MINISTERIO DA EDUCACAO
GABINETE DO MINISTRO
PORTARIA NORMATIVA N°. 40, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2007

Art. 32. Apos a autorizacdo do curso, a instituicdo compromete-se a observar, no minimo,
0 padrdao de qualidade e as condicdes em que se deu a autorizagdao, as quais serao
verificadas por ocasido do reconhecimento e das renovacgdes de reconhecimento.

§ 10 A instituicdo devera afixar em local visivel junto a Secretaria de alunos, as

condigdes de oferta do curso, informando especificamente o seguinte:

I. ato autorizativo expedido pelo MEC, com a data de publicacdo no Diadrio Oficial da

Unido;

FACULDADE DOCTUM DE VITORIA
Ato Legal de Credenciamento: Portaria n® 528 de 02 de junho de 2017, publicado no
Diario Oficial da Unido em 05 de junho de 2017.

CURSOS:

Curso: Administracao - Bacharelado

Reconhecimento: Portaria/MEC n©. 268 de 03 de abril de 2017, publicada no D.O.U em
04 de abril de 2017

Inicio de funcionamento: 30/12/1998

Vagas Anuais: 200

Curso: Arquitetura e Urbanismo - Bacharelado

Reconhecimento: Portaria/MEC n©. 604 de 13 de outubro de 2016, publicada no D.O.U
em 14 de outubro de 2016

Inicio de funcionamento: 14/02/2017

Vagas Anuais: 100

Curso: Direito - Bacharelado

Reconhecimento: Portaria/MEC n©. 653 de 07 de maio de 2009, publicada no D.O.U em
08 de maio de 2009

Inicio de funcionamento: 30/12/1998

Vagas Anuais: 140



Curso: Engenharia de Producao - Bacharelado

Reconhecimento: Portaria/MEC n°. 621 de 04 de setembro de 2015, publicada no D.O.U
em 08 de setembro de 2015

Inicio de funcionamento: 03/02/2016

Vagas Anuais: 100

Curso: Engenharia Elétrica - Bacharelado

Reconhecimento: Portaria/MEC n©. 622 de 04 de setembro de 2015, publicada no D.O.U
em 08 de setembro de 2015

Inicio de funcionamento: 03/02/2016

Vagas Anuais: 100

Curso: Pedagogia - Licenciatura

Reconhecimento: Portaria/MEC n©. 793 de 14 de dezembro de 2016,publicada no D.O.U
em 15 de dezembro de 2017

Inicio de funcionamento:

Vagas Anuais: 250



I1. dirigentes da instituicdo e coordenador de curso efetivamente em exercicio;

CARGO ~ ~ JORNADA
NOME FORMACAO TITULACAO SEMANAL
Diretor Glauc?ASGSrigs& de Administragao Mestrado 40 h/a
Gerente Liliane Policarpo . ~ -
Administrativo Azevedo Administragao Especialista 44 h/a
Coordenadora do
Curso de Anna Cecilia Teixeira Pedagogia Doutorado 40 h/a
Pedagogia
Coordenadora de . .
Curso de Sheyla Valklrl_a Dias Administragao Mestrado 37 h/a
. . ~ Passoni
Administracao
Coordenadora de
Curso de Marcos Corréa Silva Arquitetura Mestrado 40 h/a
Arquitetura
Coordenador do Stefano Antonini .
Curso de Direito Damatto Direito Mestrado 40 h/a
Coordenador do
Curso c_Ie Wanderson Muniz de Fisica Doutorado 21 h/a
Engenharia de Santana
Producao
Coordenador do
Curso de_ Wanderson Muniz de Fisica Doutorado 21 h/a
Engenharia Santana
Elétrica

III. relagdo dos professores que integram o corpo docente do curso, com a respectiva

formacao, titulacdo e regime de trabalho;

PROFESSOR (A) AREA DE CONHECIMENTO| TITULAGAO | Regime de
Trabalho

Ademir Costalonga Direito Mestre Horista
Alessandro Camargo Silvares Direito Especialista Horista
Anderson do nascimento Rouver Fisica Mestre Parcial
Andresa da Silveira Morelato Arquitetura e Urbanismo Mestre Horista
Anna Cecilia Teixeira Pedagogia / Letras Doutor Integral
Cibele Rosa Andreata D'amato Direito Especialista Parcial
Claudio Cesar Guimaraes Ciéncias Contabeis Especialista Horista
Elcio Pasolini Milli Matematica Especialista Horista
Elvis Silvares Pereira Direito Especialista Horista
Ezimar Bravim Ciéncias Sociais Especialista Horista
Fabiana Batista Rodrigues Engenharia de Produgéao Especialista Parcial




Fabiano Lepre Marques Direito Especialista Horista
Fabio de Souza Dias Pedagogia Mestre Parcial
i Lingua Portuguesa /

gz%;l:ic\)/asconcellos Patta Litegr]aiur? emgLingua Especialista Horista
Fernanda Ribeiro Guzzo Engenharia Civil Especialista Parcial
Gildazio Klippel Direito / Administragcéo Mestre Horista
Gustavo Grossi de Assis Direito Especialista Horista
lana Soares de Oliveira Penna Direito Doutor Parcial
Iraci Francisca de Araujo Freire Pedagogia Especialista Horista
Jadilson Duarte Freitas Ciéncias Contabeis Mestre Horista
Jardel Sabino de Deus Direito Mestre Horista
Joao de Amaral Filho Direito Mestre Horista
José Arlon da Silva Matematica Especialista Horista
José Eduardo Balikian Filosofia/Teologia Doutor Integral
Juliana Gava Carlini Direito Especialista Parcial
Juliana Reali Direito Especialista Parcial
Keillen Alves Gongalves Administracao Especialista Integral
Kneipp de Figueiredo Caiado Arquitetura e Urbanismo Mestre Parcial

Laerte Tavares Filosofia Mestre Horista
Léa Marina Silva Arquitetura e Urbanismo Mestre Parcial
Leticia de Oliveira Ribeiro Direito Mestre Horista
Manoel Carlos Rocha Lima Administracao Mestre Parcial
Marcos Correia Silva Arquitetura e Urbanismo Especialista Integral
Marcelo Feu Rosa Kroeff de Arquitetura e Urbanismo Especialista Parcial
Maria Aparecida Bussular Pedagogia Mestre Horista
Mariana Mutiz de Sa Direito Mestre Horista
Mariane Rios de Souza Martins Direito Mestre Horista
Monique Montenegro Pedagogia Mestre Integral
Patricia Dutra Milhoni Piano / Mdusica Especialista Parcial
Paula Jenaina Costa Psicologia Especialista Horista
Paula Cesar Carvalho Direito Especialista Horista
Paulo Cezar Ribeiro da Silva Ciéncias Econbmicas Especialista Integral
Paulo Sergio Rizzo Direito Mestre Horista
Raquel Cola Direito Especialista Horista
Rita de Cassia B. Almeida Direito Mestre Horista

Ciéncias Econdmicas /
Ronye Berge Gestao em Tecnologia Mestre Parcial
Informatica / Matematica

Saulo Santana Coelho Engenharia Eletrica Mestre Parcial
Shenia D'arc Venturim Cornélio Psicologia / Pedagogia Doutor Horista
Sheyla Valkiria Passoni Adm'”'s"sagg‘;l/ Servigo Mestre Parcial
Stefano Antonini D'Amato Direito Especialista Integral
Sylvana Marschall Torres Pedagogia Mestre Horista
Thiago Malta Leite Marketing Especialista Parcial




Vania da Silva M. Martins

Psicologia

Especialista

Horista

Wanderson Muniz Santana

Fisica

Doutor

Parcial

IV. Matriz curricular do curso

CURSO: ADMINISTRAGAO




rede deensino INSTITUTO ENSINAR BRASIL

DOCTUM CURSO: Administracao

ESTRUTURA CURRICULAR
CARGA HORARIA
Atividades de Ensino - Aprendizagem ’D_lsapllna’s. . Projeto Subtotal TCC Estigio AC Total
Teérica Pratica* Integrador
Direito Empresarial 80 80 80
Contabilidade Basica 40 40 40
Sociologia Geral 40 40 40
Ciclo 1 Teorias da Organizacao 40 40 40
Area 01 Comportamento Organizacional 40 40 40
Metodologia Cientifica 40 40 40
Projeto Integrador 80 80 80
Atividades Complementares 0 20 20
Subtotal 280 @ 0 80 360 0 0 20 380
CARGA HORARIA
Atividades de Ensino - Aprendizagem ’D.lsmpllna’s_ . Projeto Subtotal TCC Estigio AC Total
Tedrica Pratica* Integrador
Formacéo Geral 80 80 80
Empreendedorismo 40 40 40
Teoria da Contabilidade 40 40 40
Ciclo2 Teoria Geral da Administracéo 80 80 80
Area01 Matematica 80 80 80
Projeto Integrador 80 80 80
Atividades Complementares 0 20 20
Subtotal 320 0 | 80 400 0 | 0 20 420
CARGA HORARIA
Atividades de Ensino - Aprendizagem ’D_lsapllna’s. . Projeto Subtotal TCC Estigio AC Total
Teérica Pratica* Integrador
Marketing 80 80 80
Mercado de Capitais 40 40 40
Legislagao Trabalhista 40 40 40
Ciclo 3 I;/Iatemética_:f;nzncgira_ e Gosts 80 80 80
A esponsabilidade Social e Gestao
Area 02 Ambiental 40 40 40
Projeto Integrador IV 40 40 40
Atividades Complementares 0 20 20
Subtotal 280 0 40 320 0 0 20 340
CARGA HORARIA
Atividades de Ensino - Aprendizagem ’D.lsmpllna’s_ Projeto Subtotal TCC Estigio AC Total
Tedrica Pratica* Integrador




CARGA HORARIA
Atividades de Ensino - Aprendizagem Disciplinas Projeto Subtotal TCC Estagio AC Total
Tedrica Pratica* Integrador 9
Comunicacdo Empresarial 40 40 40
Fundamentos da Gestao por 40 40 40
processos
. Contabilidade geral 80 80 80
Ciclo 4 . .
Area 02 Economia Empresarial 80 80 80
Estatistica e Métodos Quantitativos 80 80 80
Projeto Integrador 40 40 40
Atividades Complementares 0 20 20
Subtotal 320 0 40 360 0 0 20 380
CARGA HORARIA
Atividades de Ensino - Aprendizagem Disciplinas Projeto .-
Teérica Pratica* Integrador Subtotal TCC Estagio AC Total
Gestao de Pessoas 80 80 80
Jccg)os Empresariais (Jungdo com 40 40 40
. Planejamento Estratégico 80 80 80
Ciclo5 . - -
Area 03 Sistema de Informagdes Gerenciais 40 40 40
Negociacdo Empresarial 40 40 40
Estagio Supervisionado 0 100 100
Atividades Complementares 0 20 20
\Subtotal 280 0 0 280 0 100 20 400
CARGA HORARIA
Atividades de Ensino - Aprendizagem Disciplinas Projeto Subtotal TCC Estigio AC Total
Tedrica Pratica* Integrador 9
Gestao da Producao 80 80 80
Gestao de Materiais 40 40 40
Gestao Financeira 80 80 80
. Gestao Estratégica de Marketing 40 40 40
Ciclo 6 rojeto Integrador.V 40 40 40
Area 03 Eoﬁ?a%ihéa%e g\p[icada as 80 80 80
FIRSR2E Etica 40 40 40
Atividades Complementares 0 20 20
Subtotal 360 0 40 400 0 0 20 42




CARGA HORARIA
Atividades de Ensino - Aprendizagem ’D_lsmpllnz%s_ . Projeto Subtotal TCC Estagio AC Total
Tedrica Pratica* Integrador

Gestao Publica 80 80 80
Consultoria Empresarial 40 40 40
Gestao de Pequenas e Médias 40 40 40
Ciclo 7 Empresas
Area 04 Contabilidade Gerencial 40 40 40
Optativa 80 80 80
Trabalho de Concluséo de Curso 40 40
Atividades Complementares 20 20
Subtotal 280 0 0 280 40 0 20 340
CARGA HORARIA
Atividades de Ensino - Aprendizagem 'D_lsmpllna's_ * Projeto Subtotal TCC Estigio AC Total
‘ Tedrica l Pratica* | Integrador
Analise de Viabilidade Financeira 40 40 40
Gest3 " 80 80
Ciclo7 [Perenciamento de Projetog, , \rina pECD INSTITUTO ENSINAR BI 20 =
: ogistica Empreserlal . ] 80 80
Area 04 "edengla a gela Portaria MEC n° 5 de 23/01/201 ' N
[rabalho de Conclusao de Curso D.O.O. de 24/01/2014 0 40
AtIVIdadeS Complemegatpél ITLIDA CLIDDICILIL AD DN ClIDCN D 20 20
Subtotal 280 0 0 280 40 0 20 340
:Stégio SuperViSiOnadO ruwviivaua 11v BOI.\';. WVWVW.UVULLWUIIL.CUU.JI
3 = RE-REQUISITOS
|PERIODO | DISCIPLINAS C/H CR CO-REQUISIIO (GORE)
Nesumo da carga NofRtipmacso Geral 80 4
- \etodologiaCientifica — 40 2
Carga Introducéo ao Estudo grggeito | ;oslg;ia 80 4 o Carga
Horaria R e iéngia.Palitica ((BorariBGE) |Disciplinas80 Estag . |Atividades Horaria
Disciplinas s e D'sc'pll%r%??%l%qia ( Projeto ) (Teforicas €40 T(f;C S."i';'a" Complementares (Total do
Tedricas p 9 Integrnrlnr Priticas+ sio o curso
Projeto Integrador | PI) 80 4
2400 o 280 OTAL 400 20 30 100 160 3020
Introdugéo ao Estudo do Direito Il 40 2
& Economia 40 2
Filosofia Geral 40 2
Teoria da Constituicdo 80 4
Direito Civil | (Parte Geral) 80 4
Sociologia Juridica 40 2
Projeto Integrador Il 80 4
TOTAL 400 20
Direito Constitucional | 80 4
& Direito Civil Il (Obrigacdes) 80 4
Direito Penal | (Parte Geral) 80 4
Teoria Geral do Processo 40 2
Filosofia do Direito 40 2
Psicologia Juridica 40 2




Projeto Integrador Il 40 2

TOTAL 400 20

Direito Constitucional Il 80 4

< Direito Civil lll (Teoria Geral 40 2
Direito Penal Il (Parte Geral) 40 2

Direito Processual Civil | 80 4

Direito Processual Penal | 80 4
Deontologia 40 2

Projeto Integrador IV 40 2

TOTAL 400 20

Direito Constitucional Il 40 2

o Direito Civil IV (Contratos em 40 2
Direito Penal Il (Parte 80 4

Direito Processual Civil Il 40 2

Direito Processual Penal Il 80 4

Direito Administrativo | 80 4

Projeto Integrador V 40 2

TOTAL 400 20

Direito Civil V (Reais) 80 4

) Direito Penal IV (Parte 40 2
Direito Processual Civil lll 80 4

Direito Administrativo Il 40 2

Direito do Trabalho | 80 4

Direito Empresarial | 40 2

Projeto Integrador VI 40 2

TOTAL 400 20

Direito Civil VI (Familia) 40 2

~ Direito do Trabalho II 80 4
Direito Empresarial Il 40 2

Direito Processual Civil IV 40 2

Direito Processual do Trabalho 80 4

Pratica Simulada Civel | 40 2

Pratica Simulada Penal 40 2

Projeto Integrador VII 40 2

TOTAL 400 20

Direito Empresarial Il 40 2

) Direito Civil VIl (Sucessbes) 80 4
Direito Ambiental 40 2

Pratica Simulada Trabalhista 40 2

Direito Tributario | 80 4

Pratica Simulada Civel Il 40 2

Projeto Integrador VI 40 2

TOTAL 360 18

Direito Tributario Il 40 2

> Direito Civil VIII 80 4




Direito Empresarial IV 40 2
Direito Previdenciario 80 4
Optativa 40 2
Pratica Real Civel 40 2
Pratica Real Penal 40 2
Trabalho de Conclusédo de 40 2
TOTAL 400 20
Direito Internacional 80 4
. Direito do Consumidor 40 2
= Pratica Real Trabalhista 40 2
Trabalho de Conclusédo de 40 2
TOTAL 200 10
CARGAS HORARIAS CURSADAS CH 60’
TOTAL ACUMULADO 3.760
CARGA HORARIA TOTAL DA PRATICA JURIDICA 280
CARGA HORARIA DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES 240
CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO 4.000

bsTASATS S0 CUmpridas ao fongo do Curso:

ECENTA- CH = carna hararia- CR = ordditn- CoPRE__ oo roaniiientn: Acc = ativiidadaoc

CURSO: PEDAGOGIA
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Docm@

FACULDADE DOCTUM DE ADMINISTRAGAO E EDUCAGAO DE VITORIA — DOCTUM

Mantida pelo Instituto Ensinar Brasil
Credenciada pela Portaria MEC n° 5 de 23/01/2014, publicada no D.O.U. de
24/01/2014 Estrutura Curricular do Curso de Pedagogia — 2014/1-

AMoTiInM A Aol

o

ek o

IeY-v1-

PERIODO/

CH DISCIPLINA

ESTAGIO

SETE T DISCIPLINAS CIHTEORICA | CHPRATICA | o ORA SUES TOTAL
Historia da Educacéo | 80 - - - 80
Filosofia da Educacao 80 - - - 80
1° Introdugéo a Psicologia 40 - - - 40
1/2014 |Portugués 80 - - - 80
Metodologia Cientifica 40 - - - 40
Disciplina Integradora | - - 80 - 80
TOTAL 320 - 80 400
Sociologia da Educacao 80 - - - 80
lAntropologia e Educagéao 40 - - - 40
Psicologia da Educacao 80 - - - 80
20 Historia da Educacéao Il 40 - - - 40
2/2014 Inclusdo e Diversidade 40 - - - 40
Disciplina Integradora Il - - 80 - 80
TOTAL 280 - 80 360
Politicas Educacionais Brasileiras 80 - - - 80
Didatica 80 - - - 80
3° Literatura Infantil 80 - - - 80
1/2015 |Educacao e Tecnologia 40 - - - 40
Optativa | 40 - - - 40
Disciplina Integradora 1| - - 40 - 40
TOTAL 320 - 40 360
Estrutura, Organizagdo e Funcionamento
da Educagao Infantil 80 ” ° ° 80
Curriculo: Concepgéo e Construgdo 80 - - - 80
4° Alfabetizacdo: Teoria e Pratica | 40 40 - - 80
e B : HBE
Disciplina Integradora 1V - - 40 - 40
TOTAL 240 80 40 360
Estrutura, Organizagdo e Funcionamento
do Ensino Fundamental 80 ) ) ) 80
Alfabetizacdo: Teoria e Pratica Il 40 40 - - 80
Optativa Il 40 - - - 40
5 I\P/I;;(:J(;(;I;)S;aldo Ensino da Lingua 40 40 B B 80
Planejamento e Avaliacao 80 - - - 80
L Disciplina Integradora V - - 40 - 40
280 80 40 - 400
E(sjtjé::%igéo |nfc’;$r:ir|icu'ar Supervisionado: : : ) 100 100
Metodologia do Ensino da Matematica 40 40 - - 80
g:;c;c:’glf?agia do Ensino de Historia e 40 40 ) ) 80
6° Educacao Inclusiva: Teoria e Pratica 40 40 - - 80
Metodologia do Ensino da Lingua
2/2016 |Portuguesa lI 40 B B B 40
Principios e Organizagdo do Trabalho do
Pedagogo 40 B B B 40
Disciplina Integradora VI - - 40 - 40
TOTAL 200 120 40 100 460
Ejaédg;(r)ngrt:trarilcular Supervisionado: Ensino ) ) ) 100 100
Metodologia do Ensino de Artes 40 40 - - 80
Gestéo e Organizagao da escola 80 - - - 80
Cultura Surda e LIBRAS 80 - - - 80
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7° Educacéo de Jovens e Adultos 40 - - - 40
1/2017 |Disciplina Integradora VII - - 40 - 40
TOTAL 240 40 40 100 420
Estagio Curricular Supervisionado: Gestao 100 100
e Coordenag&o Pedagdgica ) ) )
o Fundamentos do Ensino Médio e da
8 Educacéo Profissional 80 ” ° ° 80
2/2017 Trabalho de Concluséo de Curso — TCC 40 - - - 40
Processos Educativos n&o escolares 80 - - - 80
Optativa Il 40 - - - 40
Atividades Curriculares Complementares 100
TOTAL 240 - - 100 440
TOTAL| 2120 320 360 300 3200
CURSO: ENGENHARIA DE PRODUCZ\O
CARGA HORARIA
Atividades de Ensino - Ativ.
Periodo | Aprendizagem (Componentes Disciplinas Projeto TCC |Estagio Com;;I Total
Curriculares) Integrador -
Tedrica | Pratica | Total :
Célculo Diferencial e Integral | 80 80 80
Ggometna Analitica e Algebra 80 80 80
Linear
Formacgdo Geral 80 80 80
Intrc'vdL'Jgao a Engenharia e Etica 20 0 0
10 Profissional
Técnicas de Desenho 20 20 40 40
Projeto Integrador | 0 80 80
Atividades Complementares | 0 20 20
Subtotal 320 0 320 80 0 0 20 420
Calculo Diferencial e Integral Il 80 80 80
Desenho Auxiliado por 20 40 30 30
Computador
Fisica | 60 20 80 80
Ecologia 40 40 40
20
Metodologia Cientifica 40 40 40
Projeto Integrador Il 0 80 80
Atividades Complementares |l 0 20 20
Subtotal 260 60 320 80 0 0 20 420
3¢ Calculo Diferencial e Integral llI 80 80 80
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Fisica Il 60 20 80 80
Gestdo de Pessoas 40 40 40
Tecnologia da Informacao 20 20 40 40
Computadores R R o
ety | ® | ™ |« o
Projeto Integrador Il 0 80 80
Atividades Complementares llI 0 20 20
Subtotal 260 60 320 80 20 420
Quimica Fundamental 30 10 40 40
Engenharia de Materiais 80 80 80
Processos Mecanicos | 40 40 40
Calculo Numérico 40 40 80 80
Gestdo de Energia 40 40 40
Administracao 40 40 40
Projeto Integrador IV 0 80 80
Atividades Complementares IV 0 20 20
Subtotal 280 40 320 80 20 420
Economia 80 80 80
Estatistica e Probabilidade 80 80 80
Pesquisa Operacional | 80 80 80
Resisténcia dos Materiais 40 40 &0
Fendmenos de transporte 40 40 40
Gestao Ambiental 40 40 &0
Projeto Integrador V 0 40 40
Atividades Complementares V 0 20 20
Subtotal 360 0 360 40 20 420
gzztizaes Estratégica de 40 40 40
Pesquisa Operacional Il 80 80 80
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Seguranca do Trabalho 40 40 40
Ergonomia 40 40 40
Gestao ' Financeira e 40 40 40
Empresarial

Contab|~I|dade e Custos da 40 40 40
Producdo

Processos Mecanicos Il 40 40 40
Tépicos Integradores | 40 40 40
Projeto Integrador VI 0 40 40
Atividades Complementares VI 0 20 20
Subtotal 360 0 360 40 0 20 420
Direito Empresarial 40 40 40
Engenharia do Produto | 40 40 80 80
Processos Quimicos 40 40 40
Modelagem e Simulagdo em

Engenharia de Producdo 80 80 80
Organizacdo e Avaliacdo do 40 0 0
Trabalho

Projeto Integrador VII 0 40 40
Atividades Complementares VI 0 20 20
Subtotal 240 40 280 40 0 20 340
Engenharia do Produto I 40 40 80 80
PIane1arnento e Controle da 40 40 40
Producdo |

Automacdo da Produgdo 80 80 80
Planejamento e Controle da

Qualidade | 40 40 40
Transporte e Logistica 40 40 40
Projeto Integrador VII 0 40 40
Atividades Complementares VIl 0 20 20
Subtotal 240 40 280 40 0 20 340
Empreendedorismo 40 40 40
PIaneJaNmento e Controle da 80 30 30
Producdo Il

Estagio Supervisionado | 0 80 80
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Optativa 40 40 40
Topicos Integradores I 40 40 40
Trabalho de Conclusdo de 0 40 40
Curso |
Atividades Complementares IX 0 20 20
Subtotal 200 0 200 0 40 80 20 340
Planejamento e Controle da
Qualidade Il 40 40 80 80
Projeto de Fabrica e Layout 40 40 40
Gestdo de Manutengdo 40 40 40
10¢ Estdgio Supervisionado Il 0 80 80
Trabalho de Conclusdo de 0 40 40
Curso Il
Atividades Complementares X 0 20 20
Subtotal 120 40 160 0 40 80 20 300
Total Geral 2640 280 2920 480 80 160 200 3840
Resumo CH
Carga Hordria Tedrica 2640
Carga Hordria Pratica 280
Projeto Integrador 480
TCC 80
Estagio Supervisionado 160
Atividades Complementares 200
Carga Horaria Total do curso 3840
CURSO: ENGENHARIA ELETRICA
2 » : : CARGA HORARIA em horas
o | Atividades de Ensino - Aprendizagem 1. . X
2 . Disciplinas Discip. o Ativ.
o (Componentes Curriculares) — — TCC | Estagio Total
a Tedrica |Pratica | Total | Integ. Compl.
Geometria Analitica e Algebra Linear 80 80 80
Calculo Diferencial e Integral | 80 80 80
10 ~ A .
Intrc?dL'Jgao a Engenharia e Etica 20 40 40
Profissional
Gestdo Ambiental 40 40 40
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Formac3o Geral 80 80 80
Disciplina Integradora | 80 80
Atividades Complementares | 20 20
Subtotal 320 0 320 80 20 420
Célculo Diferencial e Integral |l 80 80 80
Desenho Auxiliado por Computador 80 80 80
Fisica | (Mecanica e Cinematica) 60 20 80 80
Quimica Aplicada 30 10 40 40
Metodologia Cientifica 40 40 40
Disciplina Integradora |l 80 80
Atividades Complementares I 20 20
Subtotal 210 110 | 320 80 20 420
Célculo Diferencial e Integral Ill 80 80 80
Probabilidade e Estatistica 80 80 80
Fisica Aplicada a Engenharia Elétrica 60 20 80 80
wpleatns s Engenaria | & 80
Disciplina Integradora Il 80 80
Atividades Complementares Il| 20 20
Subtotal 220 100 | 320 80 20 420
Equacbes Diferenciais Ordinarias 40 40 40
Célculo Numérico 60 20 80 80
(F)lrs]lgila:(ljri;;'ermodlnamlca, Fluidos e 60 20 30 30
Mecanica Geral 40 40 40
Circuitos Lineares | 60 20 80 80
Disciplina Integradora IV 80 80
Atividades Complementares IV 20 20
Subtotal 260 60 320 80 20 420
Eletromagnetismo | 80 80 80
Controle de Sistemas dindmicos 60 20 80 80
Fendmenos dos Transportes 40 40 40
Eletrdnica digital 30 10 40 40
Circuitos Lineares Il 60 20 80 80
Materiais Elétricos 30 10 40 40
Disciplina Integradora V 40 40
Atividades Complementares V 20 20
Subtotal 300 60 360 40 20 420
Eletronica | 60 20 80 80
Eletromagnetismo Il 80 80 80
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Seguranga no Trabalho 40 40 40
Instalagdes Elétricas Prediais 60 80 80
Circuitos Trifasicos 30 40 40
Disciplina Integradora VI 40 40
Atividades Complementares VI 20 20
Subtotal 270 320 40 0 20 380
Transformadores 30 40 40
Eletrénica Il 60 80 80
Instrumentacdo 30 40 40
Laboratério de Méquinas Elétricas 40 40
M4dquinas Elétricas CA-CC 80 80 80
Principios de Comunicagdes 40 40 40
Disciplina Integradora VII 40 40
Atividades Complementares VII 20 20
Subtotal 240 320 40 0 20 380
Distribuigdo de Energia Elétrica 40 40 40
Acionamentos Elétricos 30 40 40
Eletrénica de Poténcia 30 40 40
Instalag®es Elétricas Industriais 60 80 80
Automagdo 30 40 40
Geragdo de Energia Elétrica 80 80 80
Disciplina Integradora VI 40 40
Atividades Complementares VI 20 20
Subtotal 270 320 40 0 20 380
Energia e Eficiéncia Energética 40 40 40
Transmissdo de Energia Elétrica 80 80 80
E(l;tz;gcéi: de Sistemas Elétricos 80 80 80
Optativa 40 40 40
Trabalho de Conclusdo de Curso | 40
Atividades Complementares XI 20 20
Subtotal 240 240 0 0 20 300
Elcjggsnn;\i‘ntos de Administracdo 40 40 40
Estagio supervisionado 160 160
Trabalho de Conclusdo de Curso Il 40
Atividades Complementares X 20 20
Subtotal 40 40 0 160 20 260
Atividades Complementares 200 200
Estagio 160 160




|Total Geral 12370 [510 [2880 [480 [80 [160 [200 3800 |

Resumo CH

Carga Horaria Teodrica 2370
Carga Horaria Pratica 510
Projeto Integrador 480
TCC 80
Estdgio Supervisionado 160
Atividades Complementares 200

Carga Horaria Total do curso 3800

VI. Valor corrente dos encargos financeiros a serem assumidos pelos alunos, incluindo
mensalidades, taxas de matricula e respectivos reajustes e todos os 6nus incidentes

sobre a atividade educacional.

Valor corrente matricula e mensalidades por curso

CURSO R$ PARCELAS No°. de parcelas
incluindo matricula
Direito-Matutino R$ 1.048,00 6 parcelas
Direito- Noturno R$ 1.078,00 6 parcelas
Administracdo - Noturno R$ 714,00 6 parcelas
Administracdo - Matutino R$ 581,00 6 parcelas
Pedagogia R$ 624,00 6 parcelas
Engenharia Elétrica R$ 1.074,00 6 parcelas
Arquitetura E Urbanismo R$ 1.074,00 6 parcelas
Engenharia De Producéo R$1.074,00 6 parcelas

Valor corrente das taxas a serem assumidos pelos alunos

TAXAS R$
Declaracdes Diversas 10,00
Certiddao de Estudos 20,00
Historico Escolar 20,00
Prova em Segunda Chamada 40,00
Estrutura Curricular 5,00
Autenticacdo de Programa de Disciplinas 10,00
Segunda via e seguintes de histdrico escolar de conclusdo de curso 20,00
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Formas de Reajustes Vigentes dos Encargos Financeiros:

Os reajustes sdo feitos e apresentados por meio de planilha de custos, elaborada
anualmente conforme a Medida Proviséria do Governo Federal, que dispde sobre o valor

total das semestralidades escolares.

§ 29 A instituicdo manterd em pagina eletronica propria, e também na biblioteca, para
consulta dos alunos ou interessados, registro oficial devidamente atualizado das

informacdes referidas no § 1°.

I. projeto pedagdgico do curso e componentes curriculares, sua duracdo, requisitos e

critérios de avaliacdo;

PROJETOS PEDAGOGICOS:

Em anexo

DURACAO DOS CURSOS:

Curso: Administragao
Duragado: 08 semestres

Curso: Pedagogia
Duracgao: 08 semestres

Curso: Direito
Duragdo: 10 semestres

Curso: Arquitetura e Urbanismo
Duracgao: 10 semestres

Curso: Engenharia Elétrica
Duracgao: 10 semestres

Curso: Engenharia de Producado
Duragdo: 10 semestres

19



CRITERIOS DE AVALIAGCAO DOS CURSOS DA FACULDADE DOCTUM DE VITORIA

A avaliagdo do desempenho dos estudantes sera predominantemente de carater
diagnostico, formativo e somatico, utilizando-se como instrumentos e pardmetros a
observacao de trabalhos individuais e em grupo.

Serdo adotados como critérios de avaliagao a frequéncia as aulas (no minimo 75% da

carga horaria) e o aproveitamento, no total de 100 pontos distribuidos, que constara de:

I - trabalhos, avaliagGes e provas, que constituem os procedimentos pedagdgicos adota-
dos pela IES, no valor total de 40 (quarenta) pontos, correspondentes a 12 (primeira)
etapa de notas, sendo que, uma prova sera obrigatdria e individual, no valor de 10 (dez)
pontos;

II - trabalhos, avaliagdes e provas, que constituem os procedimentos pedagdgicos adota-
dos pela IES, no valor total de 60 (sessenta) pontos, correspondentes a 22 (segunda)
etapa de notas; sendo que, uma prova sera obrigatoria e individual, no valor de 20 (vin-

te) pontos;

§ 10 Os periodos de inicio e término das etapas de notas sempre constardo no Calendario

Académico devendo ser observado:
I - primeira etapa até 40% (quarenta por cento) do periodo letivo;

II - segunda etapa de 60% do periodo letivo.

Atendida em qualquer caso a freqliéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) do

total da carga horaria da disciplina, é aprovado na disciplina:

I - independente de exame final, o aluno que obtiver nota ndo inferior a 70 (setenta)

pontos no conjunto dos trabalhos escolares, avaliacdes e provas.
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IT - mediante exame final, o aluno que tenha obtido nota de aproveitamento inferior a 70
(setenta), porém néo inferior a 50 (cinquenta) pontos, somando todo conjunto dos

trabalhos, escolares, avaliagcOes e provas.

§ 19 Considerar-se-a reprovado na disciplina o aluno que obtiver média inferior a 50

(cinquenta) pontos no conjunto dos trabalhos escolares, avaliagdes e provas.

§ 20 Independentemente dos demais resultados obtidos, é considerado reprovado na
disciplina o aluno que né&o obtenha frequéncia a, no minimo, 75% (setenta e cinco por

cento) do total da carga horaria da disciplina.

O Exame Final é escrito e individual, englobando todo o conteddo do semestre e tera o
valor de 100 (cem) pontos, tornando-se nulos os resultados obtidos ao longo do periodo

letivo.

§ 10 Sera aprovado na disciplina mediante Exame Final, o aluno que obtiver nota igual ou

superior a 70(setenta) neste exame.

§ 20 Independente se o resultado obtido pelo aluno no Exame Especial for superior a 70
(setenta) pontos, o aluno que for aprovado mediante este exame tera sua nota final da

prova registrada no valor de 70(setenta).

II. Conjunto de normas que regem a vida académica, incluidos o Estatuto ou Regimento

gue instruiram os pedidos de ato autorizativo junto ao MEC;

Em anexo.

III. Descricdo da biblioteca quanto ao seu acervo de livros e periddicos relacionados a
area do curso, politica de atualizacdo e informatizacao, area fisica disponivel e formas de

acesso e utilizacao;
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A Faculdade Doctum De Vitéria tém uma biblioteca de, aproximadamente, 324 mz2.
O espaco ¢é dividido em area para leitura, estantes para exposicdo de periddicos, estante
para apresentacdo de novas aquisices, balcdo para empréstimo/devolucdo e mesas para
estudo individual.

A Biblioteca agrega os acervos de todos os cursos superiores da instituicdo, que
estd a disposicdo de alunos, professores, funcionarios e comunidade. Atualmente, a
biblioteca possui um acervo que reune livros, periddicos, revistas e jornais, além de
terminais de acesso a Internet para pesquisas académicas, com pontos exclusivos para
usuarios nas areas de conhecimento dos cursos ofertados pela IES, dentro de uma
perspectiva de estimular a pesquisa interdisciplinar. Possui um acervo aproximado de 601
titulos, que totalizam 2.788 exemplares.

A politica de desenvolvimento do acervo, atualmente em revisdo pela Consultoria
CDM - Gestdo da Informacdo. A biblioteca funciona de segunda a sexta-feira de 7:00 as
22:00 horas e aos sabados, de 08:00 as 12:00 horas. Aos usuarios € disponibilizado
consulta automatizada ao acervo e empréstimo domiciliar pelo prazo de 7 dias
consecutivos.

A Dbiblioteca informatizada proporciona rapidez, agilidade e eficiéncia no
atendimento e prestacdo de servigos, a otimizacdo das atividades ndo s6é em relagdo aos
usuarios, como também no que diz respeito ao controle e formacdo do acervo,
levantamentos bibliograficos, catalogagdo, empréstimos, reclamacdo de obras em atraso
e processamento técnico.

Com o intuito de suprir a demanda do corpo discente na apresentagao de trabalhos
académicos, trabalhos de conclusdo de curso e monografias, a biblioteca disponibiliza um
manual, como forma orientar e padronizar a aplicagdo das normas técnicas brasileiras em
seus varios cursos. O bibliotecario reserva parte de seu horario para orientagdo aos
alunos quanto a normalizacdo de trabalhos académicos. A biblioteca também disponibiliza
a0s seus usuarios o servico de comutacdo bibliografica (COMUT ONLINE) do IBICT.

O manual de normalizagdo e regulamentos da Biblioteca encontram-se a

disposicdo do site da Faculdade e na Biblioteca, para consulta dos alunos.

IV. descricdo da infra-estrutura fisica destinada ao curso, incluindo Ilaboratérios,

equipamentos instalados, infra-estrutura de informatica e redes de informacao.

INFRA-ESTRUTURA
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1.1 - Instalacdes Gerais

1.1.1- ESPACO FISICO

O quadro abaixo apresenta:

SALA ANDAR AREA

Secretaria 12 andar 70 m?
Gerencia de atendimento 12 andar 90 m?
Coord. de Cursos 32 andar 70 m?
Coordenacdo de Pds Graduacao 12 andar 45 m?
Diretoria Faculdade 32 andar 40 m?
Sala de apoio académico 32 andar 90 m?
Nucleo de Apoio Psicopedagdgico 32 andar 40 m?
Setor de Recursos Humanos 32 andar 40 m?
Espaco Mirim 22 andar 20 m?

2 Banheiros masculino 12 andar 72 m?

2 Banheiros femininos 12 andar 72 m?
07 Salas de aula 12 andar 378 m?
Gestdo de Crédito 12 andar 40 m?
Nucleo de Pratica Juridica 12 andar 54 m?
Cantina 12 andar 32m?

Area de vivéncia 12 andar 250 m?
Laboratodrio de Fisica 32 andar 54 m?
Empresa Junior 32 andar 70 m?

Sala dos Professores 32 andar 70 m?

13 Salas de Aula 22 andar 702 m?

04 Salas de Aula 22 andar 432 m?

2 Banheiros femininos 22 andar 72 m?

2 Banheiros masculinos 22 andar 72 m?
Laboratdrio de Quimica 3° andar 54 m?
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Biblioteca 3° andar 324 m?

Auditério 3° andar 320 m?

03 Laboratdrios de informatica 3° andar 108 m?
05 Salas de Aula 3° andar 324 m?
Centro Académico 3° andar 27 m?
Brinquedoteca 2° andar 54 m?

1.1.2- CondicOes de acesso para portadores de necessidades especiais

A Faculdade Doctum De Vitdria vem adaptando suas instalagdes as condicGes dos
alunos que possam apresentar necessidades especiais, atendendo a legislagdo em vigor e
ouvindo as sugestdes desses discentes, a fim de facilitar o seu acesso as dependéncias da

instituicao.

Assim, rampas e corrimdo de acesso foram instalados, assim como banheiros, em

atencgdo as especificagGes técnicas necessarias.

Além de tais procedimentos, a instituicdo tem destinado as salas do andar térreo
aos alunos portadores de necessidades especiais, também reservando, para os mesmos,

duas vagas no estacionamento privativo da IES.

1.2. Laboratérios de Informatica

A infra-estrutura apresentada para a Faculdade Doctum De Vitoria conta com
laboratorios de ensino e desenvolvimento e conexdo com a Internet.

Toda a estrutura estd amparada por servidores que se dividem em 2 categorias
principais.

Todos os laboratdrios estdo conectados, proporcionando acesso continuo para a
realizacdo de trabalhos e pesquisas, checagem de e-mail, disseminacdo de listas de

discussdo e paginas web.

Com o uso dos servidores proxy e squid, garantimos a segurancga e otimizagdo do
link de acesso. O servidor squid conta com um cache de paginas com capacidade para 30
GB, que é verificado sempre que um acesso é requisitado. Estando a pagina requisitada
no cache sua resposta é imediata, evitando que o servidor faca uma requisicdo na

Internet, garantindo assim uma melhor performance do sistema de acesso.

O servidor proxy garante que toda requisicao de acesso passa por nosso servidor

web garantindo a seguranga da rede. Assim, nenhuma maquina faz requisicdo
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diretamente a Internet, estando sempre protegida por nosso servidor que, por sua vez,

conta com a protecao de um firewall especifico.

Todas as regras de acesso interno e externo sdo suportados pelo firewall que é a

Unica maquina da rede institucional que faz e aceita requisi¢gdes diretas da Internet.

A faculdade conta com uma equipe de monitoria capacitada para auxiliar os
ingressantes no uso dos equipamentos e softwares disponiveis. A mesma equipe é

responsavel pelos treinamentos iniciais dos alunos.

Os laboratérios sdo amplos e bem ventilados, com iluminagdo direta em todos eles, bem

como iluminacao artificial com ldmpadas fluorescentes.

Todos eles encontram-se em perfeito estado de conservacdo, devidamente pintados e

sendo limpos com freqliéncia diaria.

Os Laboratérios de Ensino em Computacdo (LEC) contém equipamentos em
guantidade adequada e boas condicdes de uso para seus alunos. Seguem as

especificagoes:

Condicoes de Conservacao das Instalacoes

A preocupacao com a manutencdo e conservacao das instalagdes fisicas e dos
equipamentos é entendida como elemento essencial para oferecer aos alunos, professores
e funcionarios um ambiente com condicdes satisfatdrias e adequadas ao processo de

aprendizagem.

Todos os laboratérios encontram-se em perfeitas condicdes de uso e conservagao. A
manutencdo e reposicdo de pegas e equipamentos é feita observando a politica de
aquisicdo de equipamentos. A Instituicdo conta com a presenca de um Gerente de
Suporte, profissional com formacdao em Ciéncia da Computacdo e especializagdo em
Administracdo de Redes para zelar pelo bom funcionamento de rede de comunicagao e

equipamentos.

Normas e Procedimentos de Seguranca
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A instituicdo conta com uma politica de uso e acesso dos alunos aos laboratérios. A cada
semestre é entregue aos alunos os procedimentos que devem ser observados para uso

dos mesmos.

Politica de Contas de Usuarios

Cada usuario possui uma conta de acesso que lhe da direito a:
1. Armazenamento de arquivos;
2. Utilizagdo de softwares e aplicativos disponiveis;

3. Conta de e-mail.

Esse espago sera de 40MB e de uso exclusivo do aluno. Sua privacidade é garantida pela

sua senha de acesso que deve ser confidencial e intransferivel.

As contas serdao centralizadas nos servidores de arquivos e, dessa forma, os alunos
podem utilizar qualquer maquina da rede garantindo que sempre estardo em seu
ambiente de trabalho. A autenticagdo de senhas e contas também é feita por esses
servidores que, além dos arquivos dos usuarios, também disponibilizardo alguns

softwares e aplicativos.

Dentro de seu ambiente de trabalho o aluno possui acesso total, podendo utiliza-lo da
maneira que |lhe parecer conveniente. Assim, o aluno tem liberdade para executar suas

tarefas sem prejudicar as tarefas de gerenciamento do sistema operacional.

Os usuarios administrativos tém acesso ao servidor de arquivos centralizado,
independente do sistema operacional da estacdo de trabalho. Isso é feito mediante a

integracao das redes Windows-Linux via servidor SAMBA.

Cada servidor de arquivo conta com um sistema diario de backup, garantindo sempre a

integridade dos arquivos dos usuarios e também do sistema.

Politica de Acesso a Internet
A Faculdade Doctum De Vitéria conta com um link de acesso a Internet de 1 Mbps,
utilizando tecnologia de conexdo via cabeamento, tendo os alunos acesso irrestrito a

Internet durante 24 horas.
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Todos os laboratdrios estdo conectados, proporcionando acesso continuo para a realizagdo
de trabalhos e pesquisas, checagem de e-mail, disseminagdo de listas de discussao e

paginas web.

Com o uso dos servidores proxy e squid garantiremos a seguranca e otimizacdo do link de
acesso. O servidor squid conta com um cache de paginas com capacidade para 30 GB,
que é verificado sempre que um acesso € requisitado. Estando a pagina requisitada no
cache sua resposta é imediata, evitando que o servidor faca uma requisicao na Internet,

garantindo assim uma melhor performance do sistema de acesso.

O servidor proxy garante que toda requisicdo de acesso passa por nosso servidor web
garantindo a seguranca da rede. Assim, nenhuma maquina faz requisicdo diretamente a
Internet, estando sempre protegida por nosso servidor que, por sua vez, conta com a

protecdo de um firewall especifico.

Todas as regras de acesso interno e externo sdo suportados pelo firewall que é a Unica

maquina da rede institucional que faz e aceita requisicGes diretas da Internet.

Normas de Funcionamento

Cada estudante, apds fazer sua matricula, receberd uma senha pessoal e intransferivel

para utilizar os computadores do laboratério.

Os computadores serdo utilizados pela ordem de chegada dos estudantes e quando
houver mais de cinco estudantes aguardando na fila de espera o tempo de uso estard

limitado em 30 minutos.

O estudante podera reservar um computador com 02 dias de antecedéncia em horario

pré-estabelecido pela monitoria.
O uso dos computadores sera exclusivamente para trabalhos escolares, pesquisa e

atividades relacionadas ao estudo, sendo vedada a sua utilizacdao para outros fins.

Todo estudante devera zelar pelos equipamentos, utilizando-os de forma adequada.
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O estudante que ndo respeitar as normas poderd ter a sua senha cancelada

temporariamente.
Equipamentos de Seguranca

Para assegurar a seguranga dos usuarios, os equipamentos elétricos, de Internet, de
redes, ar-condicionado, extintores sdo periodicamente verificados. Todos os LECs contam
com a presenga de monitores treinados durante todo o periodo de funcionamento para

atender da melhor maneira os usuarios.

As salas que abrigam os LEC foram projetadas dentro dos melhores padrdes técnicos
disponiveis, dimensionado para a demanda de cargas do fim a que se destinam, estando
em perfeito estado de funcionamento. Todas as instalagdes necessarias ao funcionamento
estao devidamente mantidas e com o fator seguranca priorizadas € ao mesmo tempo
mantendo um padrdo estético de excelente qualidade, ja que se trata de local com grande

demanda de utilizagao.

Atividades (Planejamento, Abrangéncia ou Areas de Ensino Atendidas,

Qualidade, etc) - cada curso deve preencher essa parte

Os Laboratérios se encontram abertos a todos os membros da comunidade académica e
da sociedade em geral para as mais diversas atividades, como ensino, atividades de

extensdo, grupos de estudo, pesquisas e treinamentos.

Os LECs sao utilizados pelos cursos da Instituicdo para as mais diversas atividades, como

ensino, atividades de extensao, grupos de estudo, pesquisas e treinamentos.

Servicos Prestados (Planejamento, Abrangéncia ou Areas de Ensino Atendidas,
Qualidade, etc)
Os LECs estdo disponiveis para a comunidade académica, durante seis dias por

semana. Os alunos e professores podem usar os computadores para acessar a Internet e
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todos os recursos computacionais disponiveis, como softwares diversos, contam de e-
mail, digitagdo de trabalho, entre outros.

Periodicamente é oferecido um curso gratuito de introducdao aos alunos, o que garante
gue todos tenham acesso as tecnologias desenvolvidas pelo Instituto Doctum.

Os docentes podem ainda criar de listas de discussdes e impressdao de documentos,
durante todo o semestre.

- O ADX é um sistema de administragdo académico, desenvolvido para gerenciar os varios
aspectos de uma instituicdo de ensino superior, possibilitando aos usuarios fungdes que
vao desde a inclusdo de um novo curso até o requerimento de documentos oficiais pelos
alunos. O programa é capaz de gerenciar, de forma integrada, o fluxo de informacdo da
diretoria, da secretaria, do professor, do aluno, das coordenacodes, da biblioteca e da

tesouraria. As principais vantagens do sistema sdo:

O fato de utilizar tecnologia baseada na Web faz com que a utilizacao do software nao se
limite apenas ao ambiente institucional, dando liberdade ao usuario de trabalhar em

qualquer lugar, a qualquer hora.

O sistema permite a automacao de diversas tarefas académicas como:

Inscricao do candidato ao concurso vestibular via web;

Geracdo de historicos escolares baseando-se nas informagdes lancadas pelos professores;
Matricula de alunos em dependéncias caso tenham sido reprovados;

Disponibilizacdo automatica das notas para os alunos;

O ambiente do professor permite a definicdo de diversas atividades avaliativas (trabalhos
teoricos, testes, atividades em classe e atividades complementares), ndo impondo limites

numeéricos de avaliagdes proprios dos diarios manuais.
Geracdo automatica dos dados do diario escolar:

O diario escolar é gerado levando em conta a grade horaria e o calendario escolar fazendo

assim com que sejam lancadas apenas datas validas para o professor.
Geracao de boletins totalizando notas e faltas no fim do semestre.
Seguranca dos dados:

O sistema de acesso é feito em duas camadas: a primeira é garantida pelo prdprio
sistema, que libera o acesso apenas para usuarios cadastrados e a segunda camada é

feita pelo banco de dados que permite acesso apenas as tabelas que o perfil do usuario

29



necessita para executar suas tarefas, impedindo o acesso a todas as outras.

O aluno tem acesso a seus dados académicos: notas, freqliéncia e agenda de avaliagdes

imediatamente apds o professor té-los lancado em seu diario.

Acompanhamento dos diarios do professor pelo coordenador

O Bibtec é um software desenvolvido especificamente para o gerenciamento de
bibliotecas. Funcionando de forma integrada, o BibTEC, além de informatizar e gerenciar
bibliotecas, organiza e cadastra todo material que entra na biblioteca até o momento de
seu empréstimo. O Bibtec foi desenvolvido estimando a usabilidade e confiabilidade
necessaria para automagdo do controle de um acervo bibliotecario, sendo possivel ainda,
controlar assinaturas de periddicos, verificar as necessidades dos usuarios em relagao a
aquisicao de novos titulos, emitir carteiras de identificacdo dos usuarios, emitir etiquetas,
fazer controle de empréstimos indicando a disponibilidade do livro, além de varios
relatorios e consultas. Ao acessar o sistema os usuarios, podem fazer consultas ao acervo
e obter informagdes de utilizagdo da biblioteca através de boletins informativos

disponibilizados pelo bibliotecario.

Funcionalidades:

. Cadastro do acervo bibliografico (livros, periddicos, cds e arquivos eletronicos);
. Consulta interna ao acervo;

. Consulta via Internet ao acervo;

. Empréstimos;

. Relatérios;

o Controle de acervo que ndo pode sair da biblioteca:

Orientacao de aluno
A faculdade conta com uma equipe de monitoria, capacitada para auxiliar os alunos no

uso dos equipamentos e softwares disponiveis.

Durante todo o periodo de funcionamento dos laboratorios, os monitores estdo presentes

auxiliando os alunos e professores e garantindo que todos os recursos disponiveis
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estejam sendo usados de maneira adequada, maximizando o aproveitamento de

equipamentos e softwares disponiveis.

A equipe de monitoria também é responsavel pelos treinamentos iniciais dos alunos, que
passam por oficinas introdutérias nas primeiras semanas de aula. O objetivo dessas
oficinas é apresentar todos os recursos disponiveis e capacitar o aluno a utilizar de forma

correta os equipamentos e softwares com os quais ele ira trabalhar.

No inicio do semestre o aluno ja recebe a senha para utilizar os recursos computacionais
da IES, onde o mesmo recebe junto as regras de utilizacdo da rede, durante a entrega
todos os alunos conhecem o parque computacional e é ministrado um mini-curso de
utilizacdo da rede para os novatos e durante todo o semestre os monitores dos

laboratdrios ministram cursos para tirar eventuais dividas dos alunos.
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