
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

GABINETE DO MINISTRO

PORTARIA NORMATIVA Nº. 40, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2007

Art. 32. Após a autorização do curso, a instituição compromete-se a observar, no mínimo,

o padrão de qualidade e  as condições em que se deu a  autorização,  as  quais  serão

verificadas por ocasião do reconhecimento e das renovações de reconhecimento.

 §  1º  A  instituição  deverá  afixar  em  local  visível  junto  à  Secretaria  de  alunos,  as

condições de oferta do curso, informando especificamente o seguinte:

I.  ato autorizativo expedido pelo MEC, com a data de publicação no Diário Oficial  da

União;

FACULDADE DOCTUM DE VITÓRIA 

Ato Legal de Credenciamento: Portaria nº 528 de 02 de junho de 2017, publicado no 

Diário Oficial da União em 05 de junho de 2017.

CURSOS:

Curso: Administração - Bacharelado

Reconhecimento: Portaria/MEC nº. 268 de 03 de abril de 2017, publicada no D.O.U  em 

04 de abril de 2017

Início de funcionamento: 30/12/1998

Vagas Anuais: 200

Curso: Arquitetura e Urbanismo - Bacharelado

Reconhecimento: Portaria/MEC nº. 604 de 13 de outubro de 2016, publicada no D.O.U 

em 14 de outubro de 2016

Início de funcionamento: 14/02/2017

Vagas Anuais: 100

Curso: Direito - Bacharelado

Reconhecimento: Portaria/MEC nº. 653 de 07 de maio de 2009, publicada no D.O.U em 

08 de maio de 2009

Início de funcionamento: 30/12/1998

Vagas Anuais: 140
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Curso: Engenharia de Produção - Bacharelado

Reconhecimento: Portaria/MEC nº. 621 de 04 de setembro de 2015, publicada no D.O.U

em 08 de setembro de 2015

Início de funcionamento: 03/02/2016

Vagas Anuais: 100

Curso: Engenharia Elétrica - Bacharelado

Reconhecimento: Portaria/MEC nº. 622 de 04 de setembro de 2015, publicada no D.O.U

em 08 de setembro de 2015

Início de funcionamento: 03/02/2016

Vagas Anuais: 100

Curso: Pedagogia - Licenciatura

Reconhecimento: Portaria/MEC nº. 793 de 14 de dezembro de 2016,publicada no D.O.U

em 15 de dezembro de 2017

Início de funcionamento:

Vagas Anuais: 250
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II. dirigentes da instituição e coordenador de curso efetivamente em exercício;

CARGO
NOME FORMAÇÃO TITULAÇÃO

JORNADA
SEMANAL

Diretor
Glauco Grossi de

Assis
Administração Mestrado 40 h/a

Gerente
Administrativo

Liliane Policarpo
Azevedo

Administração Especialista 44 h/a

Coordenadora do
Curso de
Pedagogia

Anna Cecilia Teixeira Pedagogia Doutorado 40 h/a

Coordenadora de
Curso de

Administração 

Sheyla Valkiria Dias
Passoni

Administração Mestrado 37 h/a

Coordenadora de
Curso de

Arquitetura 
Marcos Corrêa Silva Arquitetura Mestrado 40 h/a

Coordenador do
Curso de Direito

Stefano Antonini
Damatto

Direito Mestrado 40 h/a

Coordenador do
Curso de

Engenharia de
Produção

Wanderson Muniz de
Santana

Física Doutorado 21 h/a

Coordenador do
Curso de
Engenharia
Elétrica

Wanderson Muniz de
Santana

Física Doutorado 21 h/a

III.  relação dos professores que integram o corpo docente do curso, com a respectiva

formação, titulação e regime de trabalho;

PROFESSOR (A) AREA DE CONHECIMENTO TITULAÇÃO Regime de 
Trabalho

Ademir Costalonga Direito Mestre Horista

Alessandro Camargo Silvares Direito Especialista Horista

Anderson do nascimento Rouver Física Mestre Parcial

Andresa da Silveira Morelato Arquitetura e Urbanismo Mestre Horista

Anna Cecilia Teixeira Pedagogia / Letras Doutor Integral

Cibele Rosa Andreata D'amato Direito Especialista Parcial

Claudio Cesar Guimarães Ciências Contabeis Especialista Horista

Elcio Pasolini Milli Matemática Especialista Horista

Elvis Silvares Pereira Direito Especialista Horista

Ezimar Bravim Ciências Sociais Especialista Horista

Fabiana Batista Rodrigues Engenharia de Produção Especialista Parcial

3



Fabiano Lepre Marques Direito Especialista Horista

Fabio de Souza Dias Pedagogia Mestre Parcial

Fabiola Vasconcellos Patta 
Sampaio

Lingua Portuguesa /
Literatura em Língua

Portuguesa

Especialista Horista

Fernanda Ribeiro Guzzo Engenharia Civil Especialista Parcial

Gildazio Klippel Direito / Administração Mestre Horista

Gustavo Grossi de Assis Direito Especialista Horista

Iana Soares de Oliveira Penna Direito Doutor Parcial

Iraci Francisca de Araujo Freire Pedagogia Especialista Horista

Jadilson Duarte Freitas Ciências Contábeis Mestre Horista

Jardel Sabino de Deus Direito Mestre Horista

João de Amaral Filho Direito Mestre Horista

José Arlon da Silva Matemática Especialista Horista

José Eduardo Balikian Filosofia/Teologia Doutor Integral

Juliana Gava Carlini Direito Especialista Parcial

Juliana Reali Direito Especialista Parcial

Keillen Alves Gonçalves Administração Especialista Integral

Kneipp de Figueiredo Caiado Arquitetura e Urbanismo Mestre Parcial

Laerte Tavares Filosofia Mestre Horista

Léa Marina Silva Arquitetura e Urbanismo Mestre Parcial

Leticia de Oliveira Ribeiro Direito Mestre Horista

Manoel Carlos Rocha Lima Administração Mestre   Parcial

Marcos Correia Silva Arquitetura e Urbanismo Especialista Integral

Marcelo Feu Rosa Kroeff de 
Souza

Arquitetura e Urbanismo Especialista Parcial

Maria Aparecida Bussular Pedagogia Mestre Horista

Mariana Mutiz de Sá Direito Mestre Horista

Mariane Rios de Souza Martins Direito Mestre Horista

Monique Montenegro Pedagogia Mestre Integral

Patricia Dutra Milhoni Piano / Música Especialista Parcial

Paula Jenaina Costa Psicologia Especialista Horista

Paula Cesar Carvalho Direito Especialista Horista

Paulo Cezar Ribeiro da Silva Ciências Econômicas Especialista Integral

Paulo Sergio Rizzo Direito Mestre Horista

Raquel Cola Direito Especialista Horista

Rita de Cassia B. Almeida Direito Mestre Horista

Ronye Berge
Ciências Econômicas /
Gestão em Tecnologia
Informatica / Matemática

Mestre Parcial 

Saulo Santana Coelho Engenharia Eletrica Mestre Parcial

Shenia D'arc Venturim Cornélio Psicologia / Pedagogia Doutor Horista

Sheyla Valkiria Passoni
Administração / Serviço

Social
Mestre Parcial

Stefano Antonini D'Amato Direito Especialista Integral

Sylvana Marschall Torres Pedagogia Mestre Horista

Thiago Malta Leite Marketing Especialista Parcial
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Vania da Silva M. Martins Psicologia Especialista Horista

Wanderson Muniz Santana Física Doutor Parcial

IV. Matriz curricular do curso

CURSO: ADMINISTRAÇÃO
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Projeto Integrador III 40 2

TOTAL 400 20

4
º

Direito Constitucional II 80 4

Direito Civil III (Teoria Geral 
dos Contratos)

40 2

Direito Penal II (Parte Geral) 40 2

Direito Processual Civil I 80 4

Direito Processual Penal I 80 4

Deontologia 40 2

Projeto Integrador IV 40 2

TOTAL 400 20

5
º

Direito Constitucional III 40 2

Direito Civil IV (Contratos em 
espécie)

40 2

Direito Penal III (Parte 
Especial)

80 4

Direito Processual Civil II 
(Recursos)

40 2

Direito Processual Penal II 80 4

Direito Administrativo I 80 4

Projeto Integrador V 40 2

TOTAL 400 20

6
º

Direito Civil V (Reais) 80 4

Direito Penal IV (Parte 
Especial)

40 2

Direito Processual Civil III 
(Execução e caut

80 4

Direito Administrativo II 40 2

Direito do Trabalho I 80 4

Direito Empresarial I 40 2

Projeto Integrador VI 40 2

TOTAL 400 20

7
º

Direito Civil VI (Família) 40 2

Direito do Trabalho II 80 4

Direito Empresarial II 40 2

Direito Processual Civil IV 40 2

Direito Processual do Trabalho 80 4

Prática Simulada Cível I 40 2

Prática Simulada Penal 40 2

Projeto Integrador VII 40 2

TOTAL 400 20

8
º

Direito Empresarial III 40 2

Direito Civil VII (Sucessões) 80 4

Direito Ambiental 40 2

Prática Simulada Trabalhista 40 2

Direito Tributário I 80 4

Prática Simulada Cível II 40 2

Projeto Integrador VIII 40 2

TOTAL 360 18

9
º

Direito Tributário II 40 2

Direito Civil VIII 
(Responsabilidade Civil)

80 4
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Direito Empresarial IV 40 2

Direito Previdenciário 80 4

Optativa 40 2

Prática Real Cível 40 2

Prática Real Penal 40 2

Trabalho de Conclusão de 
Curso I

40 2

TOTAL 400 20

1
0
 º

Direito Internacional 80 4

Direito do Consumidor 40 2

Prática Real Trabalhista 40 2

Trabalho de Conclusão de 
Curso II

40 2

TOTAL 200 10

CARGAS HORÁRIAS CURSADAS CH 60'

TOTAL ACUMULADO 3.760

CARGA HORÁRIA TOTAL DA PRÁTICA JURÍDICA 280

CARGA HORÁRIA DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES 240

CARGA HORÁRIA TOTAL DO CURSO 4.000

Obs.: As Acs são cumpridas ao longo do curso.
LEGENTA: CH = carga horária; CR = crédito; CoRE- co-requisoto; Acs = atividades 

CURSO: PEDAGOGIA
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            FACULDADE DOCTUM DE ADMINISTRAÇÃO E EDUCAÇÃO DE VITÓRIA – DOCTUM

Mantida pelo Instituto Ensinar Brasil

Credenciada pela Portaria MEC nº 5 de 23/01/2014, publicada no D.O.U. de

24/01/2014 Estrutura Curricular do Curso de Pedagogia – 2014/1-

NOTURNO     Aplicada aos Concluintes de 2/2017
PERÍODO/ 
SEMESTRE

DISCIPLINAS C/H TEÓRICA CH PRÁTICA CH DISCIPLINA 
INTEGRADORA

ESTÁGIO 
SUPERV.

TOTAL

1º

1/2014

História da Educação I 80 - - - 80

Filosofia da Educação 80 - - - 80

Introdução à Psicologia 40 - - - 40

Português 80 - - - 80

Metodologia Científica 40 - - - 40

Disciplina Integradora I - - 80 - 80

T O T A L 320 - 80 400

2º

2/2014

Sociologia da Educação 80 - - - 80

Antropologia e Educação 40 - - - 40

Psicologia da Educação 80 - - - 80

Historia da Educação II 40 - - - 40

Inclusão e Diversidade 40 - - - 40

Disciplina Integradora II - - 80 - 80

T O T A L 280 - 80 360

3º

1/2015

Políticas Educacionais Brasileiras 80 - - - 80

Didática 80 - - - 80

Literatura Infantil 80 - - - 80

Educação e Tecnologia 40 - - - 40

Optativa I 40 - - - 40

Disciplina Integradora III - - 40 - 40

T O T A L 320 - 40 360

4º

2/2015

Estrutura, Organização e  Funcionamento 
da Educação Infantil

80 - - - 80

Currículo: Concepção e Construção 80 - - - 80

Alfabetização: Teoria e Prática I 40 40 - - 80

Metodologia do Ensino das Ciências 
Naturais e Educação Ambiental

40 40 - - 80

Disciplina Integradora IV - - 40 - 40

T O T A L 240 80 40 360

5º

1/2016

Estrutura, Organização e  Funcionamento 
do Ensino Fundamental

80 - - - 80

Alfabetização: Teoria e Prática II 40 40 - - 80

Optativa II 40 - - - 40

Metodologia do Ensino da Língua 
Portuguesa I

40 40 - - 80

Planejamento e Avaliação 80 - - - 80

Disciplina Integradora V - - 40 - 40

280 80 40 - 400

6º

2/2016

Estágio Curricular Supervisionado: 
Educação Infantil

- - - 100 100

Metodologia do Ensino da Matemática 40 40 - - 80

Metodologia do Ensino de História e 
Geografia

40 40 - - 80

Educação Inclusiva: Teoria e Prática 40 40 - - 80

Metodologia do Ensino da Língua 
Portuguesa II

40 - - - 40

Princípios e Organização do Trabalho do 
Pedagogo

40 - - - 40

Disciplina Integradora VI - - 40 - 40

T O T A L 200 120 40 100 460

Estágio Curricular Supervisionado: Ensino 
Fundamental

- - - 100 100

Metodologia do Ensino de Artes 40 40 - - 80

Gestão e Organização da escola 80 - - - 80

Cultura Surda e LIBRAS 80 - - - 80
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7º

1/2017

Educação de Jovens e Adultos 40 - - - 40

Disciplina Integradora VII - - 40 - 40

T O T A L 240 40 40 100 420

8º

2/2017

Estágio Curricular Supervisionado: Gestão
e Coordenação Pedagógica

- - - 100 100

Fundamentos do Ensino Médio e da 
Educação Profissional

80 - - - 80

Trabalho de Conclusão de Curso – TCC 40 - - - 40

Processos Educativos não escolares 80 - - - 80

Optativa III 40 - - - 40

Atividades  Curriculares Complementares 100

T O T A L 240 - - 100 440

TOTAL 2120 320 360 300 3200

CURSO: ENGENHARIA DE PRODUÇÃO

Período
A�vidades de Ensino -

Aprendizagem (Componentes
Curriculares)

CARGA HORÁRIA

Disciplinas Projeto
Integrador

TCC Estágio
A�v.
Compl.

Total

Teórica Prá�ca Total

1º

Cálculo Diferencial e Integral I 80  80     80

Geometria  Analí�ca  e  Álgebra
Linear

80  80     80

Formação Geral 80  80     80

Introdução a Engenharia e É�ca
Profissional

40  40     40

Técnicas de Desenho 20 20 40     40

Projeto Integrador I   0 80    80

A�vidades Complementares I   0    20 20

Subtotal 320 0 320 80 0 0 20 420

2º

Cálculo Diferencial e Integral II 80  80     80

Desenho  Auxiliado  por
Computador

40 40 80     80

Física I 60 20 80     80

Ecologia 40  40     40

Metodologia Cien�fica 40 40     40

Projeto Integrador II   0 80    80

A�vidades Complementares II   0    20 20

Subtotal 260 60 320 80 0 0 20 420

3º Cálculo Diferencial e Integral III 80  80     80
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Física II 60 20 80     80

Gestão de Pessoas 40  40     40

Tecnologia da Informação 20 20 40     40

Programação  de
Computadores

20 20 40     40

Eletrotécnica  aplicada  à
Engenharia de Produção

20 20 40     40

Projeto Integrador III   0 80    80

A�vidades Complementares III   0    20 20

Subtotal 260 60 320 80 0 0 20 420

4º

Química Fundamental 30 10 40     40

Engenharia de Materiais 80  80     80

Processos Mecânicos I 40 40     40

Cálculo Numérico 40 40 80     80

Gestão de Energia 40  40     40

Administração 40  40     40

Projeto Integrador IV   0 80    80

A�vidades Complementares IV   0    20 20

Subtotal  280 40 320 80 0 0 20 420

5º

Economia 80  80     80

Esta8s�ca e Probabilidade 80  80     80

Pesquisa Operacional I 80  80     80

Resistência dos Materiais 40  40     40

Fenômenos de transporte 40  40     40

Gestão Ambiental 40  40     40

Projeto Integrador V   0 40    40

A�vidades Complementares V   0    20 20

Subtotal 360 0 360 40 0 0 20 420

6º Gestão  Estratégica  de
Operações

40  40     40

Pesquisa Operacional II 80  80     80
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Segurança do Trabalho 40  40     40

Ergonomia 40  40     40

Gestão  Financeira  e
Empresarial

40  40     40

Contabilidade  e  Custos  da
Produção

40  40     40

Processos Mecânicos II 40 40 40

Tópicos Integradores I 40  40     40

Projeto Integrador VI   0 40    40

A�vidades Complementares VI   0    20 20

Subtotal 360 0 360 40 0 0 20 420

7º

Direito Empresarial 40  40     40

Engenharia do Produto I 40 40 80     80

Processos Químicos 40  40     40

Modelagem e Simulação em 
Engenharia de Produção

80  80     80

Organização  e  Avaliação  do
Trabalho

40  40     40

Projeto Integrador VII   0 40    40

A�vidades Complementares VII   0    20 20

Subtotal 240 40 280 40 0 0 20 340

8º

Engenharia do Produto II 40 40 80     80

Planejamento e Controle da 
Produção I

40  40     40

Automação da Produção 80  80     80

Planejamento  e  Controle  da
Qualidade I

40  40     40

Transporte e Logís�ca 40  40     40

Projeto Integrador VII   0 40    40

A�vidades Complementares VII   0    20 20

Subtotal 240 40 280 40 0 0 20 340

9º

Empreendedorismo 40  40     40

Planejamento  e  Controle  da
Produção II

80  80     80

Estágio Supervisionado I   0   80  80
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Opta�va 40  40     40

Tópicos Integradores II 40  40     40

Trabalho  de  Conclusão  de
Curso I

  0  40   40

A�vidades Complementares IX   0    20 20

Subtotal 200 0 200 0 40 80 20 340

10º

Planejamento  e  Controle  da
Qualidade II

40 40 80     80

Projeto de Fábrica e Layout 40  40     40

Gestão de Manutenção 40  40     40

Estágio Supervisionado II   0   80  80

Trabalho  de  Conclusão  de
Curso II

  0  40   40

A�vidades Complementares X   0    20 20

Subtotal 120 40 160 0 40 80 20 300

Total Geral 2640 280 2920 480 80 160 200 3840

Resumo CH

Carga Horária Teórica 2640

Carga Horária Prá�ca 280

Projeto Integrador 480

TCC 80

Estágio Supervisionado 160

A�vidades Complementares 200

Carga Horária Total do curso 3840

CURSO: ENGENHARIA ELÉTRICA

P
er
ío
d
o

A�vidades de Ensino - Aprendizagem
(Componentes Curriculares)

CARGA HORÁRIA em horas

Disciplinas Discip.
Integ.

TCC Estágio
A�v.

Compl. 
Total

Teórica Prá�ca Total

1º

Geometria Analí�ca e Álgebra Linear 80  80     80

Cálculo Diferencial e Integral I 80  80     80
Introdução  a  Engenharia  e  É�ca
Profissional

40  40     40

Gestão Ambiental 40  40     40
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Formação Geral 80  80     80

Disciplina Integradora I    80    80

A�vidades Complementares I       20 20

Subtotal 320 0 320 80 0 0 20 420

2º

Cálculo Diferencial e Integral II 80  80     80

Desenho Auxiliado por Computador  80 80     80

Física I (Mecânica e Cinemá�ca) 60 20 80     80

Química Aplicada 30 10 40     40

Metodologia Cien8fica 40  40     40

Disciplina Integradora II    80    80

A�vidades Complementares II       20 20

Subtotal 210 110 320 80 0 0 20 420

3º

Cálculo Diferencial e Integral III 80  80     80

Probabilidade e Esta8s�ca 80  80     80

Física Aplicada à Engenharia Elétrica 60 20 80     80
Programação  de  Computadores
aplicadas a Engenharia

 80 80     80

Disciplina Integradora III    80    80

A�vidades Complementares III       20 20

Subtotal 220 100 320 80 0 0 20 420

4º

Equações Diferenciais Ordinárias 40  40     40
Cálculo Numérico 60 20 80     80
Física  II  (Termodinâmica,  Fluidos  e
Ondulatória)

60 20 80     80

Mecânica Geral 40  40     40
Circuitos Lineares I 60 20 80     80
Disciplina Integradora IV    80    80
A�vidades Complementares IV       20 20

Subtotal 260 60 320 80 0 0 20 420

5º

Eletromagne�smo I 80  80     80

Controle de Sistemas dinâmicos 60 20 80     80

Fenômenos dos Transportes 40  40     40

Eletrônica digital 30 10 40     40

Circuitos Lineares II 60 20 80     80

Materiais Elétricos 30 10 40     40

Disciplina Integradora V    40    40

A�vidades Complementares V       20 20

Subtotal 300 60 360 40 0 0 20 420

6º
Eletrônica I 60 20 80     80
Eletromagne�smo II 80  80     80
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Segurança no Trabalho 40  40     40
Instalações Elétricas Prediais 60 20 80     80
Circuitos Trifásicos 30 10 40     40
Disciplina Integradora VI    40    40
A�vidades Complementares VI       20 20

Subtotal 270 50 320 40 0 0 20 380

7º

Transformadores 30 10 40     40
Eletrônica II 60 20 80     80
Instrumentação 30 10 40     40
Laboratório de Máquinas Elétricas  40 40     40
Máquinas Elétricas CA-CC 80  80     80
Princípios de Comunicações 40  40     40
Disciplina Integradora VII    40    40
A�vidades Complementares VII       20 20

Subtotal 240 80 320 40 0 0 20 380

8º

Distribuição de Energia Elétrica 40  40     40

Acionamentos Elétricos 30 10 40     40

Eletrônica de Potência 30 10 40     40

Instalações Elétricas Industriais 60 20 80     80

Automação 30 10 40     40

Geração de Energia Elétrica 80  80     80

Disciplina Integradora VIII    40    40

A�vidades Complementares VIII       20 20

Subtotal 270 50 320 40 0 0 20 380

9º

Energia e Eficiência Energé�ca 40  40     40

Transmissão de Energia Elétrica 80  80     80
Proteção  de  Sistemas  Elétricos  de
Potência

80  80     80

Opta�va 40  40     40

Trabalho de Conclusão de Curso I     40   40

A�vidades Complementares XI       20 20

Subtotal 240 0 240 0 40 0 20 300

10º

Fundamentos  de  Administração  e
Economia

40  40     40

Estágio supervisionado      160  160
Trabalho de Conclusão de Curso II     40   40
A�vidades Complementares X       20 20

Subtotal 40 0 40 0 40 160 20 260

 
A�vidades Complementares       200 200

Estágio      160  160
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Total Geral 2370 510 2880 480 80 160 200 3800

Resumo CH

Carga Horária Teórica 2370

Carga Horária Prá�ca 510

Projeto Integrador 480

TCC 80

Estágio Supervisionado 160

A�vidades Complementares 200

Carga Horária Total do curso 3800

VI.  Valor corrente dos encargos financeiros a serem assumidos pelos alunos, incluindo

mensalidades,  taxas  de  matrícula  e  respectivos  reajustes  e  todos  os  ônus  incidentes

sobre a atividade educacional.

Valor corrente matrícula e mensalidades por curso

CURSO R$ PARCELAS Nº. de parcelas

incluindo matrícula
Direito-Matutino R$ 1.048,00 6 parcelas
Direito- Noturno R$ 1.078,00 6 parcelas

Administração - Noturno R$ 714,00 6 parcelas

Administração - Matutino R$ 581,00 6 parcelas

Pedagogia R$ 624,00 6 parcelas
Engenharia Elétrica R$ 1.074,00 6 parcelas
Arquitetura E Urbanismo R$ 1.074,00 6 parcelas
Engenharia De Produção R$1.074,00 6 parcelas

Valor corrente das taxas a serem assumidos pelos alunos

TAXAS R$
Declarações Diversas 10,00
Certidão de Estudos 20,00
Histórico Escolar 20,00
Prova em Segunda Chamada 40,00
Estrutura Curricular 5,00
Autenticação de Programa de Disciplinas 10,00
Segunda via e seguintes de histórico escolar de conclusão de curso 20,00
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Formas de Reajustes Vigentes dos Encargos Financeiros:

Os  reajustes  são  feitos  e  apresentados  por  meio  de  planilha  de  custos,  elaborada

anualmente conforme a Medida Provisória do Governo Federal, que dispõe sobre o valor

total das semestralidades escolares.

§ 2º A instituição manterá em página eletrônica própria, e também na biblioteca, para

consulta  dos  alunos  ou  interessados,  registro  oficial  devidamente  atualizado  das

informações referidas no § 1º.

I. projeto pedagógico do curso e componentes curriculares, sua duração, requisitos e

critérios de avaliação;

PROJETOS PEDAGÓGICOS:

Em anexo

DURAÇÃO DOS CURSOS:

Curso: Administração
Duração: 08 semestres

Curso: Pedagogia
Duração: 08 semestres

Curso: Direito
Duração: 10 semestres

Curso: Arquitetura e Urbanismo
Duração: 10 semestres

Curso: Engenharia Elétrica
Duração: 10 semestres

Curso: Engenharia de Produção
Duração: 10 semestres
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CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO DOS CURSOS DA FACULDADE DOCTUM DE VITÓRIA

A  avaliação  do  desempenho  dos  estudantes  será  predominantemente  de  caráter

diagnóstico,  formativo  e  somático,  utilizando-se  como  instrumentos  e  parâmetros  a

observação de trabalhos individuais e em grupo. 

Serão adotados como critérios de avaliação a frequência às aulas (no mínimo 75% da 

carga horária) e o aproveitamento, no total de 100 pontos distribuídos, que constará de:

I - trabalhos, avaliações e provas, que constituem os procedimentos pedagógicos adota-

dos pela IES, no valor total de 40 (quarenta) pontos, correspondentes à 1ª (primeira)

etapa de notas, sendo que, uma prova será obrigatória e individual, no valor de 10 (dez)

pontos;

II - trabalhos, avaliações e provas, que constituem os procedimentos pedagógicos adota-

dos pela IES, no valor total de 60 (sessenta) pontos, correspondentes à 2ª (segunda)

etapa de notas; sendo que, uma prova será obrigatória e individual, no valor de 20 (vin-

te) pontos;

§ 1º Os períodos de início e término das etapas de notas sempre constarão no Calendário 

Acadêmico devendo ser observado:

I - primeira etapa até 40% (quarenta por cento) do período letivo;

II - segunda etapa de 60% do período letivo.

Atendida em qualquer caso a freqüência mínima de 75% (setenta e cinco por cento) do 

total da carga horária da disciplina, é aprovado na disciplina:

I - independente de exame final, o aluno que obtiver nota não inferior a 70 (setenta) 

pontos no conjunto dos trabalhos escolares, avaliações e provas.
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II - mediante exame final, o aluno que tenha obtido nota de aproveitamento inferior a 70 

(setenta), porém não inferior a 50 (cinquenta) pontos, somando todo conjunto dos 

trabalhos, escolares, avaliações e provas. 

§ 1º Considerar-se-á reprovado na disciplina o aluno que obtiver média inferior a 50 

(cinquenta) pontos no conjunto dos trabalhos escolares, avaliações e provas. 

§ 2º Independentemente dos demais resultados obtidos, é considerado reprovado na 

disciplina o aluno que não obtenha frequência a, no mínimo, 75% (setenta e cinco por 

cento) do total da carga horária da disciplina.

O Exame Final é escrito e individual, englobando todo o conteúdo do semestre e terá o 

valor de 100 (cem) pontos, tornando-se nulos os resultados obtidos ao longo do período 

letivo. 

§ 1º Será aprovado na disciplina mediante Exame Final, o aluno que obtiver nota igual ou

superior a 70(setenta) neste exame.

§ 2º Independente se o resultado obtido pelo aluno no Exame Especial for superior a 70 

(setenta) pontos, o aluno que for aprovado mediante este exame terá sua nota final da 

prova registrada no valor de 70(setenta).

II. Conjunto de normas que regem a vida acadêmica, incluídos o Estatuto ou Regimento

que instruíram os pedidos de ato autorizativo junto ao MEC;

Em anexo.

III.  Descrição da biblioteca quanto ao seu acervo de livros e periódicos relacionados à

área do curso, política de atualização e informatização, área física disponível e formas de

acesso e utilização;
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A Faculdade Doctum De Vitória têm uma biblioteca de, aproximadamente, 324 m².

O espaço é dividido em área para leitura, estantes para exposição de periódicos, estante

para apresentação de novas aquisições, balcão para empréstimo/devolução e mesas para

estudo individual.

A Biblioteca agrega os acervos de todos os cursos superiores da instituição, que

está  a  disposição  de  alunos,  professores,  funcionários  e  comunidade.  Atualmente,  a

biblioteca possui  um acervo  que  reúne livros,  periódicos,  revistas  e  jornais,  além de

terminais de acesso a Internet para pesquisas acadêmicas, com pontos exclusivos para

usuários nas  áreas  de  conhecimento  dos  cursos  ofertados  pela  IES,  dentro  de  uma

perspectiva de estimular a pesquisa interdisciplinar. Possui um acervo aproximado de 601

títulos, que totalizam 2.788 exemplares. 

A política de desenvolvimento do acervo, atualmente em revisão pela Consultoria

CDM – Gestão da Informação. A biblioteca funciona de segunda a sexta-feira de 7:00 às

22:00 horas e aos sábados, de 08:00 às 12:00 horas. Aos usuários é disponibilizado

consulta  automatizada  ao  acervo  e  empréstimo  domiciliar  pelo  prazo  de  7  dias

consecutivos. 

A  biblioteca  informatizada  proporciona  rapidez,  agilidade  e  eficiência  no

atendimento e prestação de serviços, a otimização das atividades não só em relação aos

usuários,  como  também  no  que  diz  respeito  ao  controle  e  formação  do  acervo,

levantamentos bibliográficos, catalogação, empréstimos, reclamação de obras em atraso

e processamento técnico. 

Com o intuito de suprir a demanda do corpo discente na apresentação de trabalhos

acadêmicos, trabalhos de conclusão de curso e monografias, a biblioteca disponibiliza um

manual, como forma orientar e padronizar a aplicação das normas técnicas brasileiras em

seus  vários  cursos.  O  bibliotecário  reserva  parte  de  seu  horário  para  orientação  aos

alunos quanto a normalização de trabalhos acadêmicos. A biblioteca também disponibiliza

aos seus usuários o serviço de comutação bibliográfica (COMUT ONLINE) do IBICT. 

O  manual  de  normalização  e  regulamentos  da  Biblioteca  encontram-se  a

disposição do site da Faculdade e na Biblioteca, para consulta dos alunos. 

IV.  descrição  da  infra-estrutura  física destinada  ao  curso,  incluindo  laboratórios,

equipamentos instalados, infra-estrutura de informática e redes de informação.

INFRA-ESTRUTURA
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1.1 - Instalações Gerais

 

1.1.1- ESPAÇO FÍSICO

O quadro abaixo apresenta:

SALA ANDAR ÁREA

Secretaria 1º andar 70 m²

Gerencia de atendimento 1º andar 90 m²

Coord. de Cursos 3º andar 70 m²

Coordenação de Pós Graduação 1º andar 45 m²

Diretoria Faculdade 3º andar 40 m²

Sala de apoio acadêmico 3º andar 90 m²

Núcleo de Apoio Psicopedagógico 3º andar 40 m²

Setor de Recursos Humanos 3º andar 40 m²

Espaço Mirim 2º andar 20 m²

2 Banheiros masculino 1º andar 72 m²

2 Banheiros femininos 1º andar 72 m²

07 Salas de aula 1º andar 378 m²

Gestão de Crédito 1º andar 40 m²

Núcleo de Prá�ca Jurídica 1º andar 54 m²

Can�na 1º andar 32 m²

Área de vivência 1º andar 250 m²

Laboratório de Física 3º andar 54 m²

Empresa Junior 3º andar 70 m²

Sala dos Professores 3º andar 70 m²

13 Salas de Aula 2º andar 702 m²

04 Salas de Aula 2º andar 432 m²

2 Banheiros femininos 2º andar 72 m²

2 Banheiros masculinos 2º andar 72 m²

Laboratório de Química 3° andar 54 m²
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Biblioteca 3° andar 324 m²

Auditório 3° andar 320 m²

03 Laboratórios de informá�ca 3° andar 108 m²

05 Salas de Aula 3° andar 324 m²

Centro Acadêmico 3° andar 27 m²

Brinquedoteca 2° andar 54 m²

1.1.2- Condições de acesso para portadores de necessidades especiais  

A Faculdade Doctum De Vitória vem adaptando suas instalações às condições dos

alunos que possam apresentar necessidades especiais, atendendo à legislação em vigor e

ouvindo as sugestões desses discentes, a fim de facilitar o seu acesso às dependências da

instituição.

Assim, rampas e corrimão de acesso foram instalados, assim como banheiros, em

atenção às especificações técnicas necessárias.

Além de tais procedimentos, a instituição tem destinado as salas do andar térreo

aos alunos portadores de necessidades especiais, também reservando, para os mesmos,

duas vagas no estacionamento privativo da IES.

1.2. Laboratórios de Informática

A  infra-estrutura  apresentada  para  a  Faculdade  Doctum De  Vitoria  conta  com

laboratórios de ensino e desenvolvimento e conexão com a Internet.

Toda a estrutura está amparada por servidores que se dividem em 2 categorias

principais.

Todos os laboratórios estão conectados, proporcionando acesso contínuo para a

realização  de  trabalhos  e  pesquisas,  checagem de e-mail,  disseminação  de  listas  de

discussão e páginas web.

Com o uso dos servidores proxy e squid, garantimos a segurança e otimização do

link de acesso. O servidor squid conta com um cache de páginas com capacidade para 30

GB, que é verificado sempre que um acesso é requisitado. Estando a página requisitada

no  cache  sua  resposta  é  imediata,  evitando  que  o  servidor  faça  uma  requisição  na

Internet, garantindo assim uma melhor performance do sistema de acesso.

O servidor proxy garante que toda requisição de acesso passa por nosso servidor

web  garantindo  a  segurança  da  rede.  Assim,  nenhuma  máquina  faz  requisição

24



diretamente à Internet, estando sempre protegida por nosso servidor que, por sua vez,

conta com a proteção de um firewall específico.

Todas as regras de acesso interno e externo são suportados pelo firewall que é a

única máquina da rede institucional que faz e aceita requisições diretas da Internet.

A  faculdade  conta  com  uma  equipe  de  monitoria  capacitada  para  auxiliar  os

ingressantes  no  uso  dos  equipamentos  e  softwares  disponíveis.  A  mesma  equipe  é

responsável pelos treinamentos iniciais dos alunos.

Os laboratórios são amplos e bem ventilados, com iluminação direta em todos eles, bem

como iluminação artificial com lâmpadas fluorescentes.

Todos eles encontram-se em perfeito  estado de conservação, devidamente pintados e

sendo limpos com freqüência diária.

Os  Laboratórios  de  Ensino  em  Computação  (LEC)  contém  equipamentos  em

quantidade  adequada  e  boas  condições  de  uso  para  seus  alunos.  Seguem  as

especificações:

Condições de Conservação das Instalações

A preocupação com a manutenção e conservação das instalações físicas e dos 

equipamentos é entendida como elemento essencial para oferecer aos alunos, professores

e funcionários um ambiente com condições satisfatórias e adequadas ao processo de 

aprendizagem.

Todos  os  laboratórios  encontram-se  em perfeitas  condições  de  uso  e  conservação.  A

manutenção  e  reposição  de  peças  e  equipamentos  é  feita  observando  a  política  de

aquisição  de  equipamentos.  A  Instituição  conta  com  a  presença  de  um  Gerente  de

Suporte,  profissional  com  formação  em  Ciência  da  Computação  e  especialização  em

Administração de Redes para zelar pelo bom funcionamento de rede de comunicação e

equipamentos. 

Normas e Procedimentos de Segurança
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A instituição conta com uma política de uso e acesso dos alunos aos laboratórios. A cada

semestre é entregue aos alunos os procedimentos que devem ser observados para uso

dos mesmos.

Política de Contas de Usuários

Cada usuário possui uma conta de acesso que lhe dá direito a:

1. Armazenamento de arquivos;

2. Utilização de softwares e aplicativos disponíveis;

3. Conta de e-mail.

Esse espaço será de 40MB e de uso exclusivo do aluno. Sua privacidade é garantida pela

sua senha de acesso que deve ser confidencial e intransferível.

As  contas  serão  centralizadas  nos  servidores  de  arquivos  e,  dessa  forma,  os  alunos

podem  utilizar  qualquer  máquina  da  rede  garantindo  que  sempre  estarão  em  seu

ambiente  de  trabalho.  A  autenticação de  senhas  e  contas também é feita  por  esses

servidores  que,  além  dos  arquivos  dos  usuários,  também  disponibilizarão  alguns

softwares e aplicativos.

Dentro de seu ambiente de trabalho o aluno possui acesso total, podendo utilizá-lo da

maneira que lhe parecer conveniente. Assim, o aluno tem liberdade para executar suas

tarefas sem prejudicar as tarefas de gerenciamento do sistema operacional.

Os  usuários  administrativos  têm  acesso  ao  servidor  de  arquivos  centralizado,

independente do sistema operacional  da estação de trabalho. Isso é feito  mediante a

integração das redes Windows-Linux via servidor SAMBA.

Cada servidor de arquivo conta com um sistema diário de backup, garantindo sempre a

integridade dos arquivos dos usuários e também do sistema.

Política de Acesso à Internet

A Faculdade Doctum De Vitória conta com um link de acesso  a  Internet  de 1 Mbps,

utilizando tecnologia de  conexão via  cabeamento,  tendo os alunos acesso  irrestrito  à

Internet durante 24 horas.
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Todos os laboratórios estão conectados, proporcionando acesso contínuo para a realização

de trabalhos e pesquisas, checagem de e-mail, disseminação de listas de discussão e

páginas web.

Com o uso dos servidores proxy e squid garantiremos a segurança e otimização do link de

acesso. O servidor squid conta com um cache de páginas com capacidade para 30 GB,

que é verificado sempre que um acesso é requisitado. Estando a página requisitada no

cache sua resposta é imediata, evitando que o servidor faça uma requisição na Internet,

garantindo assim uma melhor performance do sistema de acesso.

O servidor proxy garante que toda requisição de acesso passa por nosso servidor web

garantindo a segurança da rede. Assim, nenhuma máquina faz requisição diretamente à

Internet, estando sempre protegida por nosso servidor que, por sua vez, conta com a

proteção de um firewall específico.

Todas as regras de acesso interno e externo são suportados pelo firewall que é a única

máquina da rede institucional que faz e aceita requisições diretas da Internet.

Normas de Funcionamento

Cada estudante, após fazer sua matrícula, receberá uma senha pessoal e intransferível

para utilizar os computadores do laboratório.

Os  computadores  serão  utilizados  pela  ordem  de  chegada  dos  estudantes  e  quando

houver mais de cinco estudantes aguardando na  fila de espera o tempo de uso estará

limitado em 30 minutos.

O estudante poderá reservar um computador com 02 dias de antecedência em horário

pré-estabelecido pela monitoria.

O  uso  dos  computadores  será  exclusivamente  para  trabalhos  escolares,  pesquisa  e

atividades relacionadas ao estudo, sendo vedada a sua utilização para outros fins.

Todo estudante deverá zelar pelos equipamentos, utilizando-os de forma adequada.

27



O  estudante  que  não  respeitar  as  normas  poderá  ter  a  sua  senha  cancelada

temporariamente.

Equipamentos de Segurança

Para assegurar  a  segurança dos  usuários,  os  equipamentos elétricos,  de Internet,  de

redes, ar-condicionado, extintores são periodicamente verificados. Todos os LECs contam

com a presença de monitores treinados durante todo o período de funcionamento para

atender da melhor maneira os usuários.

As salas que abrigam os LEC foram projetadas dentro dos melhores padrões técnicos

disponíveis, dimensionado para a demanda de cargas do fim a que se destinam, estando

em perfeito estado de funcionamento. Todas as instalações necessárias ao funcionamento

estão devidamente mantidas e com o fator segurança priorizadas e ao mesmo tempo

mantendo um padrão estético de excelente qualidade, já que se trata de local com grande

demanda de utilização.

Atividades  (Planejamento,  Abrangência  ou  Áreas  de  Ensino  Atendidas,

Qualidade, etc)  - cada curso deve preencher essa parte

Os Laboratórios se encontram abertos a todos os membros da comunidade acadêmica e

da sociedade em geral  para  as mais  diversas atividades,  como ensino,  atividades  de

extensão, grupos de estudo, pesquisas e treinamentos.

Os LECs são utilizados pelos cursos da Instituição para as mais diversas atividades, como

ensino, atividades de extensão, grupos de estudo, pesquisas e treinamentos. 

Serviços Prestados (Planejamento, Abrangência ou Áreas de Ensino Atendidas,

Qualidade, etc)

Os  LECs  estão  disponíveis  para  a  comunidade acadêmica,  durante  seis  dias  por

semana. Os alunos e professores podem usar os computadores para acessar a Internet e
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todos os recursos computacionais disponíveis,  como softwares diversos, contam de e-

mail, digitação de trabalho, entre outros. 

Periodicamente é oferecido um curso gratuito de introdução aos alunos, o que garante

que todos tenham acesso às tecnologias desenvolvidas pelo Instituto Doctum.

Os  docentes  podem ainda criar  de  listas  de  discussões  e  impressão  de  documentos,

durante todo o semestre.

- O ADX é um sistema de administração acadêmico, desenvolvido para gerenciar os vários

aspectos de uma instituição de ensino superior, possibilitando aos usuários funções que 

vão desde a inclusão de um novo curso até o requerimento de documentos oficiais pelos 

alunos. O programa é capaz de gerenciar, de forma integrada, o fluxo de informação da 

diretoria, da secretaria, do professor, do aluno, das coordenações, da biblioteca e da 

tesouraria. As principais vantagens do sistema são:

O fato de utilizar tecnologia baseada na Web faz com que a utilização do software não se 

limite apenas ao ambiente institucional, dando liberdade ao usuário de trabalhar em 

qualquer lugar, a qualquer hora. 

O sistema permite a automação de diversas tarefas acadêmicas como: 

Inscrição do candidato ao concurso vestibular via web; 

Geração de históricos escolares baseando-se nas informações lançadas pelos professores;

Matrícula de alunos em dependências caso tenham sido reprovados; 

Disponibilização  automática das notas para os alunos; 

O ambiente do professor permite a definição de diversas atividades avaliativas (trabalhos 

teóricos, testes, atividades em classe e atividades complementares), não impondo limites 

numéricos de avaliações próprios dos diários manuais. 

Geração automática dos dados do diário escolar: 

O diário escolar é gerado levando em conta a grade horária e o calendário escolar fazendo

assim com que sejam lançadas apenas datas válidas para o professor. 

Geração de boletins totalizando notas e faltas no fim do semestre.

Segurança dos dados: 

O sistema de acesso é feito em duas camadas: a primeira é garantida pelo próprio 

sistema, que libera o acesso apenas para usuários cadastrados e a segunda camada é 

feita pelo banco de dados que permite acesso apenas às tabelas que o perfil do usuário 
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necessita para executar suas tarefas, impedindo o acesso a todas as outras. 

O aluno tem acesso a seus dados acadêmicos: notas, freqüência e agenda de avaliações 

imediatamente após o professor tê-los  lançado em seu diário. 

Acompanhamento dos diários do professor pelo coordenador 

O Bibtec é um software desenvolvido especificamente para o gerenciamento de 

bibliotecas. Funcionando de forma integrada, o BibTEC, além de informatizar e gerenciar 

bibliotecas, organiza e cadastra todo material que entra na biblioteca até o momento de 

seu empréstimo. O Bibtec foi desenvolvido estimando a usabilidade e confiabilidade 

necessária para automação do controle de um acervo bibliotecário, sendo possível ainda, 

controlar assinaturas de periódicos, verificar as necessidades dos usuários em relação a 

aquisição de novos títulos, emitir carteiras de identificação dos usuários, emitir etiquetas, 

fazer controle de empréstimos indicando a disponibilidade do livro, além de vários 

relatórios e consultas. Ao acessar o sistema os usuários, podem fazer consultas ao acervo

e obter informações de utilização da biblioteca através de boletins informativos 

disponibilizados pelo bibliotecário. 

Funcionalidades:

• Cadastro do acervo bibliográfico (livros, periódicos, cds e arquivos eletrônicos); 

• Consulta interna ao acervo; 

• Consulta via Internet ao acervo; 

• Empréstimos; 

• Relatórios; 

• Controle de acervo que não pode sair da biblioteca:

   

Orientação de aluno

A faculdade conta com uma equipe de monitoria, capacitada para auxiliar os alunos no

uso dos equipamentos e softwares disponíveis.

Durante todo o período de funcionamento dos laboratórios, os monitores estão presentes

auxiliando  os  alunos  e  professores  e  garantindo  que  todos  os  recursos  disponíveis
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estejam  sendo  usados  de  maneira  adequada,  maximizando  o  aproveitamento  de

equipamentos e softwares disponíveis.

A equipe de monitoria também é responsável pelos treinamentos iniciais dos alunos, que

passam por  oficinas  introdutórias  nas  primeiras  semanas  de  aula.  O  objetivo  dessas

oficinas é apresentar todos os recursos disponíveis e capacitar o aluno a utilizar de forma

correta os equipamentos e softwares com os quais ele irá trabalhar.

No início do semestre o aluno já recebe a senha para utilizar os recursos computacionais

da IES, onde o mesmo recebe junto às regras de utilização da rede, durante a entrega

todos os alunos conhecem o  parque computacional  e  é ministrado um mini-curso  de

utilização  da  rede  para  os  novatos  e  durante  todo  o  semestre  os  monitores  dos

laboratórios ministram cursos para tirar eventuais dúvidas dos alunos.
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