MINISTERIO DA EDUCACAO
GABINETE DO MINISTRO
PORTARIA NORMATIVA N°. 40, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2007

Art. 32. Apds a autorizacao do curso, a instituicdo compromete-se a observar, no minimo, o
padrdo de qualidade e as condicdes em que se deu a autorizagdo, as quais serdo verificadas
por ocasido do reconhecimento e das renovacgdes de reconhecimento.

§ 1° A instituicdo devera afixar em local visivel junto a Secretaria de alunos, as condicdes

de oferta do curso, informando especificamente o seguinte:

I. ato autorizativo expedido pelo Conselho Estadual de Educacdo, com a publicagdo no Diario

de Minas Gerais;

FACULDADE DOCTUM DE CARANGOLA

Ato Legal de Credenciamento: Decreto S/N de 28 de maio de 2007, publicado no Didrio

Oficial do Estado de Minas Gerais

CURSO:

Curso: Direito

Autorizacao: Decreto de 28 de margo de 2007.
Inicio de Funcionamento: 31/07/2007
Vagas Anuais: 100

I1. dirigentes da instituicdo e coordenador de curso efetivamente em exercicio;

CARGO NOME GRADUACAO POS- JORNADA
GRADUACAO SEMANAL
Gerente Juventino Antonio da Bacharelado em Graduado 44
Administrativo Silva Pereira Direito
da IES
Danielle Alves Ribeiro Bacharelado em Mestre 43
Coordenador de Direito
Curso -
Direito




III. relagao dos professores que integram o corpo docente do curso, com a respectiva formacao,

titulag@o e regime de trabalho;

AREA DE =
PROFESSOR (A) CONHECIMENTO TITULACAO R.T.

Bruno Gonzaga da Silveira Direito Especialista Horista
Cardozo
Christiane Miranda Buthers Direito Mestre Horista
Danielle Alves Ribeiro Direito Mestre Integral
Eduardo de Assis Pinheiro Direito Especialista Parcial
Ester Soares de Souza Sanches Direito Especialista Horista
Fabricio Emerick Soares Direito Mestre Parcial
Julio César Simpra Soares Direito Mestre Horista
Luciano Viana Nassar Direito Especialista Horista
Marluza Fernandes Roriz Direito Especialista Horista
Rejane Soares Hote Direito Mestre Horista
Ricardo Aparecido de Arauljo Direito Mestre Parcial
Vinicius Bigonha Cancela de Direito - .

Especialista Horista
Moraes




IV. Matriz curricular do curso;

CURSO: DIREITO
ESTRUTURA CURRICULAR

Formacgdo Geral 80

Metodologia da Pesquisa 40

Introdugdo ao Estudo do Direito | 80

. Ciéncia Politica 80

! Antropologia 40

Disciplina Integradora |

Atividades Complementares |

Introducdo ao Estudo do Direito Il 40

Economia 40

Filosofia Geral 40

Teoria da Constituicdo 80
2° Direito Civil | (Parte Geral) 80

Sociologia Juridica 40

Disciplina Integradora Il

Atividades Complementares Il

Direito Constitucional | 80

Direito Civil Il (Obrigagbes) 80

Direito Penal | (Parte Geral) 80

Teoria Geral do Processo 40
3¢ Filosofia do Direito 40

Psicologia Juridica 40

Disciplina Integradora Il

Atividades Complementares Ill

80

20
80

20
40

20



Direito Constitucional Il 80 80 8
Elor:;::tf)lsv)ll lll (Teoria Geral dos 40 40 a
Direito Penal Il (Parte Geral) 40 40 4
Direito Processual Civil | 80 80 8
42 Direito Processual Penal | 80 80 8
Deontologia 40 40 4
Disciplina Integradora IV 0 40 4
Atividades Complementares IV 0 20 2
Subtotal 360 360 40 20 42
Direito Constitucional Il 40 40 4
eD;;e(;E)e)CMI IV (Contratos em 40 40 a
Direito Penal Ill (Parte Especial) 80 80 8
I(DF;;ecll:(:scP)Z())cessual Civil Il 40 40 a
> Direito Processual Penal Il 80 80 8
Direito Administrativo | 80 80 8
Disciplina Integradora V 0 40 4
Atividades Complementares V 0 20 2
Subtotal 360 360 40 20 42
Direito Civil V (Reais) 80 80 8
Direito Penal IV (Parte Especial) 40 40 4
ey so o :
Direito Administrativo Il 40 40 4
62 Direito do Trabalho | 80 80 8
Direito Empresarial | 40 40 4
Disciplina Integradora VI 0 40 4
Atividades Complementares VI 0 20 2
Subtotal 360 360 40 20 42
Direito Civil VI (Familia) 40 40 4
Direito do Trabalho Il 80 80 8
72 Direito Empresarial Il 40 40 4
Direito Processual Civil IV 40 40 4
Direito Processual do Trabalho 80 80 8




Pratica Simulada Civel | 40

Pratica Simulada Penal 40

Disciplina Integradora VII 40

Atividades Complementares VI 20

Direito Empresarial lll 40

Direito Civil VII (Sucessdes) 80

Direito Ambiental 40

Pratica Simulada Trabalhista 0 40

Direito Tributario | 80

Pratica Simulada Civel Il 0 40

Disciplina Integradora VI 40

Atividades Complementares VI 20

Direito Tributario Il 40

Direito Civil VIll (Responsabilidade

Civil) 80

Direito Empresarial IV 40

Direito Previdencidrio 80

Optativa 40

Pratica Real | 40

Pratica Real Il 40

Trabalho de Conclusdo de Curso | 40

Atividades Complementares IX 20

Direito Internacional 80

Direito do Consumidor 40

Pratica Real lll 40

Trabalho de Conclusdo de Curso Il 40

Atividades Complementares IX 20
3000

Carga Horaria Tedrica




Carga Horaria Pratica 160
Carga Hordria (Tedrica + Pratica) 3160
Disciplina Integradora 400
TCC 80
Estdgio Supervisionado 120
Atividades Complementares 200

Carga Hordria Total do curso 3960

V. resultados obtidos nas Ultimas avaliacdes realizadas pelo Ministério da Educacdo, quando

houver;
CURSOS ANO ENADE
Direito 2009 SC
Direito 2012 2
IES ANO IGC
Faculdade de Direito de Carangola 2009 SC
Faculdade de Direito de Carangola 2012 SC




VI. Valor corrente dos encargos financeiros a serem assumidos pelos alunos, incluindo
mensalidades, taxas de matricula e respectivos reajustes e todos os 6nus incidentes sobre a

atividade educacional.

Valor corrente matricula e mensalidades por curso

CURSO R$ PARCELAS N©. de parcelas
incluindo matricula
Direito R$ 708,00 6 parcelas

Valor corrente das taxas a serem assumidos pelos alunos

TAXAS R$
Autenticacdo de Programa de disciplinas 20,00
Declaracgdes e Atestados 10,00
Certidao de Vida Escolar 30,00
Histdrico Escolar 20,00
Programa de Disciplinas (por disciplina) 5,00
Prova em Segunda Chamada e Exame Especial 20,00

Formas de Reajustes Vigentes dos Encargos Financeiros:

Os reajustes sao feitos e apresentados por meio de planilha de custos, elaborada
anualmente conforme a Medida Proviséria do Governo Federal, que dispde sobre o valor
total das semestralidades escolares.

§ 20 A instituicdo manterd em pagina eletronica propria, e também na biblioteca, para
consulta dos alunos ou interessados, registro oficial devidamente atualizado das informacgdes

referidas no § 19, além dos seguintes elementos:



I. projeto pedagdgico do curso e componentes curriculares, sua duragdo, requisitos e
critérios de avaliagao;

PROJETOS PEDAGOGICOS:

Em anexo

DURACAO DO CURSO:

Curso: Direito
Duracao: 10 semestres

CRITERIOS DE AVALIACAO DO CURSO

A avaliacdo do desempenho dos estudantes sera predominantemente de carater diagndstico,
formativo e somatico, utilizando-se como instrumentos e pardmetros a observacdo de

trabalhos individuais e em grupo.

Serdo adotados como critérios de avaliagcdo a freqiiéncia as aulas (no minimo 75% da carga

horaria) e o aproveitamento, no total de 100 pontos distribuidos, que constara de:

I - trabalhos, avaliacdes e provas, que constituem os procedimentos pedagdgicos adotados
pela IES, no valor total de 40 (quarenta) pontos, correspondentes a 12 (primeira) etapa de
notas, sendo que, uma prova sera obrigatoria e individual no valor entre 10 e 15 pontos.

II - trabalhos, avaliagdes e provas, que constituem os procedimentos pedagdgicos adotados
pela IES, no valor total de 60 (sessenta) pontos, correspondentes a 22 (segunda) etapa de

notas, sendo que, uma prova sera obrigatéria e individual no valor entre 10 e 20 pontos.

§ 19 Os periodos de inicio e término das etapas de notas sempre constardo no Calendario

Académico devendo ser observado:

I - primeira etapa até 50% (cinquenta por cento) do periodo letivo; e

II - segunda etapa de 51% a 100% do periodo letivo; e

Atendida em qualquer caso a freqliéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) do total

da carga horaria da disciplina, é aprovado na disciplina:



I - independente de exame final, o aluno que obtiver nota ndo inferior a 70 (setenta) pontos
no conjunto dos trabalhos escolares, avaliagdes e provas.

IT - mediante exame final, o aluno que tenha obtido nota de aproveitamento inferior a 70
(setenta), porém nao inferior a 50 (cinquenta) pontos, somando todo conjunto dos
trabalhos, escolares, avaliagdes e provas.

§ 10 Considerar-se-a reprovado na disciplina o aluno que obtiver média inferior a 50
(cinquenta) pontos no conjunto dos trabalhos escolares, avaliacdes e provas.

§ 2° Independentemente dos demais resultados obtidos, é considerado reprovado na
disciplina o aluno que ndo obtenha frequéncia a, no minimo, 75% (setenta e cinco por

cento) do total da carga horaria da disciplina.

O Exame Final é escrito e individual, englobando todo o conteldo do semestre e tera o valor

de 100 (cem) pontos, tornando-se nulos os resultados obtidos ao longo do periodo letivo.

§ 10 Serd aprovado na disciplina mediante Exame Final, o aluno que obtiver nota igual ou
superior a 70(setenta) neste exame.

§ 29 Independente se o resultado obtido pelo aluno no Exame Especial for superior a 70
(setenta) pontos, o aluno que for aprovado mediante este exame tera sua nota final da
prova registrada no valor de 70(setenta).



II. Conjunto de normas que regem a vida académica, incluidos o Estatuto ou Regimento que

instruiram os pedidos de ato autorizativo junto ao MEC;

Em anexo.

III. Descricao da biblioteca quanto ao seu acervo de livros e periddicos relacionados a area
do curso, politica de atualizacdo e informatizacdo, area fisica disponivel e formas de acesso

e utilizagao;

A Faculdade de Direito de Carangola, tem uma biblioteca de, aproximadamente, 119 m2,
contando com uma sala de estudo em grupo, sala para leitura e pesquisa a internet,
estantes para exposicdo de periddicos, estante para apresentacdo de novas aquisicoes,

balcdo para empréstimo/devolucdo e atendimento e baias para estudo individual.

A Biblioteca agrega o acervo do curso de Direito. Todo o acervo encontra-se a disposicdao de
alunos, professores, funcionarios e comunidade e pode ser consultada através da Internet

pelo site da instituigao.

Quanto a organizacgdo do acervo, esta possui catalogacdo seguindo as normas do Codigo de
Catalogacao Anglo-Americano (CCAA2), utiliza-se da Classificacao Decimal Universal (CDU)
para a disposicao dos assuntos e, para classificar o autor, segue-se a tabela de Cutter
Sanborn. A organizacdo do acervo prevé os seguintes objetivos: suprir os programas de
ensino dos cursos de graduagdo e pdés-graduacdo da Faculdade; dar apoio aos programas de
pesquisa e extensdo da faculdade; atender o pessoal dos servicos administrativos no
exercicio de suas atividades; fornecer obras de informacdo geral em areas de assunto nao
cobertas pelos programas de instrucdo, de pesquisa e de extensao; e coletar e recuperar
materiais importantes que relatem a histéria e o desenvolvimento da faculdade, incluindo
publicacdes da prépria Instituicdo, bem como materiais sobre a mesma, publicados fora da
faculdade.

Atualmente, a biblioteca possui um acervo que agrega as areas de conhecimento dos cursos
ofertados pela IES, dentro de uma perspectiva de estimular a pesquisa interdisciplinar. Os
livros utilizados pelos cursos ja implantados encontram-se disponiveis na Biblioteca dentro
dos padroes exigidos pelo Ministério da Educacao (MEC), considerando a bibliografia

indicada pelos projetos pedagogicos dos cursos.
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Com relagdo aos jornais e revistas a biblioteca mantém a assinatura dos principais titulos de
circulacao nacional, estadual e regional que possuem entrega na cidade.

Quanto aos periddicos especificos, a cada semestre, por indicacdo das coordenacbes de
curso, sdo feitas assinaturas e renovacdes necessarias. E observado na selecdo dos
periddicos a serem adquiridos a classificacdo da CAPES (Coordenacdao de Aperfeicoamento
de Pessoal de Nivel Superior).

As obras classicas, dicionarios e enciclopédias sdo adquiridas através de solicitacdo das
coordenacgdes de curso. A selecdo das obras é realizada de acordo com os conteldos

ministrados pelo curso a cada semestre e a atualizacao do mercado.

A politica de aquisicdo e atualizagdo de acervo, assim como as normas de funcionamento da

Biblioteca encontra-se disponiveis nas dependéncias da IES.

IV. descricdo da infra-estrutura fisica destinada ao curso, incluindo Ilaboratoérios,

equipamentos instalados, infra-estrutura de informatica e redes de informacdo.

INFRA-ESTRUTURA

A Faculdade de Direito de Carangola acredita que a qualidade do ensino passa,
obrigatoriamente pela oferta de boas instalagbes fisicas. A Faculdade de Direito de
Carangola esta instalada em uma d&rea construida de 1.800 m?, localizada na regido central
da cidade de Carangola/MG. Sua estrutura fisica se divide em: diretoria; coordenacdo de
curso; gerencia administrativa; secretaria; sala de professores; laboratério de informatica;
salas de aula; biblioteca; laboratério de pratica simulada; sala de nucleos académicos e
NDE; sala de CPA; sala de multimidia; cantina/ praca de alimentacdo; area de convivéncia;

auditério; 6 banheiros; rampas/ escadas; e area de circulacdo.

A atual area disponivel atende as demandas de infraestrutura necessaria ao curso em
funcionamento na IES (salas de aula, laboratérios de uso geral e especificos) e as
necessidades da populacao estudantil.
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LABORATORIO DE INFORMATICA

A infra-estrutura apresentada para a Faculdade de Direito de Carangola, conta com um
laboratério de ensino e desenvolvimento e conexdo com a Internet.

Toda a estrutura esta amparada por um servidor que se dividem em 2 categorias

principais:
ESTRUTURA DE SERVIDORES
Servidor (fungao) CPU Espaco em Disco Memoria (MB)
(GB)
Firewall (Firewall, |Intel Core i3 500 4GB
Proxy, Backup)

Todo o laboratoério estd conectado, proporcionando acesso continuo para a realizacdo de
trabalhos e pesquisas, checagem de e-mail, disseminacdo de listas de discussdo e paginas

web.

Com o uso dos servidores proxy e squid, garantimos a seguranga e otimizagao do link de
acesso. O servidor squid conta com um cache de paginas com capacidade para 30 GB, que é
verificado sempre que um acesso € requisitado. Estando a pagina requisitada no cache sua
resposta é imediata, evitando que o servidor faga uma requisicdo na Internet, garantindo

assim uma melhor performance do sistema de acesso.

O servidor proxy garante que toda requisicdo de acesso passa por nosso servidor web
garantindo a seguranca da rede. Assim, nenhuma maquina faz requisicdo diretamente a
Internet, estando sempre protegida por nosso servidor que, por sua vez, conta com a

protecao de um firewall especifico.

Todas as regras de acesso interno e externo sdo suportadas pelo firewall que é a Unica
maquina da rede institucional que faz e aceita requisicGes diretas da Internet.

A faculdade conta com uma equipe de monitoria capacitada para auxiliar os ingressantes no
uso dos equipamentos e softwares disponiveis. A mesma equipe € responsavel pelos

treinamentos iniciais dos alunos.
O laboratério é amplo e bem ventilado, com iluminagdo direta em todo ele, bem como

iluminacdo artificial com lampadas fluorescentes.

Ele encontra-se em perfeito estado de conservacao, devidamente pintados e sendo limpos

12



com freqiéncia diaria.

Os Laboratérios de Ensino Geral contém equipamentos em quantidade adequada e boas
condicOes de uso para seus alunos. Seguem as especificagoes:

RELAGCAO DOS LABORATORIOS DE USO GERAL

Laboratoérios Atividade Total deSistema Situacao
Maquinas Operacional

LEG Ensino 20 Linux Disponivel

Biblioteca Pesquisa 10 Linux Disponivel

Condicoes de Conservacao das Instalagoes

A preocupagdo com a manutencdo e conservagao das instalagoes fisicas e dos equipamentos
€ entendida como elemento essencial para oferecer aos alunos, professores e funcionarios

um ambiente com condigOes satisfatdrias e adequadas ao processo de aprendizagem.

O laboratorio encontra-se em perfeitas condicbes de uso e conservagdo. A manutengdo e
reposicao de pecas e equipamentos é feita observando a politica de aquisicdo de
equipamentos. A Instituicao conta com a presenca de um Gerente de Rede, profissional com
formacdo em Ciéncia da Computacdo e especializacdo em Redes para zelar pelo bom

funcionamento de rede de comunicagao e equipamentos.

Normas e Procedimentos de Seguranga

A instituicdo conta com uma politica de uso e acesso dos alunos aos laboratoérios. A cada
semestre é entregue aos alunos os procedimentos que devem ser observados para uso dos

mesmos.

Politica de Acesso a Internet
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A Faculdade de Direito de Carangola, conta com um link de acesso a Internet de 7 Mbps,
utilizando tecnologia de conexdo via radio, tendo os alunos acesso irrestrito a Internet
durante 24 horas.

O laboratério estd conectado a rede de internet, proporcionando acesso continuo para a
realizacdo de trabalhos e pesquisas, checagem de e-mail, disseminacao de listas de
discussao e paginas web.

De posse de sua conta de usuario, o aluno também tem acesso a sua conta de e-mail que
esta disponivel tanto dentro de nossa intranet quanto fora dela, via webmail. Pode também
criar listas de discussdo e paginas pessoais que poderdo ser disponibilizadas na Internet.

Com o uso dos servidores proxy e squid garantiremos a seguranca e otimizacao do link de
acesso. O servidor squid conta com um cache de paginas com capacidade para 6 GB, que é
verificado sempre que um acesso € requisitado. Estando a pagina requisitada no cache sua
resposta é imediata, evitando que o servidor faca uma requisicdo na Internet, garantindo

assim uma melhor performance do sistema de acesso.

O servidor proxy garante que toda requisicdo de acesso passa por nosso servidor web
garantindo a seguranca da rede. Assim, nenhuma maquina faz requisicdo diretamente a
Internet, estando sempre protegida por nosso servidor que, por sua vez, conta com a

protecao de um firewall especifico.

Todas as regras de acesso interno e externo sdo suportados pelo firewall que é a Unica
maquina da rede institucional que faz e aceita requisicoes diretas da Internet.

Os computadores serao utilizados pela ordem de chegada dos estudantes e quando houver
mais de cinco estudantes aguardando na fila de espera o tempo de uso estara limitado em

30 minutos.

O estudante podera reservar um computador com 02 dias de antecedéncia em horario pré-

estabelecido pela monitoria.
O uso dos computadores serd exclusivamente para trabalhos escolares, pesquisa e

atividades relacionadas ao estudo, sendo vedada a sua utilizagdo para outros fins.

Todo estudante devera zelar pelos equipamentos, utilizando-os de forma adequada.
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O estudante que ndo respeitar as normas poderd ter a sua senha cancelada

temporariamente.

Equipamentos de Seguranga

Para assegurar a seguranca dos usuarios, os equipamentos elétricos, de Internet, de redes,
ar-condicionado, extintores sdao periodicamente verificados. Todos os LECs contam com a
presenca de monitores treinados durante todo o periodo de funcionamento para atender da

melhor maneira os usuarios.

As salas que abrigam os LEC foram projetadas dentro dos melhores padrdes técnicos
disponiveis, dimensionado para a demanda de cargas do fim a que se destinam, estando em
perfeito estado de funcionamento. Todas as instalagdes necessarias ao funcionamento estdo
devidamente mantidas e com o fator seguranca priorizadas e ao mesmo tempo mantendo
um padrdo estético de excelente qualidade, ja que se trata de local com grande demanda de

utilizagao.

Atividades (Planejamento, Abrangéncia ou Areas de Ensino Atendidas, Qualidade,
etc) - cada curso deve preencher essa parte

O Laboratoério se encontra aberto a todos os membros da comunidade académica e da
sociedade em geral para as mais diversas atividades, como ensino, atividades de extensao,
grupos de estudo, pesquisas e treinamentos.

O LEG é utilizado pelos cursos da Instituicdo para as mais diversas atividades, como ensino,

atividades de extensao, grupos de estudo, pesquisas e treinamentos.

Servicos Prestados (Planejamento, Abrangéncia ou Areas de Ensino Atendidas,
Qualidade, etc)

Os LEG esta disponivel para a comunidade académica, durante seis dias por semana. Os
alunos e professores podem usar os computadores para acessar a Internet e todos os
recursos computacionais disponiveis, como softwares diversos, contam de e-mail, digitacdo

de trabalho, entre outros.
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Periodicamente é oferecido um curso gratuito de introducdo aos alunos, o que garante que
todos tenham acesso as tecnologias desenvolvidas pelas FIC.
Os docentes podem ainda criar de listas de discussdes e impressao de documentos, durante

todo o semestre.

- O ADX é um sistema de administracao académico, desenvolvido para gerenciar os varios
aspectos de uma instituicdo de ensino superior, possibilitando aos usuarios funcdes que vao
desde a inclusao de um novo curso até o requerimento de documentos oficiais pelos alunos.
O programa é capaz de gerenciar, de forma integrada, o fluxo de informacdo da diretoria, da
secretaria, do professor, do aluno, das coordenacdes, da biblioteca e da tesouraria. As
principais vantagens do sistema sdo:

O fato de utilizar tecnologia baseada na Web faz com que a utilizagdo do software ndo se
limite apenas ao ambiente institucional, dando liberdade ao usuario de trabalhar em
qualquer lugar, a qualquer hora.

O sistema permite a automagao de diversas tarefas académicas como:

Inscrigdo do candidato ao concurso vestibular via web;

Geracdo de histéricos escolares baseando-se nas informacdes lancadas pelos professores;
Matricula de alunos em dependéncias caso tenham sido reprovados;

Disponibilizacdo automatica das notas para os alunos;

O ambiente do professor permite a definicdo de diversas atividades avaliativas (trabalhos
tedricos, testes, atividades em classe e atividades complementares), ndo impondo limites
numeéricos de avaliacdes proprios dos diarios manuais.

Geracdo automatica dos dados do diario escolar:

O diario escolar é gerado levando em conta a grade horaria e o calendario escolar fazendo
assim com que sejam lancadas apenas datas validas para o professor.

Geracgao de boletins totalizando notas e faltas no fim do semestre.

Seguranca dos dados:

O sistema de acesso é feito em duas camadas: a primeira é garantida pelo préprio sistema,
gue libera o acesso apenas para usudarios cadastrados e a segunda camada é feita pelo
banco de dados que permite acesso apenas as tabelas que o perfil do usuario necessita para
executar suas tarefas, impedindo o acesso a todas as outras.

O aluno tem acesso a seus dados académicos: notas, freqliéncia e agenda de avaliagGes
imediatamente apds o professor té-los lancado em seu diario.

Acompanhamento dos diarios do professor pelo coordenador
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O Bibtec é um software desenvolvido especificamente para o gerenciamento de bibliotecas.
Funcionando de forma integrada, o BIibTEC, além de informatizar e gerenciar bibliotecas,
organiza e cadastra todo material que entra na biblioteca até o momento de seu
empréstimo. O Bibtec foi desenvolvido estimando a usabilidade e confiabilidade necessaria
para automacao do controle de um acervo bibliotecario, sendo possivel ainda, controlar
assinaturas de periédicos, verificar as necessidades dos usuarios em relacdo a aquisicao de
novos titulos, emitir carteiras de identificacdo dos usuarios, emitir etiquetas, fazer controle
de empréstimos indicando a disponibilidade do livro, além de varios relatdrios e consultas.
Ao acessar o sistema os usudrios, podem fazer consultas ao acervo e obter informacdes de

utilizacdo da biblioteca através de boletins informativos disponibilizados pelo bibliotecario.

Funcionalidades:

. Cadastro do acervo bibliografico (livros, periddicos, cds e arquivos eletronicos);
. Consulta interna ao acervo;

. Consulta via Internet ao acervo;

. Empréstimos;

o Relatérios;

. Controle de acervo que nao pode sair da biblioteca:

Juris - Gerenciamento de Nucleo de Pratica Juridica. O JURIS foi projetado para auxiliar os
académicos do curso de Direito no desenvolvimento das praticas juridicas. O sistema
possibilita o académico acompanhar e interagir com todos os passos do processo, com a
possibilidade de resgate das informagdes de maneira rapida e eficaz.

Orientacao de aluno
A faculdade conta com uma equipe de monitoria, capacitada para auxiliar os alunos no uso

dos equipamentos e softwares disponiveis.

Durante todo o periodo de funcionamento dos laboratorios, os monitores estdo presentes
auxiliando os alunos e professores e garantindo que todos os recursos disponiveis estejam
sendo usados de maneira adequada, maximizando o aproveitamento de equipamentos e

softwares disponiveis.

A equipe de monitoria também é responsavel pelos treinamentos iniciais dos alunos, que

passam por oficinas introdutdrias nas primeiras semanas de aula. O objetivo dessas oficinas
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é apresentar todos os recursos disponiveis e capacitar o aluno a utilizar de forma correta os

equipamentos e softwares com os quais ele ira trabalhar.

No inicio do semestre o aluno ja recebe a senha para utilizar os recursos computacionais da
IES, onde o mesmo recebe junto as regras de utilizacdo da rede, durante a entrega todos os
alunos conhecem o parque computacional e é ministrado um mini-curso de utilizagdo da
rede para os novatos e durante todo o semestre os monitores dos laboratérios ministram

cursos para tirar eventuais duvidas dos alunos.
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