
Diretrizes para utilização das Bibliotecas Doctum 
Tudo que você precisa saber para aproveitar as unidades da nossa Rede de Bibliotecas. 

 

 

1) Normas de conduta dos usuários: 

 

As diretrizes abaixo, visam à preservação do acervo e à manutenção do ambiente da 

Biblioteca, na tentativa de torná-lo o mais agradável e tranquilo possível, favorecendo o 

momento de leitura, reflexão e pesquisa de seus usuários. 

 

Portanto, não se permite nas dependências da Biblioteca: 
 

 Portar bolsas, mochilas ou similares. 

 Consumir alimentos e/ou bebidas. 

 Usar celulares. 

 Conversar em voz alta. 

 Promover algazarras e brincadeiras. 

 Vestir trajes inadequados ao ambiente acadêmico. 

 Fumar, de acordo com a Lei Federal 9.294/96. 

 

---- 

2) Direitos e deveres dos usuários: 

 

Direitos: é permitido a todos os usuários: 

 Fazer a consulta local do acervo. 

 Retirar materiais para a reprodução mediante autorização da Biblioteca e entrega 

de seu documento de identificação. 

 Usar as salas de estudo e cabines individuais. 

 Acessar à internet pelos computadores disponíveis. 

 Contar com o auxílio dos bibliotecários e auxiliares de biblioteconomia para a 

pesquisa e normalização de documentos. 

 

Em suma, é permitido ao usuário sem débito: 

 Empréstimo domiciliar de livros. 

 Serviços de catalogação na fonte. 

 Auxílio para a normalização de documentos. 

 

Deveres: é dever de todos os usuários: 

 Obedecer às normas de conduta vigentes na Biblioteca. 

 Respeitar todos os funcionários da Biblioteca. 

 Utilizar o guarda-volumes só enquanto estiver nas dependências da biblioteca. 

 Exigir e guardar todos os comprovantes fornecidos pela Biblioteca, incluindo 

recibos de empréstimo, renovação e devolução. 

 Observar a data de devolução dos materiais em seu poder e cuidados. 

 Responsabilizar-se pelo pagamento de multas por atraso, além da reposição e/ou 

reembolso dos materiais perdidos ou danificados. 

 

 


