Diretrizes para utilizacdo do acervo Doctum
Tudo que vocé precisa saber para aproveitar o acervo da nossa Rede de Bibliotecas.

1) Normas para o empréstimo domiciliar:

A Rede de Bibliotecas Doctum esté aberta a todos os interessados, mas o empréstimo de
seus materiais esta restrito a comunidade académica da Instituicdo, incluindo discentes,
docentes e demais funcionarios, com base nas diretrizes abaixo.

Alunos da graduacdo:
o Livros: até 3 exemplares por até 7 dias corridos.
o Periddicos: 1 exemplar por até 3 dias corridos.
e Videos, CD, DVD: 1 exemplar por até 3 dias corridos.

Alunos da p6s-graduacdo:
e Livros: até 3 exemplares por até 15 dias corridos.
o Periodicos: 1 exemplar por até 3 dias corridos.
e Videos, CD, DVD: 1 exemplar por até 3 dias corridos.

Professores:
e Livros: até 5 exemplares por até 15 dias corridos.
o Periodicos: até 2 exemplares por até 3 dias corridos.
e Videos, CD, DVD: até 2 exemplares por ate 7 dias corridos.

Funcionarios:
e Livros: até 3 exemplares por até 7 dias corridos.
o Periodicos: 1 exemplar por até 3 dias corridos.
e Videos, CD, DVD: 1 exemplar por até 3 dias corridos.

Observacdo: Néao poderdo ser retiradas da Biblioteca obras de referéncia (dicionarios,
enciclopédias, etc.), assim como livros que possuam apenas um exemplar identificados
como consulta interna e destinados, somente, para empréstimos especiais.

2) Normas para reserva online:

Os alunos, professores e demais funcionarios da Doctum, que tenham acesso ao sistema
ADX, poderdo efetuar a reserva de exemplares que ja estejam totalmente emprestados
por este sistema. Para isto, precisardo solicitar a reserva e entrar numa fila de espera,
caso o exemplar ja tenha sido solicitado por outro(s) usuario(s).

Ap0s a devolucdo de um exemplar para a Biblioteca, o livro ficara disponivel a primeira
pessoa da fila no prazo de 24 horas. Ao término deste prazo, o0 ADX transfere a reserva
para o proximo o solicitante.

E de responsabilidade do usuario acompanhar a reserva.
Livros para empréstimos especiais nao podem ser reservados.
E nédo nos responsabilizamos por reservas feitas online.



3) Penalidades:

O usuério que ndo devolver o material emprestado na data prevista ou provocar perdas
ou danos ao mesmo, estard submetido as seguintes penalidades:

e Multas variaveis ao tipo de emprestimo:
o R$1,00 ao dia para empréstimos normais.
o R$1,00 a hora para empréstimos especiais.

« Substituicdo ou indenizacdo a Biblioteca no caso de danos ou perdas de algum
exemplar emprestado no prazo de 30 dias, de acordo com seu valor atualizado.
ApOs esse prazo, sera cobrado todas as multas devidas do periodo.

e Suspensdo do direito de retirada de novos materiais, caso ndo cumpra com suas
obrigacOes pelo atraso, dano ou perda de material.

e Calculo de atraso: é feita por material emprestado, de acordo com o numero de
dias ou horas de atraso, incluindo sdbado, domingo e feriado.



