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APRESENTAGAO

Os procedimentos de elaboracao do projeto de pesquisa e da monografia
constituem elementos importantes do trabalho cientifico. Tal forma é definida pela
Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT. No entanto, as normas da ABNT
nao sao integralmente vinculativas, pois, em algumas circunstancias, é possivel
adotar diferentes formatacdes e, ainda assim, manter o trabalho em consonéncia
com seus padrdes formais’. Com isso, podem ser observadas algumas variacdes na
formatacao de trabalhos académicos, sem que isso caracterize desobediéncia as
normas técnicas.

Na atualidade, muitas Instituicbes de Ensino Superior — IES tém editado
manuais de normalizacdo de trabalhos académicos, buscando, dentre as opcodes
tracadas pela ABNT, escolher aquela mais adequada & realidade institucional®>. No
entanto, concordamos com o pensamento das Professoras Miracy B. S. Gustin e
Maria Tereza Fonseca Dias: “A principal regra que norteia a apresentacao do texto,
portanto, € a de que ao se adotar determinado formato, ele seja mantido em todo o

trabalho™

. Em outras palavras, independente da orientacdo adotada no que tange a
normas técnicas, o0 mais importante é a coeréncia ao longo do trabalho.
Buscando uniformizar as normas técnicas de apresentacao de trabalhos
académicos, tendo em vista, principalmente, o trabalho de curso, foi elaborado o
presente manual pelo Nucleo Docente Estruturante, com apoio de professores da
rede Doctum/FIC. Esse manual tem como obijetivo facilitar a tarefa dos discentes no
momento de elaboragéo do trabalho de curso* e, na medida do possivel, uniformizar
a formatagéo dos trabalhos académicos no seio da presente IES. No entanto, o
manual & apenas uma das orientacoes possiveis de serem extraidas das diversas

orientagées da ABNT. Em momento algum, esse manual visa tolher a autonomia do

' GUSTIN, DIAS, 2006, p. 145.

% Este é o caso da Pontificia Universidade Catélica de Minas de Minas Gerais, que disponibiliza em
seu sitio na Internet o documento: “Padrdo PUC Minas de normalizagio: normas da ABNT para
apresentacdo de trabalhos cientificos, teses, dissertagbes e monografias” (PONTIFICIA
UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS, 2007).

8 GUSTIN, DIAS, 2008, p. 146.

* Segundo Horacio Wanderlei Rodrigues, ponto importante que deve ser levado em consideragéo
pelas IES ao instituirem o trabalho de curso é a “existéncia de estrutura de apoio para sua execugao”
(RODRIGUES, 2005, p. 228).



discente de optar, em seu trabalho académico, por outras orientacbes igualmente

compativeis com as normas da ABNT.

Por fim, vale ressaltar que o presente manual ndo exclui a possibilidade de o

discente consultar outras obras — muitas delas de excelente qualidade — presentes

no mercado editorial brasileiro, algumas delas essenciais para elaboracao dessa
singela obra.
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12 PARTE - INSTRUCOES A ELABORACAO DE PROJETOS DE PESQUISA
JURIDICA

1.1 Estrutura do projeto de pesquisa

O projeto de pesquisa é constituido pela presenca dos chamados elementos
pré-textuais, os quais sao integrados pela capa e sumario. Também dispée dos
elementos textuais, os quais incluem a Apresentacdo Tematica, Problema, Hipdtese,
Marco tecrico, Objetivos, Justificativa e Metodologia. Por isso, existem os elementos
pos-textuais, dentre os quais se destacam o Cronograma e a Bibliografia.

No tocante aos elementos textuais do projeto de pesquisa cientifica, eis as

consideracdes metodoldgicas mais relevantes:

1) O projeto deve obedecer as regras da ABNT, a qual determina que a redacao
deve ser expressa pela fonte no tamanho 12, em Arial ou em Times New
Roman (no caso, uma unica opc¢ao de fonte padronizada ao longo de todo o
corpo do texto), espacamento nas entrelinhas de 1,5. O recuo de paragrafo
deve ser de 1,25.

2) O tamanho do papel recomendado para impressao € A4, obedecendo as
margens esquerda, 3,0 cm; direita 2,0 cm; superior 3,0 cm; inferior 2,0 cm.

3) Deve haver a numeracdao das paginas contidas no projeto de pesquisa,
disposta na parte superior a direita; cabe destacar que a parte pré-textual,
incluindo, portanto, capa e sumario, nao devem ser numerados, nao obstante

entrarem na contagem de paginas.

Com efeito, constituem a estrutura do projeto de pesquisa:

e Apresentacao Tematica
e Problematizacao (referenciais teéricos + indicagao do problema de pesquisa)
e Hipotese

e Marco Tebrico



e Objetivos (geral e especificos)

e Justificativa

e Metodologia (setores de conhecimento (inter e transdisciplinaridade );
técnicas e procedimentos metodoldgicos

e Cronograma

e Sumario Hipotético (esquema provisério)

1.1.1 Apresentacao Tematica (delimitacao do tema)

Com status de Introducdo, sua presenca € relevante no projeto de pesquisa,
pois se faz essencial para a devida compreensao e apresentacdo do tema proposto,
delimitando seu ambito de discussdo. E uma forma de captacdo da atencéo do leitor
quanto a proposta auferida na propria pesquisa, contextualizando, brevemente, o
objeto de pesquisa a partir do seu recorte.

E fundamental que o pesquisador mantenha uma relacdo de simpatia com o
tema proposto para que manifeste empenho e dedicacdo necessarios ao
desenvolvimento futuro da pesquisa.

A delimitacdo do tema é primordial para que se evite um estudo superficial,
sem recortes cientificos. Por tais razdes, o tema apresentado deve ser circunscrito

tanto espacial, quanto temporalmente.

Desse modo, é importante que se questione se o tema escolhido nao seja
abrangente ao ponto de se comprometer a viabilidade de realizacdo da pesquisa em
vista da falta de objetividade do campo de investigacdo. Sendo assim, o tema requer
que o mesmo seja aceito como um tema cientifico por uma comunidade de

pesquisadores, razao de ser sujeito a apreciacdo de banca de qualificacao.
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A apresentacdo tematica deve demonstrar ao leitor “as implicacdes sociais
que o estudo do tema podera ter ou, ainda, os beneficios para a populacdo de uma

discussdo e/ou encaminhamento do assunto.™

Ao final, deve apresentar as palavras-chave, apontando os vocabulos mais

recorrentes no projeto .

Exemplo: Palavras-chave (esse titulo deve ser destacado em negrito): democracia
participativa; participacao popular; conselhos gestores; meio ambiente.

No caso do exemplo acima, todo o trabalho gira em torno dessas expressoes,

razao para considera-las como referenciais tedricos ou pressupostos tedricos.

1.1.1.2 Escolha do tema

Escolher um tema ou assunto de pesquisa significa: a) preferir uma questao
em meio a tantas que surgem no ambito da ciéncia (area de conhecimento).Ex:
Direito, Servico Social; b) especificar um assunto: focalizar ou abranger num relance
determinado um objeto de pesquisa; ¢) descobrir um problema relevante que mereca

ser investigado cientificamente.

Sao diretrizes para a escolha do assunto: a) observacéao direta; b) reflexao; c)
senso; comum; d) experiéncia pessoal; e) analogias; f) observacao documental ou

“mercado de idéias; g) intuicdo; h) seminarios; i) controvérsias.

Constituem critérios para a escolha do tema de pesquisa: a) relevancia
(operativa, contemporanea e humana); b) o assunto deve ser adaptado a
capacidade, as inclinacdes e aos interesses do pesquisador; c) elementos externos:
tempo, bibliotecas, consulta a especialistas; d) realizagdo de aprofundamentos de
estudos sobre o0 assunto.

® HUBNER, 2001, p.20.
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1.1.1.3 Critérios para recorte do tema

Exemplo: “A criminalidade no Brasil”

a) populacéo — sexo, estado civil etc. Ex: A criminalidade entre os jovens homens de
20-25 anos.

b) caracterizacdo e qualificacdo dos conceitos ou elementos escolhidos — Ex: A

influéncia do uso de téxicos na criminalidade entre jovens de 20-25 anos.

A influéncia_do uso de LSD na criminalidade entre jovens de 20-25 anos.

A influéncia do uso de LSD na ocorréncia de furtos entre jovens masculinos de 20-

25 anos.

c) campo de observacdo — Quem vai ser observado onde? Ex: A influéncia do uso
de LSD na ocorréncia de furtos entre jovens de 20-25 anos do sexo masculino na

Zona Rural de Caratinga.

d) temporariedade ou recorte historico — Ex: A influéncia do uso de LSD na
ocorréncia de furtos entre jovens de 20-25 anos do sexo masculino na Zona Rural
de Caratinga na década de 1990.

e) circunstancias e outros fatores que afetam a tematica direta ou indiretamente —

Ex: A relacdo entre os indices de furto e 0 uso de LSD entre os jovens de 20-25

anos do sexo masculino na Zona Rural de Caratinga na década de 1990.

1.1.2 Problematizacao (referenciais teodricos + indicacao do problema de

pesquisa)

A problematizagdo consiste na contextualizacdo dos referenciais tedricos
(pressupostos tedricos), assim considerados os vocabulos, conceitos e expressdes
fundamentais que aparecem com maior incidéncia no projeto de pesquisa, os quais
sdo identificados como “palavras-chave” alocadas abaixo da “Apresentacéo
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Temaética”. E essencial, portanto, que seja explicitado a conceituacdo, através de
citacao direta ou indireta, de todas essas “palavras-chave” para que, ao final, seja

indicado o problema de pesquisa.

1.1.3 Problema

O problema é um pressuposto para o inicio de qualquer pesquisa cientifica. E
um interrogante, um questionamento interligado ao tema elaborado. E uma pergunta
revertida de objetividade devendo ser materialmente possivel a sua resolucao.
Envolve a reflexdo sobre a interpretacao de dispositivos de leis, institutos juridicos,
eficacia de direitos fundamentais ou garantias constitucionais, execucdo de atos

emanados pelo Estado com impacto no interesse publico, dentre outros.

De sorte, o problema é uma “questdo que nao pode ser resolvida a partir de
simples consultas bibliograficas, nem prescindir de toda sistematicidade que envolve
uma pesquisa.” Nesse sentido, deve ser tratado como “a questdo que requer
tratamento cientifico e que se coloca diante de um estudioso como um desafio a sua
capacidade solucionadora, revestida de notas de relevancia: operativa,

contemporanea e humana.”’

De acordo com Anténio Carlos Gil, o problema de pesquisa deflagra-se como
uma “proposta duvidosa que pode ter numerosas solugdes”.? Ndo obstante, ndo é
todo problema que esta sujeito de tratamento cientifico. A esse respeito, “pode-se
dizer que um problema é de natureza cientifica quando envolve variaveis que podem
ser tidas como testaveis”. ° Por isso, trata-se de uma questdo ndo solvida que se

torna objeto de discussao, em qualquer dominio do conhecimento.

® GUSTIN; DIAS, 2008, p. 72-73.
" SALOMON, 1999, p. 155.

8 GIL, 2002, p 23.

° Idem, p 24.
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1.1.3.1  Como formular um problema de pesquisa

e deve ser elaborado na forma de uma pergunta (INDAGACAO);

e um problema é cientifico se pode ser testado e suas variaveis podem ser
observadas ou manipuladas;

e requer que tenha uma dimensao viavel;

e deve ser claro e preciso;

e precisa ter uma referéncia empirica (ser observavel, medido)."

1.1.3.2 Exemplos de problemas de pesquisa no campo da ciéncia juridica

O Cédigo de Transito Brasileiro pode contribuir para a reducdo das

transgressdes no transito e difundir direitos do cidadao?

A antecipagdo da responsabilidade criminal para menores de 18 anos é

solucado para a reducdo da criminalidade juvenil?

A existéncia de quotas para estudantes negros, enquanto agao afirmativa,
promove a inclusdo dessa minoria social no mercado de trabalho, promovendo a

igualdade material?

A utilizacdo pela Administracdo Publica de instrumentos de participacao
popular como o Conselho Municipal de Assisténcia Social fortalece o projeto de

democracia participativa no caso do Municipio de Caratinga?

A burocracia do procedimento de adocao contribui para a desisténcia de

processos com essa finalidade no Estado de Minas Gerais?

A Lei Maria da Penha é inconstitucional, ferindo o principio da igualdade, ao
estabelecer tutela juridica especial a mulher e ndo aos membros da entidade

familiar?

9 SILVA: SILVEIRA, 2007.
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1.1.3.3 Etapas de delimitacao do problema da pesquisa
Exemplo: Tema da pesquisa:

“A eficacia da legislacao do divércio, no Brasil, e seus fatores condicionantes

externos”

e Quais os fatores que provocam o divércio?

e Quais os fatores de ordem social (moral, religiosa, etc.) que provocam o
divércio?

e Quais os fatores de ordem social [...] que provocam o divorcio em casais com
até 10 (15, 20, etc.) anos de casamento?

e Quais os fatores de ordem social [...] que provocam o divorcio em casais com
até 10 [...] anos de casamento e que pertencem ao estrato médio (alto,

médio-baixo, popular, etc.)?

1.1.3.4 Falhas na delimitacdo de problemas de pesquisa

Problemas desconectados da esfera empirica. “O que pensa o mercado

consumidor...?”

Problemas que envolvem julgamento moral. “E bom o estudo da Economia para

educar um povo?”

Problemas que ndo se constituem em uma dimensao viavel. “O que determina que

certas leis brasileiras ndo peguem?”

Formulaco imprecisa do problema. “O desconhecimento do Codigo Eleitoral por

parte dos politicos inescrupulosos é um empecilho a democracia?

Problemas que se confundem com problemas praticos e n&o cientificos. “O que
fazer para que a Diretoria de empresas parem de desviar verbas destinadas a novos

investimentos?”
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1.1.3.5 Desdobramentos da formulacdo do problema no processo de

desenvolvimento da pesquisa

e O problema determina quais os elementos necessitardo da definicdo do
marco tedrico e dos pressupostos conceituais da pesquisa

e Os problemas formulados indicam as hipéteses, os objetivos e as justificativas
da pesquisa

e O problema condiciona os principais aspectos metodolégicos da pesquisa:
vertentes metodoldgicas, tipos de investigacdo, técnicas e métodos de
pesquisa, coleta de dados, etc.

e (Os problemas conduzem as conclusdes do relatério final da pesquisa
(Monografia Ou Artigo Cientifico)

1.1.4 Hipétese

E a afirmagdo proviséria que pode ou ndo ser confirmada ao final da
pesquisa. Por isso, consiste na solug¢do do problema.

Conforme alude Anténio Carlos Gil,

[...] o passo seguinte em oferecer uma solu¢gdo mediante uma proposi¢ao,
ou seja, uma expressao verbal suscetivel de ser declarada verdadeira ou
falsa. A essa proposicao da-se o nome de hipétese. Assim, a hipétese é a
proposicao testavel que pode vir a ser a solugéao do problema.11

Mesmo que a hipotese ndo seja confirmada ao longo do trabalho, isso nao
desmerece a qualidade da pesquisa cientifica, ja que para que se chegasse a esse

tipo de conclusdo houve a utilizacdo de metodologia adequada.

" Idem, p 31.
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1.1.4.1 Exemplo de hipétese
Diante do problema de pesquisa:

O conselho gestor de Educagédo é instrumento de democracia participativa

que auxilia o0 Municipio em sua gestao administrativa?

E possivel estabelecer a seguinte hipétese, enquanto possibilidade de

resolucao do préprio problema:

A utilizagdo pela Administracdo Publica Municipal de instrumentos de
participacdo popular como os conselhos gestores contribui para a construgdo da
democracia participativa na educagdo, ainda que o0s participantes nado se
apresentem em iguais oportunidades. O exercicio da democracia € um processo e,
portanto, apresenta varias fases em que a vocalizacdo de demandas pela sociedade

civil seria uma das primeiras etapas.

Veja que no exemplo acima a hipétese foi escrita na forma afirmativa,

buscando responder diretamente a pergunta que constitui o problema.
Vejamos outro exemplo, agora na area de Ciéncias Gerenciais:

Problema de pesquisa: Por que o indice de aposentados voltando a ativa tem

aumentado no mercado de trabalho?

Hipétese: Os funcionarios jovens nao tém atendido as necessidades das empresas
por ndo estarem qualificados profissionalmente. Os baixos valores do salarios-
minimos nacionais pagos pelo beneficio do Instituto Nacional de Seguridade Social
estimulam o retorno ao trabalho do aposentado para complementacado do orgcamento

familiar.
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1.1.5 Marco teorico

O marco tedrico deve ser entendido como a linha ou escola de pensamento e
de pesquisa com a qual o projeto vai-se identificar ou a ela se filiar. E a
diferenciacéo ou fundamentagéo do modo como a pesquisa seré encaminhada.?

E o referencial tedrico de pesquisa necessario & confirmacgéo de hipdtese. O
marco tedrico ndo é o autor, mas o seu conjunto de idéias, a tese ou pensamento

juridico-doutrinario por ele elaborado.
Pode ser inserido no corpo do texto do projeto da seguinte forma:

“Tem-se como marco tedrico da presente pesquisa as idéias sustentadas por
(nome do autor) o qual sustenta: (incluir a citacdo que sintetize o corpo da tese ou
corrente doutrinaria aderida pelo autor)”.

Nao obstante, a doutrina ndo € a unica referéncia em termos de marco
tedrico. Também podem ser admitidas a lei (em sentido amplo) ou a jurisprudéncia,

tendo em vista se tratarem de fontes do direito.

Nesse sentido, pode ser inserido no corpo do texto do projeto da seguinte

forma:

“Como marco tedrico da pesquisa em comento tem-se a interpretagdo do art.

XXX da Lei n® XXX, a qual prenuncia: (citar o dispositivo de lei).”
Ou:

“Buscando responder a hipétese de pesquisa, levanta-se como marco teorico
a jurisprudéncia do Tribunal (colocar nome do Tribunal), em voto proferido pelo
Ministro/Desembargador/Relator (colocar nome), que assim manifesta: (colocar a

ementa da jurisprudéncia).”

212 5LVA: SILVEIRA, 2007.



18

1.1.5.1 Exemplos de marcos teéricos

Vejamos no primeiro exemplo o marco tedrico sendo mencionado sob a forma

de citacao indireta, em que o pesquisador interpreta as idéias de determinado autor:

“Desvendar o marco teérico da pesquisa em tela através da teoria de
Habermas, buscando em seus ensinamentos sobre a teoria do discurso a
compreensao do principio da democracia, fornece o referencial exato para a
assimilacao do fenémeno da participacao popular enquanto expressao das vontades
das comunidades integrantes do discurso, justificadoras do Estado de Democracia

entdo vigente”.

Também pode haver a mencédo ao marco teorico por meio do uso de citagéo

direta, fazendo mencao literal ao texto de determinado autor:

“Com fulcro nessas consideragdes preliminares, tem-se como marco teorico
dessa pesquisa a teoria pura do direito de Hans Kelsen, sustentando a idéia de

norma fundamental:

A norma fundamental é a fonte comum de validade de todas as normas
pertencentes a uma mesma ordem normativa, o seu fundamento de
validade comum. O fato de uma norma pertencer a uma determinada
ordem normativa baseia-se em que o seu ultimo fundamento de validade é
a norma fundamental desta ordem."

Em ambos os exemplos é possivel observar que o que esta em evidéncia sao
as idéias sustentadas por determinado autor, ou seja, suas teses, e nao

simplesmente os proprios autores.

1.1.6 Objetivos
1.1.6.1 Objetivo geral
O objetivo geral da pesquisa deve ser introduzido na parte textual do projeto

por meio de um verbo no infinitivo. Deve indicar o propdsito principal que motiva a

execucao da pesquisa, apontando a sua finalidade.

3 AUTOR, ano, p.
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Exemplos: 1) Analisar a eficacia do instituto do orcamento participativo
enquanto instrumento capaz de promover a democracia deliberativo no Brasil.
Ou:
2) Investigar os aspectos juridicos probatérios da possivel

inconstitucionalidade da Lei XXX.

1.1.6.2 Objetivos especificos

Sao metas individualmente possiveis de serem executadas para que se
alcance o proprio objetivo geral. E importante que se destaque, dentre os objetivos
especificos em pesquisas juridicas, a investigacdo da legislacdo pertinente, o
levantamento bibliografico para a compreensdao dos conceitos doutrinarios e

correntes relevantes, bem como a analise da jurisprudéncia.

Recomenda-se o texto, sob a estrutura textual de tépicos, iniciado com verbo

no infinitivo, da seguinte forma, conforme os exemplos abaixo:

e Investigar a legislacao referente ao assunto (mencionar qual);

e Selecionar os ensinamentos doutrinarios, bem como o apontamento de
correntes juridicas distintas sobre o tema em epigrafe por meio de
levantamento bibliografico;

e Analisar as atas ou documentos publicos atinentes a (especificar), durante o
periodo de (colocar a delimitacdo temporal da investigacao).

e Colacionar a jurisprudéncia patria acerca da interpretacao da lei ou instituto

juridico (especificar qual).

1.1.7 Justificativa (exposicao de motivos)

s

E a exposicdo de motivos determinantes a elaboracao do projeto, a qual

esboca a “relevancia/importancia de se pesquisar o tema escolhido e da contribuicdo

do projeto ao tema escolhido e ao campo de estudos onde esta inserido.”"

" SILVA; SILVEIRA, 2007, p.177.
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Fundamenta  porque a universidade, o orientador ou uma instituicdo de
financiamento deve apostar na pesquisa proposta. Por tais razdes, a justificativa é
desdobrada em trés vertentes distintas: ganho juridico, ganho social e ganho
pessoal ou académico.

Quanto ao ganho juridico, € necessario convencer o leitor sobre a relevancia
da investigacdo do tema para o aprimoramento da ciéncia juridica, favorecendo a
construcdo de propostas ou reforco de correntes doutrinarias ja existentes. Em
suma, deve-se apontar qual a contribuicdo da pesquisa para o Direito.

O ganho social implica na necessidade de contribuicdo da pesquisa para o
interesse da propria sociedade. Desse modo, abarca quais as vantagens para a
sociedade advindas a partir da realizagéo do estudo do tema de pesquisa.

Por derradeiro, o ganho pessoal (também chamado de académico) deve
justificar a contribuicdo da pesquisa no que tange a aquisicdo de conhecimentos
especificos que corroborem a formacao profissional do pesquisador.

1.1.8 Metodologia (setores de conhecimento; técnicas e procedimentos
metodoldgicos)

A metodologia contida no corpo do projeto, enquanto tépico autbnomo, deve
priorizar as seguintes abordagens:
e O tipo de pesquisa — destacando-se, dentre outras'®, as seguintes espécies:
a) pesquisa tedrico-dogmatica: trata-se de pesquisa bibliografica, a partir das
discussdes e releituras meramente doutrinarias, de natureza teérica. E a
modalidade mais comum em pesquisas juridicas; b) pesquisa de campo: com
investigacées in loco do objeto (modalidade comumente utilizada nas
Ciéncias Naturais); estudo de caso: opera-se a partir da analise documental,
tal como da investigacdo de atas, processos, dentre outros. A partir da

observagdo do caso concreto é que se procede a investigacdo doutrinaria. E

'® Para se saber mais sobre outras espécies recomenda-se a leitura de GIL, 2002.
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caracterizado pelo estudo profundo de um ou de poucos objetos, de maneira
que permita o seu amplo e detalhado conhecimento. Recomendavel nas
fases iniciais de uma investigacdo sobre temas complexos, a construcao de
hipoteses ou reformulacao do problema. Também se aplica nas situacoes em
que o objeto de estudo ja é suficientemente conhecido a ponto de ser
enquadrado em determinado tipo ideal. '®

e Os setores do conhecimento (natureza da pesquisa) — inclui-se a mencgao a
inter e a transdisciplinaridade. No primeiro caso, considera-se
interdisciplinaridade o intercruzamento de informagdes envolvendo ramos
cientificos distintos, como a Filosofia, a Sociologia, a Ciéncia Politica e o
préprio Direito, todos numa mesma pesquisa. Em suma, comporta na
somatéria de informacdes e dados externos a ciéncia objeto central de
investigacao da pesquisa. Exemplo: pesquisa sobre o tema eutanasia requer
informacdes e dados extraidos do Direito, da Filosofia (Etica) e da Medicina.
Ja no segundo caso, a transdisciplinaridade diz respeito a incidéncia de
investigagbes contidas entre searas distintas dentro de uma mesma ciéncia.
Exemplo: pesquisa sobre a responsabilidade civil do Estado por dano ao meio
ambiente. Nesse caso, € essencial a coleta de informacdes obtidas do Direito
Civil, do Direito Constitucional e do Direito Administrativo. E importante
destacar, para finalizar, que uma pesquisa pode ser concomitantemente inter
e transdisciplinar de acordo com o recorte do tema escolhido.

e A apresentacao da divisao dos capitulos — por meio da explicitacdo, em
sintese, dos assuntos que serdo abordados em cada capitulo da futura
monografia. Exemplo: A monografia em tela sera dividida em XXX capitulos.
O primeiro deles, intitulado (especificar titulo do capitulo), abordara
(especificar o assunto). O segundo capitulo, sob o titulo (especificar titulo do
capitulo), analisara (especificar o assunto). Por fim, o capitulo final, tendo por
titulo (especificar titulo do capitulo), esbocara (especificar o assunto).

1.1.9 Cronograma

Aborda as fases de execucdo do projeto, distribuindo o tempo necessario
para o cumprimento de suas etapas. Abrange a coleta de dados, incluindo o

'® NEVES, 1996.
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levantamento bibliogréafico, legislativo, jurisprudencial ou documental. Também
determina o prazo para a revisao bibliografica e confeccdo dos capitulos da futura
monografia. Nesse propdsito, cabe a utilizacdo do menu Tabela do Word para que
seja inserido. A seguir cabe a selecdo das células necessarias a sua marcagao e
com o comando Bordas e Sombreamento do menu Formatar preenché-las, tal como

se observa no modelo abaixo:

12 més [22 més [32 més |42 més|52 més [62 més

Revisao bibliografica

Aplicacao de

questionarios

Processamento dos

dados

Observacao no local da
pesquisa

Entrevistas

Redacéao da

monografia

1.1.10 Sumario hipotético (esquema provisorio)

s

E o sumario provisério, responsavel pela “estruturacdo do trabalho. Um

esquema provisorio, construido junto com o professor orientador, auxilia no

direcionamento das idéias a serem desenvolvidas na monografia.”'’

" SILVA; SILVEIRA, 2007, p.188.
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Recomenda-se que cada capitulo seja dividido por, no minimo, dois tépicos
distintos (ou secdes). Os titulos de capitulos e de topicos devem ser destacados em
negrito. Conforme ilustrado a seguir'®, vejamos um breve exemplo de sumaério

hipotético:
SUMARIO
INTRODUCAO
CONSIDERAQ()ES CONCEITUAIS
CAPITULO | — HISTORICO DA VIOLENCIA
1.1 As diversas formas de violéncia
1.2 A violéncia urbana
CAPITULO Il - BREVE VISAO DA INFANCIA NO PAIS
2.1 A construcao da infancia nos centros urbanos
2.2 A desconstrucao da categoria menores de rua
CAPITULO IIl - VIOLENCIA E INFANCIA NO RIO DE JANEIRO
3.1 As formas da violéncia urbana no Rio de Janeiro
3.2 A violéncia policial e os “menores de rua” no Rio de Janeiro

CONSIDERACOES FINAIS

REFERENCIAS

'® |Idem, p. 188.
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22 PARTE - INSTRUGCOES A ELABORAGCAO DA MONOGRAFIA JURIDICA

2.1 Elementos pré-textuais

As partes pré-textuais ou elementos pré-textuais, como o préprio nome indica,
antecedem o “corpo do texto” do projeto ou da monografia. Em geral, as partes pré-

textuais devem conter:

a) capa;
b
c

folha de rosto;

resumo;

)
)
)
d) sumario'®;
2.1.1 Capa

A ABNT estabelece que a capa é elemento obrigatério dos trabalhos

académicos, devendo conter:

a) nome da institui¢do;

b) nome do autor;

c) titulo e subtitulo, se houver;

d) nimero de volumes, quando houver mais de um;

e) local da instituicdo onde deve ser apresentado (cidade);

f) ano de depdsito.

Inexiste regra especifica que determine a formatacao da capa (espagamento
entre os elementos, margens e tipo de letra). Com isso, no intuito de garantir a

coeréncia ao trabalho, recomenda-se utilizar na capa e na folha de rosto o mesmo

9 Cf. GUSTIN, DIAS, 2006, p. 47; LEITE, 2001, p. 263. Vale observar que alguns incluem nos
elementos pré-textuais a apresentag@o. No entanto, como destaca as Professoras Miracy B. S. Gustin
e Maria Thereza Fonseca: “Esta ultima [apresentacao], no projeto, deve ser considerada opcional e
até dispensavel, pois o resumo dispensa uma apresentagao, para evitar repeticées desnecessarias”
(GUSTIN, DIAS, 2006, p.47).
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espacamento, margens e tipo de letra do corpo do trabalho®. No entanto, o tamanho
das letras e destaques (ex.: negrito) podem variar para que as informacdes sejam

melhor distribuidas na capa.

2.1.1.2 Capa do projeto de monografia

Em projetos de pesquisa, a capa pode ser considerada de forma bastante
livre, ao contrario da folha de rosto?'. Recomenda-se na capa do projeto de pesquisa
adotar os mesmo elementos das capas em geral®®, apesar de ndo serem
obrigatoérios.

No entanto, a doutrina especializada observa algumas peculiaridades na capa
do projeto de pesquisa. As Professoras Miracy B. S. Gustin e Maria Tereza Fonseca
Dias propéem que, no projeto de pesquisa, o elemento “instituicdo em que o trabalho
sera apresentado” deve aparecer como primeiro elemento da capa do projeto®.
Segundo as citadas autoras, o destaque deve ser dado para a instituicao, tendo em
vista que, no projeto, o aluno/pesquisador é apenas proponente € nao ainda o autor
da pesquisa.

Na capa do projeto, o nome do autor € opcional, embora obrigatério na folha
de rosto®*. No caso de projetos coletivos ou de equipe, entende-se que a capa
contera apenas o nome da instituicao, ja o nome dos participantes figurara apenas
na folha de rosto®.

Exemplo de capa de projeto de monografia:

#GUSTIN, DIAS, 20086, p. 48.

2 GUSTIN, DIAS, 2006, p. 49.

#2 Como analisado no item anterior, sdo elementos das capas dos trabalhos académicos em geral: a)
nome da instituicdo; b) nome do autor; c) titulo e subtitulo, se houver; d) nimero de volumes, quando
houver mais de um; e)local da instituicdo onde deve ser apresentado (cidade); f) ano de depdsito.

2 GUSTIN, DIAS, 2006, p. 48.

2 GUSTIN, DIAS, 2006, p. 48.

% Vale lembrar que este n4o é o caso do trabalho de curso nos cursos de Direito, pois a Resolucio n®
09 do CNE/CES, de 29 de setembro de 2004, estabelece que o mesmo devera ser desenvolvido
individualmente.
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FACULDADES INTEGRADAS DE CARATINGA
CURSO DE DIREITO

JOAO DA SILVA JUNIOR

PARTICIPACAO POPULAR NA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL:
A gestao democratica da cidade

LOCAL
2010
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2.1.1.2 Capa da monografia

A capa da monografia deve conter os elementos das capas dos trabalhos
académicos em geral (nome da instituicao; nome do autor; titulo e subtitulo, se
houver; numero de volumes, quando houver mais de um; local da instituicdo onde
deve ser apresentado (cidade); ano de depdésito). No entanto, a capa da monografia
apresenta maior rigidez formal e algumas singularidades em relagcdo a capa do
projeto.

Ao contrario do projeto, o nome do aluno/pesquisador deve figurar em
primeiro plano na capa da monografia, ja que este é o autor da pesquisa realizada.
Ja o0 nome da instituicdo deve figurar na parte inferior da capa, entre o local da
instituicdo onde deve ser apresentado (cidade) e o ano de depésito. Alguns chegam
a colocar o nome da instituicdo como elemento opcional da capa da monografia®.

Exemplo de capa de monografia:

% FRANCA, 2004, p. 35.



FULANO DE TAL (NOME COMPLETO DO ALUNO)

PARTICIPACAO POPULAR NA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL:

A gestao democratica da cidade

LOCAL
CURSO DE DIREITO
2010

28
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2.1.2 Folha de rosto

A ABNT estabelece que a folha de rosto é elemento obrigatério dos trabalhos

académicos, devendo conter:

a) nome do autor;

b) titulo e subtitulo, se houver;

¢) numero de volumes, quando houver mais de um;

d) nota explicativa de que se trata o trabalho;

e) area de concentracao

f) orientador;

g) local da instituicdo onde deve ser apresentado (cidade);
h) nome da instituicao;

i) ano de deposito.

Vale ressaltar, que a ABNT nao inclui o nome da instituicdo como elemento
obrigatério da folha de rosto?”. No entanto, mesmo reconhecendo em tal elemento
carater facultativo, entendemos ser mesmo informacdo importante para a

identificacdo do trabalho académico?®.

2.1.2.1 Folha de rosto do projeto de monografia

A folha de rosto do projeto de monografia apresenta os mesmos elementos
obrigatérios para os demais trabalhos académicos. No entanto, conforme ja tratado
no item 1.1.1 do presente manual, entendemos que o nome da instituicdo deve
figurar na parte superior da folha de rosto, tendo em vista que, no projeto, o
aluno/pesquisador é apenas proponente e ndo ainda o autor da pesquisa.

No que diz respeito a nota explicativa, a NBR n? 14.724 da ABNT, determina
que deve ser digitada em espaco simples e alinhada do meio da pagina para a

margem direita. A nota explicativa deve conter:

2 FRANCA, 2004, p. 35.
% No mesmo sentido, cf. GUSTIN, DIAS, 2006, p. 49; LEITE, 2001, p. 265; NUNES, 2002, p. 164-
165.
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a) natureza do trabalho (ex.: projeto de pesquisa, monografia, dissertacao, tese,
entre outros);

b) o objetivo do trabalho (ex.: a aprovagao em disciplina, a conclusao do curso,
entre outros);

¢) nome da instituicdo a que € submetido (ex.: curso, faculdade, universidade entre

outros).
Juntamente com a nota explicativa deve estar presente, na folha de rosto:
a) area de concentracao do trabalho (ex.: Filosofia do Direito, Direito Civil, Direito do
Trabalho);
b) nome completo e a titulagéo do orientador do trabalho (ex.: Prof. Msc. Federico

Nunes de Matos).

Exemplo de folha de rosto de projeto:
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FACULDADES DOCTUM - NOME DA UNIDADE
CURSO DE DIREITO

NOME COMPLETO DO ALUNO

PARTICIPAGCAO POPULAR NA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL:

A gestao democratica da cidade

Projeto de Monografia apresentado ao Curso de
Direito das Faculdades Doctum de (nome da
unidade), como requisito parcial a obtencao do
titulo de Bacharel em Direito.

Area de Concentracao: Direito Administrativo
Orientador: Prof. Msc. Fulano de Tal (nome
completo do professor)

LOCAL
2010
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2.1.2.2 Folha de rosto da monografia

Na monografia, a folha de rosto pouco difere do projeto. No presente manual,
pelas razdes ja referidas no item 1.1.2 deste trabalho, entendemos que o nome do
aluno/pesquisador deve figurar em primeiro plano na folha de rosto da monografia, ja
que este € o autor da pesquisa realizada. Ja o nome da instituicdo deve figurar na
parte inferior da capa, entre o local da instituicio onde deve ser apresentado
(cidade) e o ano de depdsito. Ha quem entenda que o nome da instituicado nao seja
elemento obrigatério na folha de rosto®. No entanto, nos filiamos aqueles que
entendem ser importante a apresentacdo do nome da instituicao na folha de rosto®.

No verso da folha de rosto da monografia devera ser inserida a ficha
bibliografica do trabalho. Recomendamos ao aluno/pesquisador que procure a
bibliotecaria responsavel pela biblioteca da Instituicdo na qual o trabalho sera
apresentado para auxilia-lo na elaboracao da citada ficha.

Exemplo de folha de rosto de monografia:

2 FRANCA, 2004, p. 35.
% No mesmo sentido, cf. GUSTIN, DIAS, 2006, p. 49; LEITE, 2001, p. 265; NUNES, 2002, p. 164-
165.
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NOME COMPLETO DO ALUNO

PARTICIPACAO POPULAR NA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL:
A gestao democratica da cidade

Monografia apresentada ao Curso de Direito das
Faculdades Doctum, Unidade de (especificar a
unidade), como requisito parcial a obtencao do
titulo de Bacharel em Direito.

Area de Concentracao: Direito Administrativo
Orientador: Prof. Msc. Fulano de Tal (nome
completo do professor orientador)

LOCAL
CURSO DE DIREITO
2010
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2.1.3 Resumo na lingua vernacula

O resumo consiste em texto conciso e seletivo, apresentado pelo préprio
autor do trabalho académico, ressaltando de forma clara e sintética a natureza do
trabalho, sua originalidade, seus resultados e conclusdes mais importantes. O
resumo tem como principal objetivo auxiliar outros pesquisadores na selecdo de
leituras®'. O resumo também auxilia na apresentacdo de trabalhos em encontros
cientificos ou na sua publicacdo nos anais desses encontros.

O resumo nao deve conter informagdes novas, ou seja, que ja nao tenha sido
tratada ao longo do trabalho®. Recomenda-se a elaboragcdo do resumo apés a
conclusao das partes textuais do trabalho académico. Em relagao a forma, o resumo
deve seguir a formacgédo adotada nas demais partes do trabalho (espacamento entre
os elementos, margens e tipo de letra).

O vocébulo “resumo”, que antecede o texto, deve ser centralizado, podendo
ser destacada, assim como os demais titulos em negrito ou sublinhado. Quanto a
extensao, o resumo de trabalhos académicos deve conter entre 150 a 500

palavras®.
2.1.4 Resumo em lingua estrangeira

Consiste em traducao do resumo em lingua vernacula para o inglés ou outro
idioma de difusédo internacional. O resumo em lingua estrangeira deve suceder ao
resumo em lingua vernacula. O resumo pode ser traduzido para tantos idiomas
quantos forem convenientes para a difusdo do trabalho.

Nas monografias de conclusdo de curso, o resumo em lingua estrangeira é
facultativo. Nas dissertacoes de mestrado, geralmente, é recomendavel que haja
pelo menos uma traducéo para lingua estrangeira. Nas teses de doutorado, ao seu
turno, recomenda-se, no minimo, duas tradugcdes do resumo para linguas

estrangeiras. Empregam-se os seguintes cabecalhos para os resumos em lingua

¥ FRANCA, 2004, p. 80.
% GUSTIN, DIAS, 2006, p. 50.
% FRANCA, 2004, p. 80.
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estrangeira: Abstract (inglés), Résumé (francés), Resumen (espanhol) e

Zusammenfassung (alemao)*.

2.1.5 Sumario

O sumario constitui-se de listagem das principais divisdes do texto (secoes e
outras partes), “refletindo a organizagdo e a grafia da matéria no texto™,
acompanhada dos numeros das paginas em que serao localizados.

Muitas vezes, o sumario é confundido com o indice. Ao contrario do sumario
que é elemento pré-textual, o indice aparece ao final do texto — ap6s as “referéncias
bibliograficas” —, constitui-se de listagem de palavras ou frases significativas
(autores, obras, figuras ou termos técnicos) com a indicagdo de sua localizagdo no
texto®®. Enquanto o sumario é elemento obrigatério dos trabalhos académicos, o
indice é elemento opcional®’.

Em relagcdo a forma, o vocabulo “sumario” deve ser escrito em letras
maiusculas ou em negrito e centralizado, utilizando o mesmo tipo (fonte) empregado
para as demais se¢des do trabalho. No sumario, deve-se utilizar numeracao
progressiva das sec¢oes, proporcionando desenvolvimento claro e coerente do texto
e facilitando a localizacdo de cada uma das partes do trabalho. A ABNT recomenda,
na NBR n® 6.024/2003, o emprego de algarismos arabicos na enumeracao dos itens
do sumario®. Os elementos pré-textuais ndo devem constar do sumario.

O sumaério pode ser dividido em partes e cada parte em capitulos (Ex.: Parte I,
Capitulo 1, Capitulo 2, Capitulo 3; Parte Il, Capitulo 4, Capitulo 5; e assim
sucessivamente). Outra opgdo é dividir o sumario apenas em capitulos (Ex.:
Capitulo 1, Capitulo 2, Capitulo 3, e assim sucessivamente). A divisdo do projeto de
pesquisa, por sua vez, nao € feita em capitulos, mas apenas em itens, em

decorréncia do reduzido tamanho de seu texto®®.

% FRANCA, 2004, p. 81.

% FRANCA, 2004, p. 86.

% FRANCA, 2004, p. 86.

8 GUSTIN, DIAS, 2006, p. 51; LEITE, 2001, p. 268.
% Cf. também FRANGCA, 2004, p. 89.

% GUSTIN, DIAS, 2006, p. 52.
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A partir do sumario deve ser realizada a numeracao das paginas do trabalho,
com algarismos arabicos*’. O sumario deve incluir apenas as partes do trabalho
académico que lhe sucedem, sendo assim, ndo deve incluir os demais elementos
pré-textuais®'.

A ABNT, visando melhor visualizagdo das se¢cées do documento no sumario,
recomenda destacar gradativamente o texto. Por exemplo: a) nas secbes primarias
usar tipos grafados em letras mailusculas e em negrito; b) nas secées secundarias
usar tipos grafados com letras mailsculas e sem negrito; ¢) nas secoes terciarias
usar os tipos grafados com letra minuscula e em negrito; d) nas se¢des quaternarias
usar os tipos grafados com letra mintdscula e sem negrito.

Exemplo de sumario:

“ FRANCA, 2004, p. 89.

4 FRANCA, 2004, p. 86. O sumério, em regra, é o ultimo dos elementos pré-textuais. Nas
publicacdes que tenham prefacio, 0 sumario sera o penultimo elemento pré-textual (FRANCA, 2004,
p. 89).
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SUMARIO
INTRODUGAO........cueeeereeeeereeeseessesesesessssssssasasassssssssssssssssssssesessssasssasssasasssasssssnes 1
CONSIDERACOES CONCEITUAIS ......cooeieeieccmsesscsensssssssssssessssssssssssssssssssassssssasans 2
CAPITULO | - ORIGEM DA RETROCESSAOD. .....ccoieueeereereerseesssssnsessssssssnsssssssssssssnsas 2
1.1 Origem etimoldgica do vocabulo retrocessao ...............ccccceeeeiiiiiiiieeeee s 2
1.2 Retrocessao N0 Sentido COMUM ... 2
1.3 Retrocessao no sentido técnico ou juridico................oocccoriiiiiiiiii 2
0 I 0 0Y 3 101 =1 ] (o TR 7

CAPITULO Il - O INSTITUTO DA RETROCESSAO NO DIREITO COMPARADO....7

2.1 NO Direito FranCes.............ooooiiiiiiiiie ettt 8
2.2 No Direito Hali@no.............ooooiiiiiiiiiii e 9
2.3 NO Direito MeXiCanoO................uuuuiiiiiiiiiiiiieec e 10
2.4 NO Direito Argentino..............ooiiiiiiiiii e 11
2.5 NO Direito AlEMA0..........ccooiiiiiiiiie e 12
2.6 Historia do instituto da retrocessao no Brasil...................cccccoooiiiiiiee e, 13

CONSIDERACOES FINAIS

REFERENCIAS
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2.1.6 Outros elementos pré-textuais opcionais

2.1.6.1 Dedicatoria

Constitui de texto, geralmente curto, no qual o autor presta homenagem ou

dedica seu trabalho a alguém.

2.1.6.2 Agradecimentos

Constitui de agradecimento a pessoa ou instituicdes que, de alguma forma,
colaborou para a execugao do trabalho.

2.1.6.3 Epigrafe

Consiste de citagdo de pensamento que, de alguma maneira, embasou a
génese da obra. A epigrafe também pode ser feita no inicio de cada capitulo ou de
partes principais do trabalho académico.

2.1.6.4 Lista de abreviaturas e siglas

A ‘lista de abreviaturas e siglas” consiste em relacdo alfabética das
abreviaturas e siglas utilizadas na publicacdo, seguidas das palavras a que
correspondem por extenso. Tal lista € usada para evitar a repeticao de palavras e
expressoes frequentemente utilizadas no texto. Recomenda-se usar as abreviaturas
ja existentes ao invés de criar novas.

No corpo do texto, quando uma sigla ou abreviatura for apresentada pela
primeira vez, deve estar entre parénteses e ser precedida do nome por extenso.
Exemplo: Supremo Tribunal Federal (STF)

Exemplo de lista de abreviaturas e siglas:
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LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

BBG - Bundesbeamtengesetz (Lei dos Funcionarios Publicos Federais da
Alemanha)

BRRG — Rahmengesetz zur Vereinheitlichung des Beamtenrechts (Lei Geral de
Unificacdo do Direito dos Funcionarios Publicos da Alemanha).

CE — Constitucion Espanola (Constituicao Espanhola de 1978).

CF — Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988.

CLT — Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-lei n® 5.452 de 1°
de maio de 1943.

CRP - Constituicao da Republica Portuguesa de 1976.

DASP — Departamento Administrativo de Servigo Publico
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2.2 Elementos textuais*?

l. Introducao (elemento obrigatério): trata-se da apresentacao dos objetivos do
trabalho, da ancoragem do tema proposto, seu problema e os procedimentos que
serao adotados para o desenvolvimento do estudo. Na introdugédo, o autor deve
esclarecer o leitor do que se trata o trabalho, o raciocinio adotado, apontar a
contribuicdo do trabalho para o ambito cientifico. Deve ser sucinta e adequada ao
trabalho académico.

II. Desenvolvimento (elemento obrigatério): corresponde ao corpo do trabalho
e sera construido de acordo com a proposta de estudo. Os capitulos e subtitulos
devem apresentar o conteldo da pesquisa de forma clara com consisténcia teérico-
metodolodgica. O desenvolvimento, de acordo com Severino é

[...] a fase de fundamentacgdo légica do tema deve ser exposta e provada; a
reconstrugdo racional tem por objetivo explicar, discutir e demonstrar.
Explicar é tornar evidente o que estava implicito, obscuro ou complexo; é
descrever, classificar e definir. Discutir & comparar as varias posicdes que
se entrechocam dialeticamente. Demonstrar € aplicar a argumentagéo
apropriada a natureza do trabalho. E partir de verdades garantida para
novas verdades. *

[ll. Consideragbes finais (elemento obrigatério): é uma sintese do estudo
realizado. Devera ser breve e tomar por objetivo a recapitulacdo, de forma resumida,
dos resultados da pesquisa, dos objetivos e das metas atingidas. Deve conter um
balanco do autor sobre as questdes levantadas para a pesquisas e identificadas
durante o seu desenvolvimento. “O autor pode ainda manifestar o seu ponto de vista

sobre os resultados obtidos, sobre o alcance dos mesmos.”**

2.2.1 Apresentacao grafica

No que diz respeito a apresentagédo grafica, os trabalhos académicos devem
ser digitados em papel branco de boa qualidade, no tamanho A4 (210mm X 297

mm), impresso em tinta preta, em apenas uma face, usando-se espago 1,5 (um e

“2 De acordo com a ABNT/NBR 14724/2006, os elementos textuais (introducao, desenvolvimento e
conclusao) é a parte do trabalho em que é exposta a matéria.

* SEVERINO, 2002, p. 82.

* |dem, 2002, p. 83.
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meio) entre as linha (NBR n? 14.724/2005). Utiliza-se do espaco simples apenas
para citagdes com mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias bibliograficas,
notas explicativas e folha de rosto. As referéncias bibliograficas que aparecem como
parte pos-textual dos trabalhos académicos devem ser separadas entre si com dois
espacos simples.

Visando melhor aproveitamento do papel as margens devem seguir as
seguintes medidas: a) superior e esquerda, 3 (trés) cm; b) inferior e direita, 2 (dois)
cm. Ao se adotar o formato tradicional de paragrafo, deve-se recuar o inicio do texto
em 1,25 (um virgula vinte e cinco) cm da margem esquerda da pagina. No entanto,
nos ultimos anos, por influéncia norte-americana, tornou-se comum encontrar
trabalhos académicos em que o paragrafo aparece sem o tradicional recuo®. Nestes
trabalhos, os paragrafos sao alinhados a esquerda e sao inseridos entre eles um
espaco 1,5 (um e meio) ou 2 (duplo), conforme o espacamento adotado no texto.
Nos trabalhos juridicos, ainda é mais comum a opg¢édo pelo formato tradicional de
paragrafo.

Os titulos dos trabalhos devem ser formatados sempre em fonte 12, em caixa
alta (letra maiuscula). Ja os subtitulos, também em fonte 12, requerem a formatacao

em caixa baixa (letra minuscula).

2.2.2 Citacoes
2.2.2.1 Citago indireta ou livre

A citagcao indireta é empregada para os casos em que se reproduz idéias e
informacdes de uma obra, sem, entretanto, transcrever as proprias palavras do
autor*®. Em outras palavras, na citacdo indireta (ou livre) esta se citando idéias e ndo
trecho especifico de determinado texto. Sao varias as formas de se fazer esse tipo
de citacdo. No presente manual, recomendamos a utilizacdo da nota de rodapé
(nota de referéncia) indicando a(s) fontes(s), para evitar a interrupgdo da sequéncia

do texto. Na nota de referéncia devera constar: a) o ultimo nome do autor, em letra

** HENRIQUES, MEDEIROS, 2001, p. 189.
*® FRANCA, 2004, p. 121.
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maiuscula; b) o ano de publicacdo da obra; c) pagina de onde foi retirada a idéia ou
informacao.

Exemplo de nota de referéncia:

* MEIRELLES, 1999, p. 34.
2 TACITO, 1959, p. 45.
3 PERREIRA, 1996, p. 150.

2.2.2.2 Citaco direta ou textual

A citacdo direta ou textual consiste em transcricio de textos de outros
autores. A citacao direita é reproduzida entre aspas duplas exatamente como consta
do original, sempre acompanhada de informacbes sobre a fonte (referéncia). Nas
citacoes textuais deve-se indicar, apds a data, a(s) pagina(s), volume(s), tomo(s),

parte(s) da fonte consultada.

2.2.2.3 Citacao curta

As citacOes curtas sao aquelas ocupam até trés linhas do texto. Tais citacdes
sdo inseridas no texto entre aspas, sem qualquer tipo de destaque (negrito ou
italico).

Exemplo de citagéo curta:

Em decorréncia das falhas dos critérios anteriores em encontrar os limites de
aplicacdo do Direito Administrativo e, em ultima instancia, a propria nogao nuclear
deste ramo juridico, surge o critério estatutario, “como ultimo reduto, como ultima

tentativa de superar as referidas dificuldades”?.

22 ESTORNINHO, 1999, p. 346.
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Caso haja transcrigao no interior do texto que esta sendo transcrito, a mesma devera
ser indicada por aspas simples.

Exemplo de transcrigdo dentro de outra:

Como observa Maria Jodo Estorninho, “se a Administracdo do Estado Liberal se
contentava em ‘laisser faire’, a Administragdo do Estado Social propde-se ‘faire elle-

méme’’32,

%2 ESTORNINHO, 1999, p. 36.

2.2.2.4 Citacao longa

As citacoes longas — que ocupam mais de trés linhas — devem constituir
paragrafo independente, recuado 4 (quatro) centimetros da margem esquerda, com
espacamento simples entre as linhas e, preferencialmente, com letra menor do que
a utilizada no restante do texto. No caso das citacbes longas, as aspas sao
dispensadas.

Exemplo de citacédo longa:

Neste sentido, afirma Francisco Liberal Fernandes que:

0 aumento do numero de agentes fez com que a grande
maioria destes passasse a nao ter qualquer interferéncia com
o exercicio do poder administrativo, limitando-se a contribuir
para o funcionamento dos servicos em condi¢des idénticas as

dos trabalhadores no sector privado.?

2 FERNANDES, 1995, p. 15, n. 17.
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2.2.2.5 Citacao de citacao

Nos trabalhos académicos o aluno/pesquisador deve se esforgcar ao maximo
para buscar ter acesso aos textos originais. No entanto, nem sempre é possivel ter
acesso a certas obras. Neste caso, o pesquisador podera reproduzir trecho de obra
ja citada por outros autores, cujos textos tenham sido efetivamente consultados.

No caso de citagcdo de citacdo, deve-se citar o sobrenome do autor do
documento citado seguido das expressdes “citado por”, “apud” ou “conforme”, e 0
sobrenome do autor do texto efetivamente consultado, seguido do ano da obra e
namero(s) da pagina(s).

Exemplo de citagdo de citacao:

Parcela da doutrina alema3®® considera inaceitavel, na atual ordem constitucional, a
negacao dos direito de greve e negociacao coletiva aos funciondarios publicos, ja que
a Lei Fundamental consagra no artigo 9, lll, o direito de coalizdo para todos os

individuos, inclusive os funcionarios publicos (Beamten).

3 DAUBLER apud ARAUJO, 1998, p. 335.

2.2.3 Notas de rodapé

As notas de rodapé sao utilizadas para prestar esclarecimentos ou
informacdes, que ndo devam ser incluidas no corpo do texto, evitando, como isso, a
interrupcdo da seqiiéncia logica da leitura*’. Neste sentido, vale conferir as licdes de

Rizzatto Nunes: “As notas cumprem algumas fungdes especificas que decorrem

*” FRANCA, 2004, p. 131.
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dessa basica, que é tirar do corpo principal do trabalho aquelas informacdes que sao
secundarias, deixando o texto mais limpo e facil de ser lido e entendido™?.

Para se fazer a chamada das notas de rodapé, utiliza-se de algarismos
arabicos, como numeracao consecutiva. A numeracao das notas de rodapé pode se
reiniciar a cada capitulo ou parte**. Em trabalhos menores, pode-se utilizar
sequéncia numérica unica para todo o texto. As notas de rodapé devem ser feitas
com espaco simples e letra menor que a utilizada no restante do texto.

Ha duas modalidades de notas de rodapé: a) notas de referéncia; b) notas de

explicativas.
2.2.3.1 Notas de referéncia

As notas de referéncia sdo empregadas para indicar fontes bibliograficas citadas ao
longo do trabalho. Tais notas permitem a comprovacdo ou ampliagdo de
conhecimentos do leitor do texto®®. As citagdes de textos no corpo principal do
trabalho (diretas ou indiretas) devem ter remissao no rodapé.

Na nota de referéncia devera constar: a) o ultimo nome do autor, em letra
maiuscula; b) o ano de publicacao da obra; c) pagina de onde foi retirada a idéia ou
informacao.

Quando houver mais de uma citacdo seguida ou bem proxima, todas do
mesmo autor ou mesma obra, a primeira citacao sera feita como mostrado acima, ja
a partir da segunda poderao ser usadas as expressoes latinas, seguidas do niumero
da pagina citada: a) ibidem — mesmo lugar ou mesma obra; b) idem — mesmo autor;
c) idem, ibidem — do mesmo autor na mesma obra.

Exemplo de nota de referéncia:

" MEIRELLES, 1999, p. 34.
2 TACITO, 1959, p. 45.
3 PERREIRA, 1996, p. 150.

*® NUNES, 2002, 104.
*9 NUNES, 2002, p. 114.
% FRANCA, 2004, p. 131.
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2.2.3.2 Notas explicativas

As notas explicativas, como o préprio nome indica, referem-se a comentarios
ou observacgdes pessoais do autor, que por serem secundarias devem ser levadas
para o rodapé do trabalho. Tais notas garantem ao trabalho riqueza de informagdes,
sem prejudicar a argumentacao e a clareza do texto principal.

Exemplo de referéncia explicativa:

Na Alemanha, os empregados publicos gozam de direitos sindicais plenos:
associacgao sindical, negociagao coletiva e greve. Ja os funcionarios publicos sofrem
sérias restricoes no que tange a direitos coletivos, a ponto de ser garantida apenas a
associagao sindical?.

23 O direito de associacao dos funcionarios publicos, inclusive de carater sindical,
nao é novidade na ordem juridica alema, ja tendo sido reconhecido pela Constituicao
de Weimar (art. 130), porém suprimido no periodo nacional socialista (ARAUJO,
1998, p. 335).

2.3 Elementos poés-textuais

2.3.1 Referéncias bibliograficas

As referéncias bibliograficas constituem num conjunto de obras efetivamente
utilizadas®' e citadas no corpo do trabalho académico. Tais referéncias sdo inseridas
apos o texto das monografias, dissertacoes ou teses. Trata-se, pois, da listagem das
obras citadas ao longo do trabalho.

No momento de elaboracédo do trabalho académico, recomenda-se que as
referéncias bibliograficas sejam produzidas concomitantemente a redagdo do
trabalho. O ideal é que o aluno/pesquisador, a cada nova obra citada no corpo do
texto, faca sua

> FRANCA, 2004, p. 139.
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inclusao nas referéncias bibliograficas.

As referéncias bibliograficas devem obedecer a ordem alfabética Gnica® de
sobrenome do autor e titulo para todo tipo de material consultado, independente do
formato em que se apresente (livro, artigo de periddico, jornal, legislacao,
jurisprudéncia,entre outros). Por fim, vale lembrar que as referéncias bibliogréaficas
devem ser elaboradas utilizando-se de espaco simples, devendo ser separadas
entre si com dois espacgos simples.

Tendo em vista a diversidade de fontes de pesquisa, as quais incluem
bibliografia impressa, artigos de sites eletronicos, legislacdo, documentos publicos
ou privados, filmes, reportagens televisivas, dentre outras espécies, utilizar
REFERENCIAS (género) ao invés de Referéncias Bibliograficas (espécie).

Por derradeiro, deve constar nas “REFERENCIAS” (tépico final da monografia
onde se consta a listagem de obras bibliograficas, digitais, e das possiveis fontes de
pesquisa possiveis) apenas o material efetivamente mencionado no corpo do texto,

seja direta ou indiretamente.
Apresentaremos, a seguir, as principais formas de referéncias:

a) Livros:
AUTOR. Titulo (em italico): subtitulo. Edi¢cdo. Local (cidade) de publicacédo: Editora,
data

(ano). Numero de paginas ou volumes.
Exemplo:

BANDEIRA DE MELLO, Celso Antbnio. Curso de direito administrativo. 192 ed. Séo
Paulo:Malheiros, 2005. 1016p.

b) Livros em formato eletrénico:
AUTOR. Titulo (em italico): subtitulo. Edicdo. Local (cidade) de publicacao: Editora,
data

%2 FRANCA, 2004, p. 139.
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(ano). Numero de paginas ou volumes. Descri¢ao fisica do meio eletronico (disquete,
CD-ROM) ou Disponivel em: <endereco eletronico>. Acesso em: dia, més e ano.

Exemplo:
GORDILLO, Agustin  A. La administracion paralela. el parasistema

juridicoadministrativo. Madri: ~ Civitas,  2001. 155p. Disponivel  em:
<http://www.gordillo.com/AdmPar.htm>. Acesso em: 24 de fevereiro de 2007.

c) Monografias, Dissertacoes e Teses:

AUTOR. Titulo (em italico): subtitulo. Ano de Apresentacdo. Numero de folhas ou
volumes. (Categoria e area de concentracdo) — Nome da Faculdade, Nome da
Universidade, cidade, ano da defesa.

Exemplo:

ARAUJO, Florivaldo Dutra de. Conflitos coletivos e negociagdo na fungdo publica:
contribuicdo ao tema da participacdo em direito administrativo. 1998. 461 f. Tese
(Doutorado em Direito Administrativo) — Faculdade de Direito, Universidade Federal
de Minas Gerais, Belo Horizonte, 1998.

d) Monografias, Dissertacoes e Teses em formato eletrénico:

AUTOR. Titulo (em itélico): subtitulo. Ano de Apresentagdo. Numero de folhas ou
volumes. (Categoria e area de concentragdo) — Nome da Faculdade, Nome da
Universidade, cidade, ano da defesa. Descricao fisica do meio eletrdnico (disquete,

CDROM) ou Disponivel em: <enderego eletrdnico>. Acesso em: dia, més e ano.
Exemplo:

BOLTAINA | BOSCH, Xavier. Los processos de funcionarizacion del personal laboral
al
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servicio de las Administraciones Publicas. 2004. 1.079 f. Tesi Doctoral —
Departament de Dret Public i Ciéncias Historico-Juridiques, Universitat Autonoma de
Barcelona, 27

Barcelona, 2004. Disponivel em: <http://www.tdx.cesca.es/TDX-0216105-160845/ >.
Acesso em: 24 de fevereiro de 2007.

e) Legislacao:

JURISDICAO (Nome do pais, estado ou municipio) ou NOME DA ENTIDADE (no
caso

de regulamento). Titulo (em italico), numeracao e data (dia, més e ano). Elementos
complementares para melhor identificacdo do documento (se necessario). Dados da

publicacdo que transcreveu o documento.
Exemplo:

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, promulgada em 05 de
outubro de 1988. Brasilia: Senado Federal, Subsecretaria de Edicées Técnicas,
2006.

f) Legislacao em formato eletrénico:

JURISDICAO (Nome do pais, estado ou municipio) ou NOME DA ENTIDADE (no
caso de regulamento). Titulo (em italico), numeracao e data (dia, més e ano). Dados
da publicacdo que transcreveu o documento. Descricao fisica do meio eletrénico
(disquete, CD-ROM) ou Disponivel em: <enderecgo eletronico>. Acesso em: dia, més

e ano.
Exemplo:

Minas Gerais. Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado de Minas Gerais,
Lei
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n. 869, de 5 de julho de 1952. Minas Gerais — diario oficial do Estado. Disponivel em:
<http://www.almg.gov.br/downloads/EstatutoServidor.pdf>. Acesso em 24 de

fevereiro de 2007.
g) Jurisprudéncia:

JURISDICAO (Nome do pais, estado ou municipio) e Orgdo jurisdicional
competente. Titulo (natureza da decisdo ou ementa) e niumero. Partes envolvidas
(se houver). Relator. Local, data (dia, més e ano). Dados da publicacdo que

transcreveu o documento.

Exemplo:

BRASIL, Supremo Tribunal Federal. Constitucional. Trabalho. Justica do Trabalho.
Competéncia. A¢oes dos servidores publicos. CF, arts. 37, 39, 40, 41, 42 e 114. Lei
n.2

8.112, de 1990, art. 240, alineas d e e. Acao Direta de Inconstitucionalidade n.® 492-
1- DF. Autor: Procurador-Geral da Republica. Relator Ministro Carlos Velloso.
Acérdao 12

de novembro de 1993. LEX Jurisprudéncia do STF, Sao Paulo, n. 175, p. 49-90, jul.
1994.

h) Jurisprudéncia em formato eletrénico:

JURISDICAO (Nome do pais, estado ou municipio) e Orgdo jurisdicional
competente. Titulo (natureza da decisdo ou ementa) e numero. Partes envolvidas
(se houver). Relator. Local, data (dia, més e ano). Descricdo fisica do meio
eletrénico (disquete, CDROM) ou Disponivel em: <endereco eletronico>. Acesso em:

dia, més e ano.
Exemplo:

BRASIL, Supremo Tribunal Federal. Insuficiéncia de relevo de fundamentacao
juridica
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em exame cautelar, da arglicdo de inconstitucionalidade de decreto estadual que
nao esta a regular (como propdéem os requerentes) o exercicio do direito de greve
pelos servidores publicos; mas a disciplinar uma conduta julgada inconstitucional
pelo Supremo Tribunal, até que venha a ser editada a lei complementar prevista no
art. 37, Il, da Carta de 1988 (M.l. n 20, sessdao de 19-5-94). Acdo Direta de
Inconstitucionalidade n® 1.306-8-BA. Autor: Partido dos Trabalhadores — PT e
Outros. Relator Ministro Otavio Gallotti. Acérdao 30 de junho de 1995. Disponivel
em: <http://www.stf.gov.br/>. Acesso em: 17 de setembro de 2004.

i) Capitulo de livros:

AUTOR DO CAPITULO. Titulo do capitulo. /n: AUTOR DO LIVRO. Titulo (italico):
subtitulo do livro. Edigédo. Local (cidade) de publicacédo: Editora, data (ano). Paginas
inicial-final da parte.

Exemplo:

COSMOPOLIS, Mario Pasco. Jornada e descansos remunerados no peru. /n: BUEN,
Néstor de (Coord.). Jornada de trabalho e descansos: perspectiva ibero-americana.
Séo

Paulo: LTr, 1996. 471-510.

j) Capitulo de livros em formato eletronico:

AUTOR DO CAPITULO. Titulo do capitulo. In: AUTOR DO LIVRO. Titulo (italico):
subtitulo do livro. Edigédo. Local (cidade) de publicacédo: Editora, data (ano). Paginas
inicial-final da parte. Descricao fisica do meio eletrénico (disquete, CD-ROM) ou

Disponivel em: <enderecgo eletrénico>. Acesso em: dia, més e ano.
Exemplo:

TORRENTE, Susana. El ejercicio del derecho de huelga y los servicios esenciales.
In: VILLALOBOS, Patricia Kurczyn (Coord.). Relaciones laborales en el siglo XXI.
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México: Universidad Nacional Autbnoma de México, 2000. 215-238. Disponivel em:
<http://www.bibliojuridica.org/libros/1/43/9.pdf>. Acesso em: 24 de fevereiro de 2007

k) artigo de periédico:

AUTOR. Titulo: subtitulo do artigo. Titulo do Periddico (italico), local (cidade) de
publicacdo, nimero de volumes, niumero de fasciculos, paginas inicial-final, més e

ano.

Exemplo:

FONSECA, Anténio Bosco da. Servidores publicos — dissidios individuais e coletivos
competéncia — possibilidade juridica do acolhimento das reivindicagdes. Revista LTr.
Sao Paulo, v. 56, n. 10, p. 1175-1176, outubro de 1992.

I) artigo de peridodico em formato eletrénico:

AUTOR. Titulo: subtitulo do artigo. Titulo do Periddico (italico), local (cidade) de
publicacdo, nimero de volumes, niumero de fasciculos, paginas inicial-final, més e
ano. Descricao fisica do meio eletronico (disquete, CD-ROM) ou Disponivel em:
<endereco

eletrbnico>. Acesso em: dia, més e ano.

Exemplo:

GUERZONI FILHO, Gilberto. Andlise da Lei n. 9.962, de 22 de fevereiro de 2000: a
contratacdo de servidores pela CLT. Revista Dialogo Juridico. Salvador, Centro de
Atualizacdo Juridica, ano I, vol. 1, n. 2, maio de 2001. Disponivel em:
http://www.direitopublico.com.br/pdf 2/DIALOGO-JURIDICO-02-MAIO-
2001GILBERTO-GUERZONI.pdf . Acesso em: 24 de fevereiro 2007.

m) Biblia:
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BIBLIA. Lingua em que foi traduzia. Biblia Sagrada. Local de publicagdo (cidade):
Editora, ano. Numero de paginas ou volume.

Exemplo:

BIBLIA. Portugués. A Biblia Sagrada: contendo velho e novo testamento. Rio de

Janeiro: Sociedade Biblica do Brasil, 1962. 1v.

2.3.2 Apéndice e anexo

Elementos pds-textuais usuais em trabalhos académicos sao os apéndices e
anexos. Ambos os elementos constituem em documentos complementares e/ou
comprobatérios do texto apresentado®. No entanto, enquanto o apéndice é
documento de autoria do proprio autor do trabalho académico, o anexo é documento
de autoria diversa®, trazendo informacdes esclarecedoras, tabelas ou dados
colocados a parte, para nao romper com a sequéncia l6gica da exposicao.

E importante destacar que referéncias, anexos, apéndices devem ser

incluidos na numeragao sequencial das paginas.
Observacao: Ha nitida distingdo entre Apéndice e Anexo.

Apéndice - diz respeito a dados produzidos ou intercruzados pelo autor da pesquisa
monografica, constituindo-se no status de dados secundérios, haja vista sua
modificagao.

Exemplo: tabela de dados (em excel), relatérios, questionarios, entrevistas.

Anexo — refere-se a copilacdo de dados preexistentes, nao criados pelo autor da
monografia, constituidos sob a forma de dados primarios.

Exemplo: documentos, leis, projetos de lei, atas, selecédo de jurisprudéncia.

3 FRANCA, 2004, p. 39.
* HENRIQUES, MEDEIRQS, 2001, p. 186.
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2.4 Elementos de argumentacao juridica

Toda argumentacao é constituida por elementos linguisticos que buscam a
promoc¢ao da persuasdao como poder do convencimento. A l6gica da argumentacao
juridica pressupde a existéncia de verdades relativas que, devido a isso, admitem

opinides adversas.

a) E fundamental, portanto, a explicitagdo de opinides distintas daquela sustentada
pelo pesquisador para que, através da tese e antitese, seja produzida a sintese das
idéias.

b) Ao iniciar a confecgdo do texto monogréfico verificar a relagdo entre causa e
efeito existente em cada tépico a ser desenvolvido (distincdo entre premissas e

conclusoes).

c) O enunciado do tépico de cada capitulo deve ser, necessariamente, respondido

ao longo do texto. Comprova coeréncia na idéias articuladas.

d) Evitar a mengdo a termos equivocos, ou com sentido dibio. E fundamental a

fixacéo de significado para cada termo empregado.

d.1) Caso seja assunto de divergéncia doutrinaria, explicar o sentido sob a forma de
nota de rodapé.

d.2) O desconhecimento do significado das palavras empregadas sem seguranca no
texto pode comprometer completamente o seu préprio sentido.

e) Em se tratando da explanagao de temas polémicos, omissos em nosso direito ou
com grande divergéncia doutrinaria, é importante a utilizacdo do direito comparado
para fins de correlacdo da cultura juridica brasileira em relacdo aos costumes
adotados pelo ordenamento juridico de outros paises. Isso facilita o reforco a
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argumentacao, favorecendo a construcao da analogia.

f) E fundamental a concisdo e concretude do texto. A objetividade facilita o

pesquisador na organizacao das ideias.

f.1) O texto prolixo (excessivamente extenso) incorre no risco de apresentar

contradigcdes, comentarios repetitivos, obscurecendo a coesao das idéias.

g) Nao se valer de linguagem radical no tocante ao posicionamento assumido, pois a
manifestagdo da agressividade no texto distorce os propdsitos da andlise cientifica
(sujeicao a critica). Evitar melhorias na argumentagdo pela via de distorgoes,

desdém ou ridicularizagdo de argumentos contrarios.

h) Evitar a emissao de juizo pessoal de valor referente a consideracbes de
doutrinas, leis e institutos juridicos.

Justificativa: ndo ha unicidade no reconhecimento da eficacia de instrumentos

juridicos, bem como da veracidade de doutrinadores.

Exemplos:
Conforme expressa o renomado Doutor Alexandre de Moraes, expoente em matéria
de Direito Constitucional [...]

A legislagédo penal, com todo o esplendor, aponta solugdes viaveis a resolugao do
conflito.

A Lei n. 7.210/84 é, sem dulvida, uma das normas de maior grau de exceléncia do

ordenamento juridico brasileiro.

i) No corpo do texto monografico, a existéncia de tdpicos intitulados “evolucao
histérica” ou afins deverao ser desenvolvidos a partir de duas diretrizes distintas,
conforme opc¢ao do orientando:
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i.1) recorte paradigmal — o aluno devera adotar a concepcdo de paradigma de
Thomas Kuhn, o que determina a necessidade de reconhecimento de rupturas de

um modelo cientifico em relacao a outro.

Exemplo: no caso de evolugao histérica dos direitos fundamentais, cabe a adocgao
de paradigmas de Estado de Direito (Estado Liberal, Estado Social e Estado

Democratico de Direito).

i.2) recorte cronolégico — o aluno devera desenvolver a argumentagcdo de seu
assunto especifico a partir de uma sequéncia logica de tempo, evitando retroagir em
datas.

Exemplo: no caso de evolugéo historica de determinado direito fundamental, cabe a
retratacdo sequencial-légica, apontando a cronologia dos fatos determinantes a
inclusao, hoje, desse mesmo direito em nosso ordenamento juridico. Deve haver
coeréncia na mencao entre as datas, com intervalos mais regulares entre uma data
e outra. Utilizar recortes década a década, século a século, sem quebra de idades
histéricas como saltar diretamente da ldade Média para a ldade Contemporanea

sem referenciar a ldade Moderna.

Justificativa: organizar o leitor na assimilagdo da reconstituicido dos fatos que

eclodiram na ascensao de determinado instituto juridico, objeto de questionamento

na monografia.

j) Nao se deve valer de repeticdo reiterada de palavras, sobretudo no mesmo

periodo de oracao.

Ex: O que deve ser claro a todos é que cidadania ndo se conquista, apenas é
cidadania. Cidadania é um estado e ndo uma conquista, que ja que todos nascem
cidadaos e nao se tornam cidadaos. O que vai diferenciara cidadania brasileira de

qualquer outra é o conteudo de ser cidadao brasileiro.
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k) Evitar o uso de expressdes coloquiais, regionalistas, tendo em vista o foco
permanente de carater cientifico do texto monografico.

Ex: Por sua vez, as alteracbes trazidas com a lei 9.714/98, demonstraram a
preocupacao com a ressocializacdo do apenado, vez que criaram penas
alternativas. Mas a verdadeira razdo ndo se encontra ai, mas sim na impoténcia

estatal de facear as despesas com um presidiario. Ignorar isso € 0 mesmo _que

querer tapar 0 sol com a peneira. Nem mesmo uma crianca, aluna de primeiro grau,

acreditaria nessa preocupagao.

l) O texto monogréfico deve ser necessariamente padronizado em mesma pessoa

verbal, podendo se optar por duas espécies de sujeito:

a) primeira pessoa do plural, ficando implicito o uso do proéprio sujeito.
Ex: Observamos, no caso brasileiro, uma incompatibilidade estabelecida entre a
lei e 0 caso concreto.

Observacao: é fundamental manter a impessoalidade no texto. Por isso é

fundamental a exclusdo de primeira pessoa do singular.

b) terceira pessoa do singular + particula SE.
Ex: Observa-se, no caso brasileiro, uma incompatibilidade estabelecida entre a lei

€ 0 caso concreto.

m) Para a clareza das idéias no texto é fundamental que se evite a construcdo de
periodos longos dentro de uma mesma oracao.
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2.5 Das partes da monografia juridica

2.5.1 Da introducao

A “INTRODUCAQ” da monografia requer uma sintese do projeto de pesquisa,

sendo necessaria a jungao resumida do tema, objetivo geral, problema, marco

tedrico, metodologia (com inclusdo de setores do conhecimento, explicitacdo de

natureza inter e transdisciplinar, espécie da pesquisa) e hipotese.

2.5.1.1 Nesse sentido, ndo é espaco para discussao e aprofundamento do tema
abordado no trabalho de pesquisa, apenas um introito referente a metodologia
empregada.

2.5.1.2 Apdés a explicitacdo da metodologia empregada (resgate do projeto de
pesquisa), a “INTRODUCAQ” deve conter a distribuicdo dos capitulos previstos no
SUMARIO.

Observacao: Neste caso, é importante lancar apenas o titulo de cada capitulo da

monografia, seguido de breve justificativa (resumo do que pretende ser explanado).

2.5.1.3 A “INTRODUCAO” tem por finalidade a promogdo de apresentacdo do
trabalho monografico, com apontamento das diretrizes metodoldgicas empregadas,
mencao expressa a ratificacdo ou negacdo da hipbétese e divisdo dos capitulos
trabalhados.

2.5.1.4 N&o convém na “INTRODUGCAOQ” recorrer-se a elementos de argumentacdo
juridica com o fim de fundamentacdo do texto. Isso devera ser feito,

imprescindivelmente, no decorrer dos capitulos da propria monografia.

2.5.1.5 Para a confeccdo da “INTRODUCAQ”, recomenda-se citacdo direta ou

indireta apenas do marco teérico, de modo que este se torne evidenciado.
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2.5.1.6 Demais citacdes sdo dispensaveis no corpo da “INTRODUCAQ”, sendo, no
entanto, necessarias no corpo da monografia para que néo haja a configuracédo de

irregularidades (como o plagio).

EXEMPLO DE “INTRODUCAQ”

Suponhamos o seguinte tema: “Gestdo Publica Participativa: a dinamica
democratica dos orcamentos participativos”

INTRODUCAO

[resumo do tema, objetivo geral, problema, marco teérico, metodologia e hipétese |

“A presente monografia, sob o tema “Gestao publica participativa: a dinamica
democratica dos orcamentos participativos”, tem por objetivo destacar o impacto da
participacdo popular na construgdo de politicas publicas pela via de instrumentos
democraticos como o orcamento participativo. Sendo assim, levanta-se como
problema se o préprio orgamento participativo funciona, na municipalidade de
Caratinga, Estado de Minas Gerais, como instrumento valido capaz de eleger
politicas publicas sustentaveis, atendendo aos interesses da vontade da
coletividade.

A esse respeito, tem-se como metodologia a confeccao de pesquisa teorico-
dogmatica, haja vista a necessidade de explicacao de cunho bibliografico, sobretudo
nos dois capitulos iniciais. Também se inclui pesquisa de campo, com estudo de
caso, para a averiguagdo, no caso concreto, dos impactos produzidos pela
experiéncia do orcamento participativo no Municipio de Caratinga, durante o ano de
2007. Em face do universo discutido, o trabalho se revela trans e interdisciplinar, vez
que aborda discussdes envolvendo o Direito Constitucional, o Direito Administrativo,
bem como a correspondéncia com a Sociologia e a Ciéncia Politica.

Como marco tedérico da monografia em epigrafe, tem-se as idéias
sustentadas por Fabiana de Menezes Soares (2006), cuja tese central de seus
trabalhos aponta a necessidade do discurso entre poder publico e sociedade civil
para a legitimacdo das acdes da Administracdo Publica em nosso Estado
Democratico de Direito.
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A partir de entdo, encontra-se substrato a confirmacdo da hipotese que,
muito embora ainda haja a necessidade de aderéncia popular no processo
democratico, instrumentos como o orcamento participativo, aplicado no Municipio de
Caratinga, MG, viabiliza a concretizacdo da gestdo publica participativa, sendo,

portanto, mecanismo valido e legitimo.

[divisdo dos capitulos do trabalho logo a seguir]

“Neste sentido, a presente monografia é dividida em trés capitulos distintos.
No primeiro deles, intitulado “A soberania popular no Estado Democratico de
Direito”, pretende-se destacar a importancia da participacado popular e do exercicio
do poder politico para fins de reconhecimento da propria soberania do povo no atual
modelo de Estado.

Ja no segundo capitulo, denominado “Gestao publica inclusiva”, apontam-se
elementos fundamentais para a compreensao da nova esfera publica. Também se
destaca o desdobramento constitucional da democracia na condigdo de regime
politico expansivo, a qual permite, por meio de instrumentos como o orgcamento
participativo, a participacao direta do povo na gestdo da coisa publica. Aborda, por
fim, a necessidade de novos instrumentos para o reconhecimento dos direitos
fundamentais das minorias sociais.

Por derradeiro, o terceiro capitulo, a saber, “Gestdo publica democratica: a
construcao de politicas publicas participativas”, encerra as discussao pretendidas ao
dispor sobre o impacto da participacdo popular na eleicdo de politicas publicas
constituidas através da operancia do orcamento participativo. Analisa-se, também, a
concepgao republicana que chama o povo ao compromisso do exercicio de sua
faculdade de participacdo. Finalizando, retrata-se, por meio de dados obtidos por
estudo de caso realizado em Caratinga, Estado de Minas Gerais, no periodo de
janeiro a dezembro de 2007, a experiéncia do orcamento participativo nessa mesma
municipalidade. Desse modo, abarca quais os resultados obtidos, o que
possibilitou,portanto, a confirmacéo da hipétese da pesquisa em epigrafe.”
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2.5.2 Das Consideracoes Conceituais

2.52.1 AS “CONSIDERACOES CONCEITUAIS” constituem o quadro teérico
fundamental ao esclarecimento da problematizacdo levantada no trabalho. Nesse
sentido, enquanto a “INTRODUCAQO” é meramente técnica, constituindo-se no
resgate do PROJETO DE PESQUISA, as “CONSIDERACOES CONCEITUAIS”
servem para introduzir a apresentacdo dos principais referenciais ou conceitos

tedricos comumente discutidos ao longo do trabalho monografico.
2.5.2.2 Os aludidos referenciais tedricos, em tese, compreendem as palavras-
chaves contidas logo abaixo do RESUMO apresentado no PROJETO DE

PESQUISA.

Observacao: No caso do exemplo do topico anterior, seriam referenciais teoéricos

conceitos como “democracia participativa”, “orgamento participativo”, “politicas
publicas”, “participacao popular”.

2.5.2.3 A partir da identificacdo dos conceitos centrais do trabalho (contidos,
portanto, nas “PALVRAS-CHAVE” que sucedem ao “RESUMO”), as
“CONSIDERACOES CONCEITUAIS” fardo um resgate da “PROBLEMATIZACAQ”,
elemento também previsto no projeto de monografia, para a contextualizacao

desses conceitos essenciais.

2.5.2.4 E essencial as citagdes doutrinarias, sejam elas diretas ou indiretas, sobre
os referenciais teoéricos (conceitos fundamentais explanados na monografia),

principalmente em se tratando de obra que demarca o marco teérico do trabalho.

2.5.2.5 As “CONSIDERACOES CONCEITUAIS” devem suceder a “INTRODUCAQ”,

dando seqUéncia, logo apds, o primeiro capitulo do trabalho monografico.
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EXEMPLO DE “CONSIDERACOES CONCEITUAIS”:

CONSIDERAGOES CONCEITUAIS

Tendo em vista a importancia da tematica acerca da participagdo popular na
gestdo publica moderna brasileira, € fundamental a analise de alguns conceitos
centrais com o objetivo de investigar os impactos do orgamento participativo na
Administracao Publica dialdgica, verificando-se, assim, a validade e legitimidade de
tal instrumento.

Nesse propdsito, devem ser considerados os seguintes conceitos, dentre os
quais se incluem a concepcdo de “democracia participativa”, o instituto do
“orcamento participativo”, a nocao juridica de “politicas publicas”, bem como a visao
doutrinaria de “participacao popular”, os quais passa-se a explanar a partir de entao.

No que diz respeito a democracia participativa, a doutrina entende que (...)
[fazer citacao]

Ademais, o orcamento participativo, segundo a concepcdao de FULANO E
BELTRANO, é “um instrumento democratico de avaliagdo popular no tocante a
eleicao de prioridades publicas” ( ano, pagina da citacao). [fazer citacao]

Outrossim, o Estado brasileiro avanca no entendimento de politicas publicas,
uma vez que estas sao entendidas como (...) [fazer citacéo]

Por fim, a idéia de participagao popular, segundo a doutrina de Mdller (2004),
€ um desdobramento da visdo constitucional de povo, a qual se entende como (...)

[fazer citacao]
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2.5.3 Das Consideracoes Finais

2.5.3.1 Nas “CONSIDERACOES FINAIS” (titulo que substitui a “CONCLUSAQO”)
apresentar abordagem propria de quais pontos foram centrais na discussdo do
trabalho, resgatando as criticas mais importantes.

2.5.3.2 Nas “CONSIDERACOES FINAIS” ndo ha que se lancar dados nZo

mencionados ao longo da monografia.

2.5.3.3 Nao cabem citacoes, diretas ou indiretas, mesmo em nota de rodapé, nas
“CONSIDERAGCOES FINAIS”. E momento de emancipacgdo académica, permitindo
ao discente a exposicao de tudo aquilo aprendido no decorrer da pesquisa, sempre
mantendo a impessoalidade no texto.

2.5.3.4 E fundamental que a hipdtese de trabalho seja explicitamente retratada nas
“CONSIDERACOES FINAIS”, ainda que ndo seja confirmada (0 que n&o
compromete, de maneira alguma, a qualidade da pesquisa).
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2.7 Anexos — Formularios padroes para registro e acompanhamento do TCC

Anexo 1 - Ficha de Planejamento de Atividades de TCC (Aluno)

Ficha de Acompanhamento de Trabalho de Conclusao de Curso

IES: CURSO:
Nome do orientado:

Turma: Matricula:
Telefones: E-mail:

Professor/Orientador:

Data:

Hora:

Tarefas Realizadas

Visto do
Orientador




Formulario 2 — Ficha de Planejamento de Atividades de TCC (professor)

Ficha de Planejamento de Trabalho de Conclusao de Curso
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IES: CURSO:
Nome do orientando:
Turma: Matricula:
Telefones: E-mail:
Professor/Orientador:
Data do Atividade Planejada Data de Cientedo | Conclusiao da Atividade na data
Planejamento Entrega Aluno prevista
(sim ou ndo, justificativa)
Assinatura do Professor: Data: de ,de20 .




Formulario 3 — Formulario Grade Horaria de Orientacoes de TCC

Faculdade xxxxxxx

Curso xxxxx
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Grade Horaria de Orientacoes de Trabalho de Conclusao de Curso

N2 | Projeto

Aluno/ Periodo/ Turma

Professor

Dia(s), local e horario de orientacao

Local,  de

de . a) Professor Orientador:




Formulario 4: Ata de Qualificacao dos Projetos de Monografia

ATA DE QUALIFICAGAO DOS PROJETOS DE MONOGRAFIA

Assinam pela banca de qualificagdo do projeto de monografia

Tema:

Aluno:

Prof. Examinador 1:

Prof. Examinador 2:

Esta qualificagdo tem o valor de 100 pontos, assumindo a fung¢@o da avaliagao final da Disciplina
Monografia |, 9° periodo, e os itens com seus respectivos valores a serem avaliados seguem abaixo

relacionados.

ITENS DE AVALIACAO TABELA DE VALORES
25 20 15 10 05
1. Representacao conceitual do tema
2. Capacidade de identificar bibliografia
basica e complementar
12,5 10 7,5 05 2,5

3. Capacidade de relacionar com clareza a
relacdo entre o problema, hipdtese e o
marco tedrico.

4. Racionalidade operacional entre a
bibliografia, os objetivos e o indice
hipotético constado no projeto de
monografia.

5. Estrutura textual.

6. Metodologia (Adequacado das partes do
projeto e de sua estrutura, bem como a
observancia de normas técnicas da ABNT).

Soma total dos pontos auferidos:

(Cidade), /

Prof. Examinador 1:

Prof. Examinador 2:




NOTAS EXPLICATIVAS DA
ATA DE QUALIFICACAO DOS PROJETOS DE MONOGRAFIA

Cada banca devera se ater aos seguintes itens de avalia¢éo, os quais
constarao na ATA DE QUALIFICACAO DOS PROJETOS DE MONOGRAFIA:

1. Representacao conceitual do tema

Avaliacdo da coeréncia entre o tema proposto e a propria justificativa do projeto
(impacto social e juridico do tema). Outrossim, devera ser avaliada a abordagem da
apresentacao tematica (convencimento dos conceitos envolvidos no tema).

2. Capacidade de identificar bibliografia basica e complementar

Verificacdo do reconhecimento prévio de bibliografia coerente com o assunto, na
observacdo do que ja fora efetivamente utilizado e o que vira a ser objeto de
consulta pelo aluno pesquisador:

2.1 - Bibliografia basica — obras classicas versando sobre o tema.

2.2 - Bibliografia complementar — obras que constem informacdes acessorias sobre
a tematica principal.

3. Capacidade de relacionar com clareza a relacao entre problema, hipétese e o
marco teorico

Destacar a importancia do marco teérico escolhido para fins de comprovagdo da
hipotese. Verificar a correlagdo estabelecida entre o problema (questionamento
central do projeto) e a hipétese (afirmacao vinculada a solugéo do problema).

4. Racionalidade operacional entre a bibliografia, os objetivos e o indice
hipotético da monografia

Neste propésito, os objetivos devem ser compreendidos como metas alcancadas
pelo aluno a confirmacdo da hip6tese. Tais metas, junto com a hipétese, tém que
dispor de vinculo direto com a bibliografia apresentada. Observar se o indice
hipotético (ou sumario provisorio) corresponde aos objetivos propostos, mantendo,
assim, uma linha de coeréncia.

5. Estrutura textual
Andlise da coeréncia e da coesao contidos no texto do projeto. Avaliacdo do nivel
escrito e potencial de argumentacao.

6. Metodologia (Adequacao das partes do projeto e de sua estrutura, bem
como a observancia de normas técnicas da ABNT)

Avaliacdao da argumentacao e coeréncia do projeto de pesquisa e aplicabilidade das
normas técnicas metodologicas dispostas pela ABNT, conforme disposto no manual
académico e nas instrugdes metodoldgicas.



Formulario 5: Ata de Defesa da Monografia

ATA DE DEFESA DA MONOGRAFIA

No dia do més de de 200 as h, reuniu-se na

Faculdade de Direito a Banca da Monografia de conclusdo de Curso do

aluno

Tema:

A Banca Examinadora foi constituida pelos professores:

Sendo orientador (a):

Dando inicio, o aluno apresentou o trabalho. Ato continuo passou a Banca Examinadora a proceder a

avaliagao e julgamento do trabalho apresentado pela equipe, concluido pela Banca com nota ( )

O aluno (a), portanto, foi considerado (a) ( ) Aprovado* ( ) Reprovado. Nada mais havendo a
tratar, o (a) presidente da Banca deu por encerrado os trabalhos. E para constar foi lavrada a
presente ata que lida e aprovada, vai assinada por todos os membros da Banca Examinadora e pela

equipe.

Orientador

Examinador 1

Examinador 2

Aluno

Observacgoes, se houver, favor apresenta-las no verso. Em caso de aprovacao com restricoes,
estipular a data das alteracoes e apresentacdao das correcGes para os membros da banca
examinadora, ficando retida a Ata até a efetivacdo das deliberacdes exigidas.



Formulario 6: Avaliacao da Monografia — Exame Especial

AVALIACAO DA MONOGRAFIA — Exame Especial

Tema:

Aluno:

Prof.Orientador:

ITENS DE AVALIACAO TRABALHO TABELA DE VALORES
ESCRITO 10 08 06 04 02
1.1. Relevancia cientifica do tema
2.2. Formulagcao adequada do problema e
sua relacao com a hipotese
3.3. Confiabilidade dos dados apresentados
e argumentacao juridica
4.4. Qualidade da bibliografia utilizada
5.5. Redacao (estrutura textual da
monografia conforme lingua padrao culta)
6.6. Metodologia cientifica (adequacéao
conforme normas da ABNT e estruturacao
das partes da monografia)
Total de pontos auferidos
ITENS DE AVALIACAO DA 10 08 06 04 02
APRESENTACAO

7. Dominio em relacao ao conteudo do
trabalho escrito

8. Recursos metodoldgicos aplicados na
apresentacao

9. Clareza, precisao e seguranca

10. Articulacdo entre problema, hipétese e
objetivos

Total de pontos auferidos

Total geral dos pontos auferidos

Soma total dos pontos auferidos:

(Cidade), / /

Prof. Examinador 1:

Prof. Examinador 2:




Formulario 7: Folha de Aprovacao

FOLHA DE APROVAGCAO

A monografia intitulada:

Elaborada pelo Aluno:

Foi aprovada por todos os membros da Banca Examinadora e aceita pelo curso de Direito das
Faculdades Integradas de Caratinga — FIC, como requisito parcial da obtengéo do titulo de

BACHAREL EM xxxxxxx

(Cidade), de de

Orientador

Examinador 1

Examinador 2



Formulario 8: Termo de Compromisso

TERMO DE COMPROMISSO

Monografia intitulada:

Eu,

Comprometo-me a entregar trés copias impressas, se for o caso, com as devidas alteragdes
solicitadas pela banca, em papel A4, capa dura cor preta. A monografia devera conter também a folha
de aprovacao emitida pela Instituicdo e assinada por todos os componentes da banca apés a folha de
rosto. O prazo maximo para a entrega do material é de 60 (sessenta) dias apds ser aprovada pela
banca. A entrega dos documentos devera ser feita mediante assinatura de protocolo de entrega na
Coordenacao do Curso.

O nao cumprimento podera acarretar prejuizos, bem como invalidar a solicitagdo do diploma do curso.

(Cidade), de de

Orientador

Examinador 1

Examinador 2

Aluno



Formulario 9: Termo de Autorizacao de Uso

TERMO DE AUTORIZACAO DE USO

Monografia intitulada:

Pelo presente instrumento, eu,

Portador do CPF n® e da carteira de identidade n°

doravante denominado AUTORIZADOR, abaixo assinado, cede as

Faculdades Integradas de Caratinga — FIC/DOCTUM, Instituigcdo particular de ensino superior inscrita
no CNPJ sob o n° 19.322.494/0001-59 de forma inteiramente gratuita, os direitos de utilizagdo sobre o
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO abaixo discriminado, em conformidade com o
regulamento interno, entregue a instituicdo de ensino como requisito para a obtencao do titulo de
bacharel em DIREITO, de sua autoria, para fins de publicacdo e divulgagdo da producédo académica
do corpo discente da DOCTUM/FIC, na forma abaixo:

1 — A Instituicdo de ensino dispora do trabalho do discente apenas para fins de publicagéo e
divulgacgéao gratuita de trabalhos académicos, ndo permitido a publicacdes em formato de livro;

2 — Em caso de publicacao no formato de livro 0 mesmo se regera por instrumento particular alheio a
este;

3 — Sera 6rgéo veiculador do trabalho tao somente o site institucional mantido pela DOCTUM/FIC.

(Cidade), de de

Aluno Autorizador

Orientador

Examinador 1 Examinador 2



Formulario 10: Filha de Avaliacao — Projeto de TCC

FICHA DE AVALIACAO - PROJETO DE TCC
Avaliagéo do professor de TCC |

Nome:

Periodo: Turma: tel:( )

Titulo do Projeto de pesquisa:

Orientador*: 12 Indicagao -

22 Indicacéao -

32 Indicacgao -

* Indicagdo de 3 nomes de professores para orientagdo da monografia, sujeito a aprovacao dos
mesmos de acordo com a disponibilidade.

Indicacao para defesa do Projeto de TCC perante banca examinadora:

( )APTO ( )NAO APTO

Justificativa

Prof. de TCC |

(Cidade), de de




Formulario 11: Ficha de protocolo para depdsito de Trabalho de Conclusao de
Curso

Ficha de protocolo para depésito de Trabalho de Conclusao de Curso

Nome:

Periodo: Turma: Tel: ( )

Tema:

Orientador:

Parecer do orientador:

Observagdo: indicar a integracdo do aluno durante o processo de confec¢édo do TCC, o cumprimento
de diligéncias apontadas pela orientagcdo, bem como a freqliéncia e prazo, junto ao orientador,
durante o desenvolvimento do respectivo trabalho. Na hipétese de nao indicacdo para a banca

examinadora, apontar os motivos (ficando o aluno sujeito a Exame Especial).

Indicado para defesa do TCC perante a banca examinadora?
( )SIM ( )NAO

Orientador
Parecer do professor de TCC II:
Observagdo: indicar a integracdo do aluno durante a ministracao da Disciplina Monografia Juridica Il,
por meio de andlise do cumprindo de diligéncias exigidas pelo respectivo professor no tocante ao
processo de confecgdo do TCC, bem como a freqiiéncia e prazo no decorrer do desenvolvimento do
respectivo trabalho. Na hipétese de nao indicacdo para a banca examinadora, apontar os motivos

(ficando o aluno sujeito a Exame Especial).

Indicado para defesa do TCC perante a banca examinadora?
( )APTO ( )NAO APTO

Prof. TCC Il
(Cidade), de de




