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Conforme determina a LDB e a PORTARIA MEC N¢ 23, DE 21 DE DEZEMBRO
DE 2017, torna-se publica a divulgacdao do Catalogo Institucional da
Faculdade Doctum de Juiz de Fora.

Essa publicacao é uma forma de comunicar a comunidade académica, dados
referentes a esta Faculdade. E fundamental que alunos e professores
conhecam a realidade institucional e tenham informacdées que os

possibilitem desenvolver suas competéncias.

A presente publicacao retrata o conjunto de dados e informacdes dessa
Instituicdo de Educacao Superior atualizadas em pdagina eletrénica e demais
espacos académicos.

Com essas informacdes tornam-se mais confiantes as relacdes contratuais
entre a instituicao, seus servicos oferecidos e seus alunos, para que haja

sempre transparéncia e um bom relacionamento entre as partes.



|. Ato autorizativo expedido pelo MEC, com a data de publicacao no Diario
Oficial da Uniao;

Faculdade Doctum de Juiz de Fora:

Ato Autorizativo da IES

Credenciamento N°3113 de 31/10/2003
Recredenciamento N°282 de 18/04/2016
Cursos:
Ato Legal Funcionamento anuais
Bacharelado em Autorizado pela
Administracao Portaria n? 601 de 29/10/2014
29/10/2014 - MEC
Bacharelado em Arquitetura Autorizado pela
e Urbanismo Portaria n° 209 de 27/03/2014 100
27/03/2014 - MEC
Bacharelado em Ciéncias Autorizado pela
Contabeis Portaria n? 601 de 29/10/2014 100
29/10/2014 - MEC
Bacharelado em Direito Reconhecimento
renovado pela 21/10/2016 250

Portaria n°639 de
21/10/2016 - MEC

Bacharelado em Engenharia Reconhecimento

Ambiental e Sanitéria renovado pela 28/12/2018 80
Portaria n°916 de
27/12/2018 - MEC

Bacharelado em Engenharia Reconhecimento

Civil renovado pela 28/12/2018 80
Portaria n°916 de
27/12/2018 - MEC

Bacharelado em Engenharia Reconhecimento

de Producao renovado pela 28/12/2018 80
Portaria n°916 de
27/12/2018 - MEC

Bacharelado em Engenharia Reconhecimento

Elétrica renovado pela 28/12/2018 80
Portaria n°916 de
27/12/2018 - MEC



Il. Dirigentes da instituicao e coordenador de curso efetivamente em

exercicio;

Cargo

Prof. Cladudio Cézar
Azevedo de Almeida
Leitao
Ana Monteiro Vieira Braga

Barone

Bianca de Almeida
Rodrigues
Eduardo Justino Neto

Geraldo Magela Jardim
Barra

Ana Carla Carvalho

Geraldo Magela Jardim
Barra

Laira Carone Rachid
Domith

Thassia Marchi Vieira

Cristiane Arantes Ferreira

Thassia Marchi Vieira

Bacharelado em
Ciéncias
EconOmicas
Bacharelada em
Psicologia

Bacharelada em
Direito

Bacharelado em
Administracao

Bacharelado em
Administracao

Bacharelada em
Arquitetura e
Urbanismo

Bacharelado em
Administracao

Bacharelada em
Direito

Bacharelada em
Engenharia de
Producao

Bacharelada em
Engenharia Civil

Bacharelada em
Engenharia de
Producao

_______Nome _____ Graduacdo ___Pés-Graduacao

Mestre

Mestre

Especialista

Especialista

Doutor

Mestre

Doutor

Mestre

Mestre

Mestre

Mestre



Luis Gustavo Schroder e
Braga

Bacharelado em

Engenharia
Elétrica

Mestre

lll. Relacao dos professores que integram o corpo docente do curso, com a

respectiva formacao, titulacao e regime de trabalho;

Professor (a) Area de Titulacao Regime de
Conhecimento Trabalho

Alan Espinosa Maica
Alexandre José Salles de
Freitas

Aloisio da Silva Lopes Junior
Américo Galvao

Ana Carla Carvalho

Ana Cristina Junqueira
Ribeiro

Ana Cristina Koch Torres de
Assis

Antonio de Pddua Gouvéa
Pascini

Assima Farhat Jorge Casella
Bethania Senra e Padua
Brener Duque Belozi

Bruna Farhat de Castro
Matos

Bruno Farage da Costa Felipe
Bruno Gouvéa de Barros

Bruno Ribeiro Fernandes

Bruno Valente Ribeiro
Carlos Eduardo Meurer
Cecilia Maria Rabelo Geraldo

Célio Gentil

Christian Ricardo Ribeiro
Cldudio Roberto Santos
Cristiane Arantes Ferreira
Daniela Silva Santurio
Daniele Pires Magalhaes

Fisica
Direito

Direito
Psicologia
Arquitetura e
Urbanismo
Engenharia Civil

Direito
Engenharia Civil

Direito
Direito
Direito
Arquitetura e
Urbanismo
Direito
Ciéncia da
Computacao
Arquitetura e
Urbanismo
Direito
Engenharia Civil
Arquitetura e
Urbanismo
Administracao
Geografia
Direito
Engenharia Civil
Engenharia Civil
Matematica

Doutor
Mestre

Especialista
Mestre
Mestre

Mestre
Mestre
Especialista

Mestre
Mestre
Mestre
Mestre

Mestre
Mestre

Doutor

Especialista
Mestre
Especialista

Especialista
Doutor
Mestre
Mestre
Mestre
Mestre

Horista
Horista

Horista
Horista
Parcial

Parcial
Horista
Horista

Horista
Parcial
Horista
Horista

Parcial
Parcial

Parcial

Horista
Parcial
Parcial

Parcial

Horista
Parcial
Integral
Horista
Parcial



Danielle de Alcantara
Barbosa

Deo Campos Dutra
Deo Pimenta Dutra

Douglas Cassio Seiberlich de
Paiva

Eduardo de Oliveira Macedo
Filipe Leonardo Oliveira
Ribeiro

Flavia Gaio Gonzaga

Flavio da Rocha Azevedo
Flavio Figueiras Nunes
Gabriel Senra e Padua
Geraldo Magela Jardim Barra
Guilherme Madeira Martins
Henrigue Guilherme David
Zacariais

Henrique Moraes Kopke
Hudson Goncalves Martins

Humberto Gomes Pereira
léda Barra de Moura Galvao
Isabela Canonico Lopes

Isabela Dianim Berzoini

Jefferson da Silva Martins
José Carlos Miranda Grizendi
Juliana Jacob

Julio César Mendes

Kamila Peres Rocha

Kleber de Almeida Goncalves
Laira Carone Rachid Domith
Leandro Mota Peres

Leticia Fonseca Paiva
Delgado

Lia Soares Salermo

Liercio Feital Motta Junior
Lucas Silva de Oliveira
Lucilia Napoleao Barros
Lucimar de Souza Santos
Luis Gustavo Schroder e
Braga

Ciéncia da
Computacao
Direito
Filosofia/ Servico
Social
Engenharia

Engenharia Civil
Arquitetura e
Urbanismo
Arquitetura e
Urbanismo
Quimica
Direito
Direito
Administracao
Direito
Engenharia Civil

Artes
Arquitetura e
Urbanismo
Letras
Letras
Arquitetura e
Urbanismo
Arquitetura e
Urbanismo
Fisica
Engenharia Elétrica
Direito
Ciéncias Contabeis
Engenharia
Engenharia Civil
Direito
Engenharia Civil
Direito

Engenharia Civil
Engenharia Civil
Direito
Direito
Ciéncias Contdabeis
Engenharia Elétrica

Doutor

Doutor
Doutor

Especialista

Mestre
Mestre

Mestre

Mestre
Mestre
Mestre
Doutor
Mestre
Mestre

Mestre
Especialista

Mestre
Mestre
Mestre

Mestre

Doutor
Mestre
Especialista
Especialista
Mestre
Mestre
Mestre
Mestre
Mestre

Mestre
Mestre
Especialista
Mestre
Especialista
Mestre

Parcial

Integral
Horista

Horista

Parcial
Parcial

Parcial

Horista
Horista
Horista
Parcial
Horista
Horista

Horista
Parcial

Parcial
Horista
Horista

Horista

Horista
Horista
Horista
Horista
Horista
Parcial
Integral
Horista
Horista

Horista
Parcial
Parcial
Parcial
Horista
Parcial



Luiz Eduardo Barra Ailton
Marcelo Tadeu Domith

Maria Aparecida Garcia
Bastos

Mariana dos Santos Mendes
Matheus Machado
Cremonese

Mozart Ferreira Braga JUnior
Natdlia Fernandes Pinto

Nelson Rezende Junior
Paula Michelle de Oliveira
Assuncao

Pedro Laguardia Tavares
Rafael Sales Pimenta
Raquel Pinto Coelho Perrota
Renato Ribeiro Aleixo
Ricardo Stahlschmidt Pinto
Silva

Rogério Junqueira Homem
Campos

Ronaldo Nascimento de
Miranda

Sarita Hauck Menezes Pinto
Thassia Marchi Vieira

Valquiria Silva Machado
Victor Hugo Godoy do
Nascimento

Wellington Coutinho da Silva

Direito
Engenharia de
Producao
Engenharia de
Producao
Ciéncias Contdabeis
Geografia

Engenharia Elétrica
Engenharia de
Producao
Direito
Direito

Engenharia Elétrica
Direito
Direito

Engenharia Elétrica

Engenharia Civil

Direito
Direito

Fisica
Engenharia de
Producao
Ciéncias Bioldgicas
Arquitetura e
Urbanismo
Engenharia Civil

IV. Matrizes curriculares dos cursos:

ADMINISTRACAO

E DISCIPLINAS PERIODO CH TOTAL

Formacao Geral
2  Empreendedorismo

Especialista
Especialista

Mestre

Especialista
Mestre

Mestre
Mestre

Especialista
Especialista

Mestre
Doutor
Mestre
Mestre
Mestre
Mestre
Mestre

Mestre
Mestre

Mestre
Mestre

Mestre

10

Horista
Parcial

Horista

Parcial
Horista

Horista
Parcial

Parcial
Horista

Horista
Parcial
Parcial
Horista
Horista
Horista
Horista

Horista
Parcial

Parcial
Parcial

Horista

40



Teoria Da Contabilidade

Teoria Geral Da Administracao
Matematica
Projeto Integrador |

Atividades Complementares
Direito Empresarial

Contabilidade Basica

Sociologia Geral

Teorias Da Organizacao
Comportamento Organizacional
Metodologia Cientifica

Projeto Integrador Il

Atividades Complementares

Comunicacao Empresarial
Fundamentos Da Gestao Por Processos
Contabilidade Geral

Economia Empresarial

Estatistica E Métodos Quantitativos
Projeto Integrador Il

Atividades Complementares
Marketing

Mercado De Capitais

Legislacao Trabalhista

Matematica Financeira

Responsabilidade Social E Gestao Ambiental

Projeto Integrador IV

Atividades Complementares
Gestao Da Producao

Gestao De Materiais

Gestao Financeira

Gestao Estratégica De Marketing
Projeto Integrador V

10
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35 Contabilidade Aplicada As Empresas 5° 80

36 Filosofia E Etica 5° 40
37 Atividades Complementares 5° 20
38 Gestao De Pessoas 6° 80
39 Jogos Empresariais 6° 40
40 Planejamento Estratégico 6° 80
41 Negociacao Empresarial 6° 40
42 Sistema De Informacdes Gerenciais 6° 40
43 Estagio Supervisionado 6° 100
44  Projeto Integrador V 6° 40
45  Atividades Complementares 6° 20
46 Analise De Viabilidade Financeira 7° 40
47 Gestao De Custos 7° 80
48 Gerenciamento De Projetos 7° 80
49 Logistica Empresarial 7° 80
50 Trabalho De Conclusao De Curso 7° 40
51 Atividades Complementares 7° 20
52 Gestao Publica 8° 80
53 Consultoria Empresarial 8° 40
54 Gestao De Pequenas E Médias Empresas 8° 40
55 Contabilidade Gerencial 8° 40
56 Optativa 8° 80
57 Trabalho De Conclusao De Curso 8° 40
58 Atividades Complementares 8° 20
" RESUMO DACARGAHORARIA |

Total da Carga Horaria Tedrica 2400

Total da Carga Horaria Pratica 0

Total da Carga Horaria Projeto Integrador 320

Total da Carga Horaria de TCC 80

Total da Carga Horéria de Estagio 100

Total da Carga Horaria Atividades

Complementares 160



CARGA HORARIA TOTAL m

ARQUITETURA E URBANISMO

| ORD | DISCIPLINAS PERIODO | CH TOTAL

1 Formacao Geral

2 Introdugao a Arquitetura e Urbanismo 1° 40
3 Estética e Histéria das Artes 1° 40
4 Expressao e Representacao | 1° 80
5 Metodologia Cientifica 1° 40
6 Histéria da Arquitetura e Urbanismo | 1° 40
7 Disciplina Integradora | 1° 80
8 Atividades Complementares 1° 20
9 Fundamentos de Projeto (galeria) 2° 80
10 Histéria da Arquitetura e Urbanismo I 2° 40
11 Expressao e Representacao Il 2° 80
12  Modelos Estruturais 2° 40
13 Desenho de Arquitetura | 2° 80
14  Disciplina Integradora Il 2° 80
15 Atividades Complementares L 20
16 Projeto de Arquitetura I (residencial) 3° 80
17 Arquitetura Digital | 30 80
18 Conforto Ambiental | 3° 40
19 Histéria da Arquitetura Brasileira | 3° 40
20 Desenho de Arquitetura ll 30 80
21 Disciplina Integradora lli 30 80
22  Atividades Complementares 3° 20
23 Egcgi?]tg)de Arquitetura Il (Instituicao de 40 30
24  Arquitetura Digital Il 4° 80
25  Conforto Ambiental Il 4° 40
26  Historia da Arquitetura Brasileira Il 4° 40

10



27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51

52

53
54
55
56
57
58

Topografia

Sistemas Estruturais | (estatica e resisténcia)
Tecnologia da Construcao | (materiais)
Disciplina Integradora IV

Atividades Complementares

Projeto de Arquitetura lll (Habitacao social)
Fundamentos de Ciéncias Sociais

Teoria da Arquitetura e Urbanismo |
Instalacdes Prediais (hidrossanitaria)
Tecnologia da Construcao Il (pratica)
Sistemas Estruturais Il (Concreto)

Projeto de interiores | (residencial)
Disciplina Integradora V

Atividades Complementares

Projeto de Arquitetura IV (Edificio comercial)
Projeto de Interiores Il (comercial)
Instalacdes Prediais Il (Elétricas e especiais)
Sistemas estruturais lll (Concreto)

Teoria da Arquitetura e Urbanismo Il

Grafica digital

Disciplina Integradora VI

Atividades Complementares

Projeto de Arquitetura V (Edificio hospitar)
Projeto Urbano | (intervencao urbana)
Sistemas estruturais IV (Aco)

Legislacdo Aplicada a Arquitetura e
Urbanismo
Teoria do Paisagismo

Estudos Ambientais

Disciplina integradora VII
Atividades Complementares
Projeto Urbano Il (Loteamento)
Projeto paisagistico

40
40
40
40
40
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59 Teoria e Histéria do Patriménio Cultural 8° 40

60 Saneamento Urbano 8° 40
61 Projeto executivo 8° 80
62 Disciplina integradora VIII g° 40
63 Atividades Complementares g° 20
64  Técnicas Retrospectivas ge 80
65 Planejamento Urbano e Reginal 9o 80
66 Planejamento e Controle de Obras ge° 80
67 Praticas profissionais e empreendedorismo ge 40
68 Trabalho de curso | ge° 80
69 Optativa ll 9o 40
70 Atividades complementares ge° 20
71 Trabalho de curso II 10° 80
72  Atividades Complementares 10° 20
 RESUMODACARGAHORARIA |

Total da Carga Horéaria Teérica 1360

Total da Carga Horéria Préatica 1720

Total da Carga Hordria Disciplina Integradora 440

Total da Carga Horéaria de TCC 160

Total da Carga Horaria de Estagio 220

Total da Carga Horaria Atividades 200

Complementares

CARGA HORARIA TOTAL m

CIENCIAS CONTABEIS

m DISCIPLINAS ' PERIODO | CH TOTAL |

Formacao Geral

2 Empreendedorismo 1° 40
3 Teoria Da Contabilidade 1° 40
4  Teoria Geral Da Administracao 1° 80

12
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11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32

33

34
35
36

Matematica
Projeto Integrador |

Atividades Complementares
Direito Empresarial

Contabilidade Basica

Sociologia Geral

Teorias Da Organizacao
Comportamento Organizacional
Metodologia Cientifica

Projeto Integrador Il

Atividades Complementares

Comunicacao Empresarial
Fundamentos Da Gestao Por Processos
Contabilidade Geral

Economia Empresarial

Estatistica E Métodos Quantitativos
Projeto Integrador Il

Atividades Complementares
Marketing

Mercado De Capitais

Legislacao Trabalhista

Matematica Financeira

Responsabilidade Social E Gestao Ambiental

Projeto Integrador IV
Atividades Complementares

Contabilidade e Planejamento Tributdrio

Rotinas Trabalhistas
Gestao Financeira

Estrutura e Andlise das Demonstracdes
Financeiras

Projeto Integrador V
Contabilidade Aplicada as Empresas
Filosofia e Etica

T
1o
1°
5o
5o
5o
5o
5o
5o
5o
5o
30
30
30
30
30
30
30
40
40
40
40
40
40
40
o
s
s
o

50
50
50

80
80
20
80
40
40
40
40
40
80
20
40
40
80
80
80
40
20
80
40
40
80
40
40
20
80
80
80

40

40
80
40
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37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52

53

54
55
56
57

RESUMO DA CARGA HORARIA| |

CARGA HORARIA TOTAL m

Atividades Complementares
Sistema De Informacdes Gerenciais
Contabilidade de Custos
Laboratério Contabil

Projeto Integrador V

Contabilidade Gerencial

Estagio Supervisionado

Atividades Complementares

Auditoria e Consultoria Contabil
Contabilidade Societéria

Contabilidade Publica
Contabilidade Ambiental

Trabalho De Conclusao De Curso

Atividades Complementares
Contabilidade Internacional

Pericia e Arbitragem

Contabilidade Aplicada a Instituicdes

Financeira
Nocdes de Atuariais

Optativa - Gerenciamento de Projetos

Trabalho De Conclusao De Curso
Atividades Complementares

Total da Carga Horaria Teérica
Total da Carga Horéria Pratica

Total da Carga Horaria Projeto Integrador

Total da Carga Horaria de TCC
Total da Carga Hordria de Estagio

Total da Carga Horaria Atividades
Complementares

o
6o
6o
6o
6o
6o
6o
6o
2o
20
20
70
20
20
go
go
go
go
go
go
go

2400
0
320
80
100

160

20
40
80
80
40
80
100
20
40
80
80
40
40
20
40
80

40

40
40
40
20
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DIREITO

m DISCIPLINAS PERIODO | CH TOTAL

Formacao Geral

2 Metodologia Cientifica 1° 40
3 Introducao ao Estudo do Direito | 1° 80
4 Ciéncia Politica (Com TGE) 1° 40
5 Antropologia 1° 40
6 Disciplina Integradora | 1° 80
7 Atividades Complementares | 1° 20
8 Introducao ao Estudo do Direito Il 20 40
9 Economia 2° 40
10 Filosofia Geral L 40
11  Teoria da Constituicao L 80
12  Direito Civil | (Parte Geral) L 80
13  Sociologia Juridica D0 40
14 Disciplina Integradora Il pLe 80
15 Atividades Complementares Il 20 20
16 Direito Constitucional | 3° 80
17  Direito Civil Il (Obrigacoes) 30 40
18 Direito Penal | (Parte Geral) 30 80
19 Teoria Geral do Processo 3° 40
20 Filosofia do Direito 3° 40
21  Psicologia Juridica 30 40
22  Disciplina Integradora lll 3° 40
23 Atividades Complementares llI 3° 20
24 Direito Constitucional Il 4° 80
25  Direito Civil lll (Teoria Geral dos Contratos) 4° 40
26 Direito Penal Il (Parte Geral) 4° 40
27  Direito Processual Civil | 4° 80

15



28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41

42

43
44
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54
55
56
57
58
59

Direito Processual Penal |
Deontologia

Disciplina Integradora IV
Atividades Complementares IV
Direito Constitucional Il

Direito Civil IV (Contratos em espécie)
Direito Penal Ill (Parte Especial)
Direito Processual Civil Il (Recursos)
Direito Processual Penal Il

Direito Administrativo |

Disciplina Integradora V

Atividades Complementares V
Direito Civil V (Reais)

Direito Penal IV (Parte Especial)

Direito Processual Civil lll (Execucao e
cautelar)

Direito Administrativo Il
Direito do Trabalho |

Direito Empresarial |

Disciplina Integradora VI
Atividades Complementares VI
Direito Civil VI (Familia)

Direito do Trabalho Il

Direito Empresarial Il

Direito Processual Civil IV
Direito Processual do Trabalho
Pratica Simulada Civel |
Pratica Simulada Penal
Disciplina Integradora VII
Atividades Complementares VII
Direito Empresarial lll

Direito Civil VII (Sucessdes)
Direito Ambiental

40
40
40
40
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e
o
o
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2o
70
2o
20
20
2o
20
2o
go
go
g0

80
40
40
20
40
40
80
40
80
40
40
20
40
40

80

40
80
40
40
20
40
80
40
40
80
40
40
40
20
40
80
40
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60 Pratica Simulada Trabalhista 8° 40

61 Direito Tributario | 8° 40
62  Pratica Simulada Civel I 8° 40
63 Disciplina Integradora Vi g° 40
64 Atividades Complementares VI g° 80
65 Direito Tributario Il 9° 40
66 Direito Civil VIII (Responsabilidade Civil) 9° 40
67 Direito Empresarial IV ge° 40
68 Direito Previdenciario 9° 80
69 Optativa ge° 40
70  Prética Juridica Real | 9° 40
71  Pratica Juridica Real I 9° 40
72  Trabalho de Conclusao de Curso | ge 40
73  Atividades Complementares IX g° 20
74  Direito Internacional 10° 80
75  Direito do Consumidor 10° 40
76  Pratica Juridica Real llI 10° 40
77 Trabalho de Conclusao de Curso Il 10° 40
78 Atividades Complementares X 10° 20
 RESUMODACARGAHORARIA |

Total da Carga Horéaria Teérica 2760

Total da Carga Horaria Prética 160

Total da Carga Horaria Disciplina Integradora 400

Total da Carga Horéria de TCC 80

Total da Carga Hordria de Estagio 120

Total da Carga Horaria Atividades
200
Complementares

CARGA HORARIA TOTAL 3720

ENGENHARIA AMBIENTAL E SANITARIA

m DISCIPLINAS PERIODO | CH TOTAL

17
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Geometria Analitica e Algebra Linear

Metodologia Cientifica

Expressao Grafica Aplicada a Engenharia

Geologia

Projeto Integrador 1A
Atividades Complementares
Calculo Diferencial e Integral

Introducéo a Engenharia e Etica Profissional

Formacao Geral
Projeto Integrador 1B
Atividades Complementares

Praticas aplicadas a educacao ambiental

Calculo de varias variaveis
Geoprocessamento
Programacao de Computadores
Topografia

Projeto Integradora 2A
Probabilidade Estatistica
Atividades Complementares
Calculo Numérico

Quimica Fundamental

Materiais e Métodos de construcao
Climatologia

Fisica Mecanica

Equacdes Diferenciais Ordinarias
Projeto Integrador 2B

Atividades Complementares
Mecanica dos Fluidos

Seguranca do Trabalho
Resisténcia dos Materiais
Energia e Eficiéncia Energética
Projeto Integrador 3A

T
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120
40
80
80
20
40
80
80
40
80
40
40
20
80
40
80
40
80
40
40
20
80
40
80
40
40
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33
34
35

36

37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47

48

49
50
51
52
53
54
55
56
57
58
59
60
61
62
63

Atividades Complementares
Ecologia

Mecanica dos Solos

Gerenciamento e Tratamento de Poluentes
atmosféricos

Quimica Organica

Fendbmenos dos Transportes

Projeto Integrador 3B

Atividades Complementares
Hidraulica

Biologia Ambiental

Recuperacao de areas degradadas
instalacdes hidro-sanitérias

Sistemas Estruturais

Projeto Integrador 4 A

Atividades Complementares
Gerenciamento e Tratamento de residuos
sélidos

Quimica analitica

Gestao de Unidades de Conservacao
Direito Ambiental

Hidrologia

Fundamentos de Administracao e Economia
Projeto Integrador 4B

Atividades Complementares

Sistema de Gestao Ambiental
Avaliacao de Impactos Ambientais
Auditoria Ambiental Integrada
Poluicao de Solos e dgua subterranea
Abastecimento de agua

TCC

Atividades Complementares
Licenciamento Ambiental

50
60
60

6o
60
6o
6o
6
2o
2o
20
2o
2o
70
2o
go
go
go
go
go
go
g0
go
90
9°
9°
90
9°
9°
9°

10°

20
40
120

40

40
80
40
20
40
80
40
80
80
40
20

40

80
40
40
40
40
40
20
80
80
40
40
40
40
20
80
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64 Analise de sistemas e Modelagem ambiental 10° 80

65 Saneamento 10° 40
66 Optativa 10° 40
67 Trabalho de Conclusao de Curso 10° 40
68 Atividades Complementares 10° 20
" RESUMODACARGAHORARIA |

Total da Carga Horaria Teérica 2500

Total da Carga Horaria Prética 380

Total da Carga Horaria Projeto Integrador 400

Total da Carga Horaria de TCC 40

Total da Carga Hordria de Estagio 160

Total da Carga Hordria Atividades
200
Complementares

CARGA HORARIA TOTAL 3680

ENGENHARIA CIVIL

m DISCIPLINAS PERIODO | CH TOTAL

Geometria Analitica e Algebra Linear

2 Metodologia Cientifica 1° 40
3  Técnicas de Desenho e CAD 1° 120
4 Gestao Ambiental 1° 40
5 Projeto Integrador: Planejamento e Projeto 10 80
Urbano
6 Atividades Complementares 1° 20
7 Fisica (Mecanica) 2° 80
8 Calculo Diferencial e Integral pLe 120
9 Introducdo a Engenharia e Etica Profissional pLe 40
10 Formacao Geral Do 40
11  Projeto Integrador: Geometria Descritiva 20 80
12 Atividades Complementares L 20
13  Fisica (Eletricidade) 30 40
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14
15

16
17

18

19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32

33

34
35
36

37

38
39
40
41

42

Calculo da varias variaveis

Programacao de Computadores Aplicada a
Engenharia

Topografia
Probabilidade e Estatistica

Projeto Integrador: Projeto Arquiteténico
aplicado a Engenharia Civil

Atividades Complementares

Calculo Numérico

Fisica (Termodinamica e Ondulatéria)
Mecanica Geral

Projeto Integrador: Materiais de Construcao
Geologia

Quimica Fundamental

Equacdes Diferenciais e Ordinarias
Atividades Complementares
Construcao Civil

Mecanica dos Fluidos

Resisténcia dos Materiais

Projeto Integrador: Patologia das Construcdes

Atividades Complementares

Projeto Integrador: Recursos e Residuos
Sélidos

Teoria das Estruturas |

Mecanica dos Solos

Seguranca do Trabalho

Sistemas de Transportes |: Rodovias e
Ferrovias

Atividades Complementares

Hidraulica

Estruturas em Concreto (Lages e Vigas)
Projeto Geométrico

Projeto Integrador: Instalacoes
Hidrossanitarias

3°
3°
3°
3°
3°
3°
4°
4°
4°
4°
4°
4°
4°
4°
5°
5°
5°

50
60
60
60
60
60
60
70
70
70

70

80
40

120
40

80

20
80
40
80
80
40
40
40
20
120
80
160
40
20

40

80
120
40

80

20
40
120
80

80
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43

44
45
46
47
48
49

50

51
52
53
54
55
56
57
58
59
60
61
62

63

64
65
66
67
68

RESUMO DA CARGA HORARIA _

Sistemas de Transportes ll: Aeroportos, Portos
e Vias Navegaveis

Teoria das Estruturas Il
Atividades Complementares
Estruturas em Concreto (Pilares)
InstalacOes Elétricas Prediais
Fundacodes

Geoprocessamento

Projeto Integrador: Capacidade de Carga e
Estabilidade de Taludes

Fundamentos de Administracao e Economia
Hidrologia

Atividades Complementares
Estruturas Metalicas
Abastecimento de Agua

Estrutura em Concreto Protendido
Optativa

Trabalho de Conclusao de Curso |
Estagio Supervisionado |
Atividades Complementares
Sistemas de Drenagem

Obras de Terra: Barragens e Diques

Saneamento e Tratamento de Agua
Residuarias

Pavimentacao

Orcamento e Planejamento de Obras
Trabalho de Conclusao de Curso Il
Estdgio Supervisionado Il

Atividades Complementares

Total da Carga Horaria Teérica
Total da Carga Horaria Prética
Total da Carga Horaria Projeto Integrador

70
70
ge
go
go
go
ge
go
ge
ge
9o
9o
9o
9o
9o
9o
9o

10°

10°

10°

10°
10°
10°
10°
10°

2860
380
360

40

80
20
40
40
80
40

40

40
80
20
40
40
80
40
80
80
20
40
40

80

80
80
40
80
20
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Total da Carga Hordria de TCC 80
Total da Carga Horaria de Estagio 160

Total da Carga Hordria Atividades
200
Complementares

CARGA HORARIA TOTAL 4040

ENGENHARIA DE PRODUCAO

m DISCIPLINAS PERIODO | CH TOTAL

Técnicas de Desenho e CAD

2 Gestao de Pessoas 1° 40
3 Metodologia Cientifica 1° 40
4 Geometria Analitia e Algebra Linear 1° 80
5  Projeto Integrador 1A 1° 80
6 Atividades Complementares 1° 20
7 Quimica Fundamental 20 40
8 Tecnologia da Informacao 20 40
9 Introducdo a Engenharia e Etica Profissional 20 40
10 Formacao Geral pLe 80
11  Calculo Integral e Diferencial | 20 120
12  Projeto Integrador 1B 20 80
13 Atividades Complementares Do 20
14  Calculo Varias Variadveis 3° 80
15 Seguranca do Trabalho 3° 40
16 Administracao 3° 40
Programacao de Computadores Aplicada a
17 Engenharia Producao 3° 40
18 Empreendedorismo (02/17) 3° 40
19 Fisica Eletricidade 3° 40
20 Ergonomia 3° 40
21 Projeto Integrador 2A 30 40
22  Atividades Complementares 30 20
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23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44

45

46
47
48
49
50
51
52
53
54

Fisica | (Mecanica)
Probabilidade e Estatistica
Processos Quimicos
Direito Empresarial
Projeto Integrador 2B

Gestao Ambiental
Atividades Complementares

Calculo Séries

Calculo Numérico

Pesquisa Operacional |
Engenharia dos Materiais
Engenharia do Produto |
Projeto Integrador 3A
Atividades Complementares
Fisica Il (Ondulatério)
Organizacao e Avaliacao do Trabalho
Fendmenos de Transporte
Processos Mecanicos
Economia

Projeto Integrador 3B
Atividades Complementares
Pesquisa Operacional Il

Modelagem e Simulacao em Engenharia de

Producao

Engenharia do Produto Il

Gestao Estratégica de Operacoes
Engenharia Econdmica

Projeto Integrador 4A

Atividades Complementares
Resisténcia dos Materiais
Planejamento e Controle da Producao

Planejamento e Controle da Qualidade

Projeto Integrador 4B

40
40
40
40
40
40
40
s
o
co
e
o
co
s
6
60
6o
6o
60
60
60
20

2o
2o
=
2o
7o
go
go
g0
go

80
80
80
40
40
40
20
40
80
80
80
80
40
20
40
40
80
80
80
40
20
80

80

40
40
80
40
20
80
120
120
40
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55 Atividades Complementares 8° 20

56 Automacao da Producao ge° 80
57  Projeto de Fabrica e Layout ge 40
58 Optativa ge° 40
59 Trabalho de Conclusao de Curso | g° 40
60 Atividades Complementares ge 20
61 Logistica 10° 40
62 Gestao de Energia 10° 40
63 Gestao da Manutencao 10° 40
64 Trabalho de Conclusao de Curso |l 10° 40
65 Atividades Complementares 10° 20
 RESUMODACARGAHORARIA |

Total da Carga Horaria Tedrica 2340

Total da Carga Hordria Prética 460

Total da Carga Hordria Projeto Integrador 400

Total da Carga Horaria de TCC 80

Total da Carga Horaria de Estagio 160

Total da Carga Horaria Atividades
200
Complementares

CARGA HORARIA TOTAL m

ENGENHARIA ELETRICA

m DISCIPLINAS PERIODO | CH TOTAL

1 Geometria Analitica e Algebra Linear
2 Metodologia Cientifica 1° 40
Expressao Grafica Aplicada a Engenharia

3 Elétrica 1° 80
4 Projeto Integrador 1A 1° 80
5  Atividades Complementares 1° 20
6 Calculo Diferencial e Integral L 120
7 Introducdo & Engenharia e Etica Profissional 20 40
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10
11
12
13

14

15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39

Formacao Geral

Quimica Fundamental

Projeto Integrador 1B

Atividades Complementares
Calculo de Varias Variaveis
Fisica Eletricidade e Magnetismo

Programacao de Computadores Aplicado a

Engenharia Elétrica
Projeto Integrador 2A

Atividades Complementares
Fisica (Mecanica)
Probabilidade e Estatistica
Calculo Numérico

Equacdes Diferenciais Ordinarias
Projeto Integrador 2B
Atividades Complementares
Circuitos Elétricos
Fendbmenos dos Transportes
Fisica Ondulatéria

Eletrénica digital

Materiais Elétricos

Projeto Integrador 3A
Atividades Complementares
Eletronica Analdgica
Eletromagnetismo

Controle de Sistemas Dinamicos
Mecanica dos Sélidos
Projeto Integrador 3B
Atividades Complementares
Circuitos Trifasicos
InstalacOes Elétricas Prediais
Eletronica de Poténcia
Gestao Ambiental

5o
5o
5o
5o
30
30

30

30
30
40
40
40
40
40
40
o
s
e
co
s
s
s
6
6o
6o
60
60
6o
7o
=
2o
20

80
40
80
20
80
120

80

40
20
80
80
80
40
40
20
120
80
40
40
40
40
20
80
120
80
40
40
20
40
80
80
40
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40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54
55
56
57
58
59
60
61
62
63

RESUMO DA CARGA HORARIA| |

Fundamentos de Administracao e Economia
Projeto Integrador 4A

Atividades Complementares VII
Maquinas Elétricas
Instrumentacao

Transformadores

Seguranca do Trabalho

Principios de Comunicacao
Projeto Integrador 4B

Atividades Complementares
Instalacdes Elétricas Industriais
Protecdo de Sistemas Elétricos de Poténcia
Acionamentos Elétricos

Sistema Elétrico de Poténcias
Automacao Industrial

Trabalho de Conclusao de Curso |
Atividades Complementares
Geracao de Energia

Distribuicao de Energia
Transmissao de Energia

Energia e Eficiéncia Energética
Optativa

Trabalho de Conclusao de Curso Il
Atividades Complementares

Total da Carga Horaria Tedrica

Total da Carga Horaria Pratica

Total da Carga Horaria Projeto Integrador
Total da Carga Horaria de TCC

Total da Carga Horéria de Estagio

Total da Carga Horaria Atividades
Complementares

70
70
70
go
go
ge
ge
go
go
ge
9o
9o
9o
9o
9o
9o
9o
10°
10°
10°
10°
10°
10°
10°

2380
420
400

80
160

200

40
40
20
120
40
40
40
40
40
20
80
80
40
40
40
40
20
40
80
80
40
40
40
20
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CARGA HORARIA TOTAL 3640

V. resultados obtidos nas ultimas avaliacdes realizadas pelo Ministério da
Educacao, quando houver:

I N
Administracao - -
Arquitetura e Urbanismo - -
Ciéncias Contabeis

Direito 2015

3
Engenharia Ambiental e Sanitaria 2017 2
Engenharia Civil 2017 3
Engenharia de Producao 2017 2
Engenharia Elétrica 2017 3
Faculdade Doctum de Juiz de Fora 2017 3

VI. Valor corrente dos encargos financeiros a serem assumidos pelos alunos,
incluindo mensalidades, taxas de matricula e respectivos reajustes e todos

0s Onus incidentes sobre a atividade educacional.

Valor corrente matricula e mensalidades por curso:

Curso Valor das N° de parcelas
Parcelas incluindo
Matricula

Administracao 850,00 6 parcelas
Arquitetura e Urbanismo 1.300,00 6 parcelas
Ciéncias Contdbeis 850,00 6 parcelas
Direito 1.290,00 6 parcelas
Engenharia Ambiental e 1.080,00 6 parcelas
Sanitaria

Engenharia Civil 1.430,00 6 parcelas
Engenharia de Producao 1.080,00 6 parcelas
Engenharia Elétrica 1.380,00 6 parcelas
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Valor corrente das taxas a serem assumidos pelos alunos:

Declaracdes Diversas 10,00
Certificados Diversos 10,00
Certidao de Vida Escolar 30,00
Histérico Escolar 20,00
Programa de Disciplinas 0,00
Autenticacao de Programa de Disciplinas 10,00
Prova de Segunda Chamada e Exame Final 40,00
(por disciplina)

Carteira Estudantil (ndo obrigatdrio ou 29 via 10,00
em diante)

Estrutura Curricular 5,00
Segunda via de Diploma 60,00

Formas de Reajustes Vigentes dos Encargos Financeiros:

Os reajustes sao feitos e apresentados por meio de planilha de custos,
elaborada anualmente conforme a Medida Proviséria do Governo Federal,

que dispde sobre o valor total das semestralidades escolares.

§ 22 A instituicdo mantera em pagina eletrbnica propria, e também na
secretaria académica, para consulta dos alunos ou interessados, o registro

oficial devidamente atualizado das informacdes referidas no § 1°.

|. projeto pedagdégico do curso e componentes curriculares, sua duracao,

requisitos e critérios de avaliacao;

PROJETOS PEDAGOGICOS:

Anexo
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DURACAO DOS CURSOS:

I

Administracao 08 semestres
Arquitetura e Urbanismo 10 semestres
Ciéncias Contabeis 08 semestres
Direito 10 semestres
Engenharia Ambiental e 10 semestres
Sanitaria

Engenharia Civil 10 semestres
Engenharia de Producao 10 semestres
Engenharia Elétrica 10 semestres

CRITERIOS DE AVALIACAO DOS CURSOS DA FACULDADE DOCTUM DE
JUIZ DE FORA

Art. 22 A avaliacao do desempenho académico, para efeito de aprovacao no
periodo letivo, é feita por disciplina e pelos outros componentes curriculares,
incidindo sobre a frequéncia e o aproveitamento do conteddo ao longo do
periodo letivo.

§ 12 A frequéncia as atividades escolares é obrigatéria em no minimo 75%
(setenta e cinco por cento), na modalidade presencial da carga horaria
prevista, assim como das horas destinadas para atividade Pratica
Supervisionada - APS.

§ 22 O aproveitamento é o resultado da avaliacao do desempenho do aluno
nas atividades desenvolvidas em cada disciplina durante o periodo letivo,
por pontos cumulativos, distribuidos de tal forma que somados, totalizem
100 (cem) pontos.

Art. 32 A avaliacdo do desempenho académico é realizada, em cada
semestre, por meio de procedimentos diversos, sendo em um momento por
disciplina e, em outro de forma integrada, devendo medir habilidades e
competéncias inerentes ao perfil do graduando no respectivo curso.

§ 12 O desempenho académico é medido através de acompanhamento
continuado da acao do aluno e dos resultados por ele obtidos, conforme
previsto no Plano de Ensino.

§ 22 A atividade académica ou o trabalho discente efetivo compreende:

| - PrelecOes e aulas expositivas;
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Il - Atividades Praticas Supervisionadas - APS, tais como laboratodrios,
atividades em biblioteca, iniciacao cientifica, trabalhos individuais e em
grupo, praticas de ensino, entre outras atividades no caso das licenciaturas.

Art. 42 As APS tém como objetivo principal a insercdao de atividades praticas
nas respectivas disciplinas, sendo desenvolvidas sob a orientacao,
supervisao e avaliacao do docente responsavel pela disciplina, realizadas
pelos alunos em horarios diferentes daqueles destinados as atividades
presenciais, podendo ser realizadas de forma presencial e/ou em ambiente
virtual.

Paragrafo Unico. Observadas as determinacdes contidas no caput deste
Artigo, as Atividades Praticas Supervisionadas sao previstas no Plano de
Ensino, em consonancia com o Projeto Pedagdgico do Curso - PPC e sao
realizadas segundo regulamentacao prépria aprovada pelo Conselho
Académico.

Art. 52 Os instrumentos de avaliacao da aprendizagem sao considerados:
leitura e interpretacao de textos, provas orais e escritas, trabalhos
individuais, trabalhos em grupo, relatérios de atividades praticas;
desenvolvimento de projetos, atividades em laboratérios, oficinas, pesquisas,
seminarios; estudos dirigidos; estudos de casos; exercicios; portfélios;
desenvolvimento de trabalhos académicos, dentre outros, desde que
previamente estabelecidos no Plano de Ensino da disciplina.

Art. 62 Os resultados dos procedimentos de avaliacao sao computados em 2
(duas) etapas de notas cumulativas com datas de inicio e término fixadas no
calendario académico e identificadas como:

| - 12 Etapa. (primeira etapa) até 50% (quarenta por cento) do periodo letivo,
totalizando 40 (quarenta) pontos;

Il - 22 Etapa. (segunda etapa) de 51% a 100% do periodo letivo, totalizando
60 (sessenta) pontos.

Art. 72 As notas de aproveitamento académico em cada uma das 2 (duas)
etapas do processo avaliativo, correspondem ao somatério, a média aritméti-
ca ou a média ponderada dos pontos obtidos por meio de instrumentos vari-
ados, conforme determina o Artigo 52 deste Regulamento e previstos no Pla-
no de Ensino.

| -a 12 (primeira) etapa de avaliacao serd composta de:

a) obrigatoriamente uma prova individual, no valor minimo de 10 (dez) e
maximo de 15 (quinze) pontos como ultimo instrumento utilizado; e
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b) demais pontos distribuidos a critério do professor do componente curricu-
lar, conforme estabelece o Art. 52 deste Regulamento.

Il - a 22 (segunda) etapa de avaliacao sera composta de:

a) obrigatoriamente uma prova individual, no valor minimo de 10 (dez) e ma-
ximo de 20 (vinte) pontos;

b) obrigatoriamente uma prova individual de carater integrador, no valor de
20 (vinte) pontos, que sera a ultima avaliacao aplicada no periodo letivo; e

c) demais pontos distribuidos a critério do professor do componente curricu-
lar, conforme estabelece o Art. 52 deste Regulamento.

lll - no decorrer do periodo letivo, o aluno deve cumprir obrigatoriamente
carga horaria de Atividades Praticas Supervisionadas - APS definidas para
cada disciplina componente do seu periodo do curso, com vistas a aprovacao
na respectiva disciplina.

§ 12 Os trabalhos e provas sao aplicados sempre pelo professor da disciplina
e no caso de impossibilidade deste, por outro professor definido em comum
acordo com a Coordenadoria do Curso.

§ 22 Atribui-se nota zero ao aluno que deixar de submeter-se a verificacao
prevista, na data fixada, bem como ao que utilizar meio fraudulento em
qualquer avaliacao.

CAPITULO |

Secao |

Da Avaliacao do Desempenho Académico em Periodos com Projeto
Integrador

Art. 82 Quando o aluno estiver, obrigado pela estrutura curricular do curso,
ao cumprimento do componente Projeto Integrador, as notas de
aproveitamento académico a que se referem o Artigo 72 deste Regulamento
correspondem ao somatério, a média aritmética ou a média ponderada dos
pontos obtidos por meio de 3 (trés) procedimentos, dentro das etapas de
avaliacao:

| - a 12 (primeira) etapa de avaliacdao sera composta de:
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a) obrigatoriamente uma prova individual, no valor minimo de 10 (dez) e
maximo de 15 (quinze) pontos;

b) até 10 (dez) pontos, resultantes da média aritmética da participacdao do
aluno nas orientacdes para o desenvolvimento do Projeto Integrador, avalia-
dos dentro deste projeto;

c) demais pontos distribuidos a critério do professor do componente curricu-
lar, conforme estabelece o Art. 52 deste Regulamento; e

Il - a 22 (segunda) etapa de avaliacao sera composta de:

a) obrigatoriamente uma prova individual, no valor minimo de 10 (dez) e ma-
ximo de 20 (vinte) pontos;

b) até 10 (dez) pontos, resultantes da média aritmética da participacdao do
aluno nas orientacdes para o desenvolvimento do Projeto Integrador, avalia-
dos dentro deste projeto;

c) nota obtida na Prova Integradora, avaliada em até 20 (vinte) pontos, sen-
do a ultima avaliacao aplicada no periodo letivo; e

d) demais pontos distribuidos a critério do professor do componente curricu-
lar, conforme estabelece o Art. 52 deste Regulamento.

Subsecao Unica

Do Projeto Integrador
Art. 92 O Projeto Integrador tem por objetivos:

| - Acompanhar e avaliar os académicos em todas as atividades programadas
pelos docentes de todas as disciplinas do semestre e nas atividades de estu-
dos dirigidos, incluindo as APS;

Il - Orientar, acompanhar e avaliar o académico na elaboracao do grupo de
leitura supervisionado, a ser entregue no final do semestre, sobre tema que
integre todos os conhecimentos das disciplinas do periodo em que estiver
matriculado sob o olhar da iniciacao cientifica.

Il - Orientar, acompanhar e avaliar o académico na elaboracdo de um Traba-
Iho Integrador, a ser entregue no final do semestre, sobre tema que integre
todos os conhecimentos das disciplinas do periodo em que estiver matricula-
do, sob o olhar extensionista.
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§ 12 A avaliacao do Projeto Integrador tera por resultado uma nota aferida e
expressa em grau numérico variando entre 0 (zero) e 100 (cem) pontos, Uni-
ca, nao se admitindo prova substitutiva ou exame final.

§ 29 A nota obtida pelo aluno na Prova Integradora é somada aos demais
resultados das avaliacdes de cada disciplina do periodo para compor a 22
(segunda) etapa de notas.

§ 392 As atividades, assim como a avaliacao do Projeto Integrador sao
realizados segundo as normas especificas do manual préprio.

CAPITULO 1l

DA OFERTA DE COMPONENTES CURRICULARES NA MODALIDADE
SEMIPRESENCIAL NOS CURSOS DE GRADUACAO PRESENCIAIS

Art. 10. Os cursos de graduacao oferecidos na modalidade presencial podem
introduzir, na organizacao pedagdgica e curricular, a oferta de conteldo
curricular semipresencial que, em seu todo ou em parte, utilizem
metodologia na modalidade a distancia observada a legislacao vigente.

§ 12 A oferta de conteldos curriculares na modalidade a distancia poderao
ser ofertados, integral ou parcialmente, desde que esta oferta nao ultrapasse
20% (vinte por cento) da carga horaria total do curso.

§ 22 As avaliacdes dos componentes curriculares ofertados na modalidade no
caput serao presenciais.

Art. 11. Componente curricular ofertado na modalidade a distancia é aquele
gue prevé atividades, modulos ou unidades de ensino-aprendizagem
centrada na autoaprendizagem, com mediacdo de recursos didaticos
organizados em diferentes suportes de informacao e que utilizem
tecnologias de comunicacao remota.

§ 12 A oferta de componente curricular na modalidade a distancia deve
prever encontros presenciais e atividades de tutoria.

§ 292 A tutoria dos componentes curriculares ofertados na modalidade a
distancia implica na existéncia de profissionais da educacao com formacao
na area do curso e qualificados em nivel compativel ao previsto no projeto
pedagdgico do respectivo curso.
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Art. 12. A definicao dos componentes curriculares a serem oferecidos na
modalidade a distancia é feita e aprovada pelo Colegiado de Curso,
observadas as diretrizes emanadas da Mantenedora.

Art. 13. As avaliacdes dos alunos em componentes curriculares a distancia
obrigatoriamente serao presenciais, de acordo com as determinacdes do
Regimento Geral.

Paragrafo Unico. As publicacdes dos resultados das avaliagcdes deverao ser
feitas de acordo com o Calendario Académico.

Art. 14. Independentemente dos demais resultados obtidos, sera
considerado reprovado no componente curricular o aluno que nao obtiver de,
no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria dos encontros
presenciais previstos para o componente curricular e registrados no Plano de
Ensino deste.

Paragrafo Unico. O registro de frequéncia dos encontros presenciais sera
efetuado no diario de classe, na forma impressa ou digital, conforme
determinacdes das Normas Gerais de Graduacao da Instituicao.

CAPITULO lII )
DA ESTRUTURA DOS CURSOS DE GRADUAGAO

Art. 15. Considerando a possibilidade de diversificacao na estrutura
curricular privilegiando uma formacao sequenciada em periodos, a Estrutura
Curricular dos cursos de Graduacao e Educacao Profissional podem ser
organizadas progressivamente, em ciclos modulares de aprendizagem.

Art. 16. Os ciclos modulares constituem o parametro utilizado para definir o
avanco das aprendizagens dos alunos, os impedimentos e as possibilidades
de transito nos médulos que os constituem.

§ 12 O ciclo de aprendizagem pode ser composto de até 3(trés) moddulos
correspondendo cada mdédulo a um semestre letivo.

§ 22 Os médulos que compdem cada ciclo nao sao sequenciais, podendo o
aluno cursar um dos moédulos no ciclo vigente, desde que esteja sendo
ofertado no semestre letivo.

§ 32 Concluidos os mddulos do primeiro ciclo, o aluno poderd matricular-se

no modulo do ciclo seguinte, e assim sucessivamente, desde que nao tenha
dependéncia em mais de trés componentes curriculares no conjunto de
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modulos do ciclo anterior, sendo esse o parametro que define o grau de
flexibilidade da matriz curricular.

Il. Conjunto de normas que regem a vida académica, incluidos o Estatuto ou
Regimento que instruiram os pedidos de ato autorizativo junto ao MEC;
Anexo.

lll. Descricdo da biblioteca quanto ao seu acervo de livros e periédicos
relacionados a area do curso, politica de atualizacdao e informatizacao, area

fisica disponivel e formas de acesso e utilizacao;

Biblioteca

A Faculdade Doctum de Juiz de Fora tem uma biblioteca em cada campus. O
espaco € dividido em area para leitura, estantes para exposicao de
periédicos, estante para apresentacao de novas aquisicdes, balcao para
empréstimo/devolucao e atendimento e baias para estudo individual.

A Biblioteca agrega os acervos de todos os cursos superiores da instituicao.
Todo o acervo encontra-se a disposicao de alunos, professores, funcionarios
e comunidade e pode ser consultada através da Internet pelo site da
instituicao.

Quanto a organizacao do acervo, esta possui catalogacdo seguindo as
normas do Cédigo de Catalogacao Anglo-Americano (CCAAZ2), utiliza-se da
Classificacao Decimal Universal (CDU) para a disposicao dos assuntos e, para
classificar o autor, segue-se a tabela de Cutter Sanborn. A organizacao do
acervo prevé os seguintes objetivos: suprir os programas de ensino dos
cursos de graduacdao e poés-graduacao da Faculdade; dar apoio aos
programas de pesquisa e extensao da faculdade; atender o pessoal dos
servicos administrativos no exercicio de suas atividades; fornecer obras de

informacao geral em &reas de assuntos ndo cobertas pelos programas de
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instrucao, de pesquisa e de extensao; e coletar e recuperar materiais
importantes que relatem a histéria e o desenvolvimento da faculdade,
incluindo publicacdes da prépria Instituicdo, bem como materiais sobre a
mesma, publicados fora da faculdade.

Atualmente, a biblioteca possui um acervo que agrega as areas de
conhecimento dos cursos ofertados pela IES, dentro de uma perspectiva de
estimular a pesquisa interdisciplinar. Os livros utilizados pelos cursos ja
implantados encontram-se disponiveis na Biblioteca dentro dos padrdes
exigidos pelo Ministério da Educacao (MEC), considerando a bibliografia
indicada pelos projetos pedagdgicos dos cursos.

Com relacao aos jornais e revistas a biblioteca mantém a assinatura dos
principais titulos de circulacao nacional, estadual e regional que possuem
entrega na cidade.

Quanto aos periddicos especificos, a cada semestre, por indicacao das
coordenacdes de curso, sdo feitas assinaturas e renovacdes necessarias. E
observado na selecao dos periddicos a serem adquiridos a classificacdo da
CAPES (Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior).

As obras classicas, dicionarios e enciclopédias sao adquiridas através de
solicitacao das coordenacdes de curso. A selecao das obras é realizada de
acordo com os conteddos ministrados pelo curso a cada semestre e a

atualizacao do mercado.

As midias digitais (videos, DVD’s CD’s, CD-ROOMS) sao adquiridos
obedecendo a proposta dos projetos pedagdgicos e indicados pelos
coordenadores. Sao adquiridos quando comprovada a necessidade de tais
recursos para o desenvolvimento do ensino, pesquisa e extensao dentro das

seguintes condicdes: quando 0s equipamentos necessarios para sua
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utilizacao existirem na Biblioteca ou estiverem em vias de serem adquiridos;

guando a adequacao do formato fisico ao conteddo do material.

Abaixo descrevemos a politica de desenvolvimento do acervo:

"Art. 19 - Instituir uma Politica de Desenvolvimento de Acervo tendo em vista
gue o Desenvolvimento de Colecdes € um processo que envolve a aquisicao,
remanejamento, as politicas de empréstimo e normalizacao, demandando

planejamento e comprometimento com as metodologias adequadas.

Art. 22 - A Politica de Desenvolvimento de Acervo regulamenta a forma e
periodicidade de acdes com vistas ao aprimoramento continuo da qualidade
dos recursos disponibilizados a comunidade universitaria da Faculdade
Doctum de Juiz de Fora.

Art. 3°- A atualizacao e expansao do acervo das Bibliotecas da Faculdade
Doctum de Juiz de Fora, tanto no que diz respeito a livros e peridédicos como
de outros recursos informacionais, devera ocorrer por meio de:

| - Pesquisas realizadas continuamente pelo pessoal técnico da Biblioteca;

Il - Indicacao de Professores, Coordenadores de Cursos, Diretores e Alunos;

lll - indicacao de editoras e funcionarios técnico-administrativos;

IV - Indicacao de pesquisadores, conferencistas e técnicos vinculados a cada
area de conhecimento;

V - Doacdes em geral.

Art. 42 - No que diz respeito a aquisicao de livros, a cada inicio de periodo
letivo, sistematicamente por ocasiao da realizacao de reunides de
planejamento, os professores de cada disciplina apresentam ao respectivo
Coordenador a indicacao dos titulos a serem adquiridos, observando-se os
seguintes parametros:
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a - Nas disciplinas de cursos em implantacao, os professores responsaveis
devem indicar trés titulos da biografia basica e trés a quatro da bibliografia

complementar, no periodo letivo que antecede o inicio das mesmas;

b - Nos cursos regulares e implantados, a cada ocorréncia de uma
determinada disciplina, o professor responsavel deverd proceder a indicacao

de um novo titulo da biografia basica e um da complementar.

§ 12 - Complementarmente a indicacao de livros efetivadas por Professores e
Coordenadores, na forma elencada no paragrafo anterior, os técnicos da
Biblioteca devem agregar as solicitacbes de compra de livros,
continuamente, as indicacdes procedidas por conferencistas, pesquisadores
e alunos, além dos titulos de destague referenciados por pesquisas
realizadas junto a editoras, ou ainda, que devam ser atualizadas por
guestdes temporais de reedicdes recentes;

§ 22 - Os nUmeros de exemplares de cada novo titulo devem, respeitados os
referenciais orcamentarios em cada periodo, obedecer aos indicativos
contidos em orientacdes emanadas pelos 6rgdos oficiais e/ou Coordenacoes
de Cursos;

§ 32 - Na indicacao de livros para aquisicao, os professores e coordenadores
de curso apresentardo, necessariamente, o titulo completo da obra, a
identificacao de seu autor, editora e edicao mais recente e/ou atualizada;

§ 42 - No que diz respeito a aquisicdo e atualizacao de periddicos, fitas de
videos e de CD-ROMS, a cada inicio de periodo letivo, os coordenadores de
cada curso, por ocasiao do planejamento semestral, deverao indicar os
titulos a serem adquiridos, devendo privilegiar os apontados pelas agéncias
de fomento cientifico e que atendam areas de conhecimento globalmente,

observando-se os seqguintes critérios:
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a - Proporcional idade equitativa entre peridédicos e CDs nacionais e
internacionais;

b - Prioridade para itens/titulos indicados pela CAPES e/ou Comissbes de
Especialistas do MEC.

§ 52 - A ampliacao na aquisicao de assinaturas de periédicos obedecera a
disponibilidade orcamentaria de cada época, garantindo-se, todavia, titulos
suficientes para o atendimento aos padrdes minimos de qualidade, bem
como aqueles apontados, em cada caso, pelos Manuais de Avaliacao do
MEC/INEP e/ou por Comissdes de Especialistas do MEC.

Art. 5° - A cada inicio de bimestre, obriga-se a Biblioteca de cada unidade
Doctum a emitir relatério de novas aquisicbes de acervo efetivadas no
periodo anterior, divulgando-o amplamente junto aos coordenadores de

cursos, professores e alunos.

Art. 62 - A aquisicdo serd realizada em conformidade com a bibliografia
especificada no projeto pedagdégico dos cursos, devendo os novos titulos
passar a constar em tal bibliografia.

Art. 72 - Apds reunir todas as sugestdes e considerando as demandas de seu
curso, o coordenador deverd encaminhar o pedido de compras diretamente a

responsavel pela administracao do acervo.

§ 12 - O pedido devera conter as informacdes necessarias e pré-
estabelecidas neste regulamento, conforme formulario em anexo (ANEXO 1).
§ 22 - Nao deverao haver intermediarios neste processo, o contato devera ser
direto entre os coordenadores e a responsavel pela administracao do acervo.

Art. 10 - A aquisicao sera feita em dois periodos por ano, nos meses de

janeiro e julho. Para tanto, a lista de encaminhamento para compras devera
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acontecer na segunda quinzena do més de abril e na segunda quinzena do

més de setembro.

Art. 11 - A quantidade de titulos a serem adquiridos devera obedecer ao
seguinte padrao:

a) Para a bibliografia basica serao adquiridos 3 a 4 titulos. Ja o nimero de
exemplares sera definido conforme o nimero de alunos matriculados no
semestre, com o numero maximo estabelecido em 10 exemplares.

b) Para a bibliografia complementar serao adquiridos 3 a 4 titulos, com 2
exemplares de cada.

Art. 12 - No momento do reconhecimento dos cursos, caso sejam efetuadas
modificacdes no referencial bibliografico das disciplinas, o acervo serd

revisto e, se necessario, sera complementado.

Art. 13 - Apds a cotacao em 03 empresas diferentes, caso seja identificado,
entre as referéncias sugeridas para compra, a existéncia de titulos
esgotados, os mesmos deverao ser substituidos por novos titulos, no

semestre posterior.
Art 14 - A aquisicao de periédicos estara condicionada a sua avaliacao pela
Capes. Caso o peridodico sugerido para a compra nao seja bem-conceituado,

0 mesmo devera ser substituido.

Art. 15 - Os casos omissos na presente Politica serdo resolvidos pela
Diretoria.

Art. 16 - Esta Politica entra em vigor a partir da data de sua publicacao,

revogando-se as disposicdes em contrario.
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A Biblioteca disponibiliza aos usuarios consulta automatizada ao acervo e
empréstimo domiciliar pelo prazo de 07 dias consecutivos para alunos e 15
dias consecutivos para funcionarios. O acervo, que agrega titulos das areas
de exatas, sociais aplicadas, humanas e da saude, pode ser consultado pelos
alunos, professores, funcionarios e comunidade, e reune livros, periddicos,
revistas e jornais, além de terminais de acesso a Internet para pesquisas

académicas, com pontos exclusivos para usuarios.

A biblioteca informatizada proporciona rapidez, agilidade e eficiéncia no
atendimento e prestacao de servicos, a otimizacao das atividades nao s6 em
relacao aos usuarios, como também no que diz respeito ao controle e
formacao do acervo, levantamentos Dbibliograficos, catalogacao,
empréstimos, reclamacao de obras em atraso e processamento técnico. O
software escolhido para o banco de dados é da Biblioteca e ADX biblioteca,
elaborado pelo Centro Doctum Tecnologia. Apresenta acesso remoto, ou seja,
pode ser acessado de qualquer computador do mundo e realizar buscas por
autor, assunto, titulo, registro ou classificacao.

Com o intuito de suprir a demanda do corpo discente na apresentacao de
trabalhos académicos, trabalhos de conclusao de curso e monografias, a
biblioteca da Faculdade preparou um manual, como forma orientar e
padronizar a aplicacdao das normas técnicas brasileiras em seus varios
cursos. O bibliotecario reserva parte de seu horario para orientacao aos
alunos quanto a normalizacao de trabalhos académicos.

A biblioteca também disponibiliza aos seus usuarios o servico de comutacao

bibliografica (COMUT ONLINE) do IBICT, que possibilita a obtencdo das cépias
de artigos existentes nas principais bibliotecas do Pais.
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O manual de normalizacao e regulamentos da Biblioteca encontram-se a
disposicao do site da Faculdade e na Biblioteca, para consulta dos alunos. As
cépias estardo disponiveis para a Comissao, por ocasiao de verificacao.

As bibliotecas da Faculdade Doctum de Juiz de Fora conta com uma
bibliotecaria e auxiliares para atendimento ao publico académico.

IV. descricao da infraestrutura fisica destinada ao curso, inclusive sobre o
compartilhamento com outros cursos, quais sejam: laboratdrios,
equipamentos instalados, infraestrutura de informatica e redes de
informacao.

INFRAESTRUTURA

1) Composicao dos prédios:

Campus Centro:

Situado a Avenida Barao do Rio Branco, n°2655 - Bairro Centro - Juiz de
Fora/MG.

I L

Area total construida 2.965,39 m?

Subsolo - drea construida 328,31 m?
Biblioteca 235,02 m?
01 sala de estudo 10,48 m?
02 salas de estudo 9,71 m? cada
Sala de Registro de Livros 10,99 m?

Térreo - Area construida 407,92 m?
Servidor 3,40 m?
Banheiro Feminino 3,40 m?
Banheiro Masculino 3,70 m?
Vestiario / Funcionéario 7,11 m?
Secretaria 46,05 m?
Sala de Registro 11,25 m?
Recepcao 33,58 m?
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Hall
2°Pavimento - Area Construida
Sala de NAP/CPA
Hall
Depésito
Lavabo Feminino
Lavabo Masculino
Xerox
3°Pavimento - Area Construida
Sala de Aula
Coordenacao
Sala de Reuniao
Sala de Pesquisa
Sala de Extensao
02 Salas para Atendimento
Sala do NDE

Recepcao

01 banheiro acessivel
feminino

01 Banheiro acessivel
masculino

01 Banheiro feminino
01 Banheiro masculino
Sala de Gestao de Crédito
Sala dos Professores
01 lavado masculino
01 lavado feminino
Depdsito
Copa

4°Pavimento - Area Construida
Auditério

01 banheiro acessivel
feminino

01 Banheiro acessivel
masculino

01 Banheiro feminino

01 Banheiro masculino
5°Pavimento - Area Construida

02 salas de aula

01 banheiro acessivel
feminino

01 Banheiro acessivel
masculino

01 Banheiro feminino
01 Banheiro masculino

144,44 m?2
194,49 m?
32,20 m?
67 m?
5,24 m?
2,72 m?
2,66 m?
22,70 m2
401,68 m?
77,26 m?
28,44 m?
10,17 m?
8,01 m?
5,54 m?
13,94 m? cada
5 m?
18,51m?>
2,82 m?

2,82 m?

13,03 m?
11,80 m?
6,66 m?
41,27 m?
2,65 m2
2,64 m?
4,66 m?
13,43 m?
233,31 m?
172,20 m?
2,62 m?

2,62 m?

9,88 m?2
9,88 m?
232,78 m?
41 m? cada
2,62 m?2

2,62 m?

9,88 m?
9,88 m?
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Sala de Reuniao

Sala de video Conferéncia
6°Pavimento - Area Construida

03 salas de aula

01 banheiro acessivel
feminino

01 Banheiro acessivel
masculino

01 Banheiro feminino

01 Banheiro masculino
7°Pavimento - Area Construida

01 sala de aula

01 sala de aula

01 sala de aula

01 banheiro acessivel
feminino

01 Banheiro acessivel
masculino

01 Banheiro feminino

01 Banheiro masculino
8°Pavimento - Area Construida

01 sala de aula

01 sala de aula

01 sala de aula

01 banheiro acessivel
feminino

01 Banheiro acessivel
masculino

01 Banheiro feminino

01 Banheiro masculino
9°Pavimento - Area Construida

01 sala de aula

01 sala de aula

01 sala de aula

01 banheiro acessivel
feminino

01 Banheiro acessivel
masculino

01 Banheiro feminino
01 Banheiro masculino

10°Pavimento - Area Construida

01 Sala de aula
Laboratério de Informéatica
Sala de Aula Interativa

01 banheiro acessivel

9,70 m?
25,80 m?
232,78 m?

43 m? cada

2,62 m?

2,62 m?

9,88 m?2
9,88 m?
232,78 m?
26,06 m?
62 m?
43,36 m?
2,62 m?

2,62 m?

9,88 m?2
9,88 m?
232,78 m?
26,06 m?
62 m?
43,36 m?
2,62 m?

2,62 m?

9,88 m?2
9,88 m?
232,78 m?
26,06 m?
62 m?
43,36 m?
2,62 m?

2,62 m?

9,88 m?
9,88 m?
232,78 m?
43,16 m?
43,66 m?
43,36 m?
2,62 m?
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feminino

01 Banheiro acessivel 2,62 m?
masculino

01 Banheiro feminino 9,88 m?
01 Banheiro masculino 9,88 m?

Todo o mobiliario das salas de aula possuem caracteristicas flexiveis para va-
riadas possibilidades de layout interno.

O acesso a todos os pavimentos deste prédio é através de escada e elevado-
res, possuindo acessibilidade em seu todo.

Campus Dom Orione:

Situado a Estrada Dom Orione, s/n° - Bairro Dom Bosco - Juiz de Fora/MG

I S

Bloco A
1°Pavimento
03 salas de Aula 66,6 m? cada
01 banheiro masculino 8,93 m?
01 banheiro feminino 8,93 m?
Secretaria Geral 39,6 m?
Cantina 33,84 m?
Xerox 6,62 m?
Biblioteca 68,77 m?
Sala de Marketing/Decom 39,6 m?
Sala de Estudo 76,91 m?
Laboratério de Informatica 81,36 m?
Sala do Servidor 8,72 m?
Sala de Patrimo6nios 8,78 m2
Cozinha 7,89 m?
Dispensa 4,26 m?
Refeitdrio 11,8 m?
02 banheiros masculinos 1,66 m?
02 banheiros femininos 1,66 m?
2°Pavimento
03 salas de aula 66,60m? cada
01 banheiro feminino 8,93 m?
01 banheiro masculino 8,93 m?
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Almoxarifado

Diretoria

Psicopedagogia

Geréncia Administrativa
Setor de Gestdao de Credito
Sala dos Professores

Sala de Informatica
Laboratérios de Informéatica
Secretaria da Coordenacao
Diretoria Académica
Coordenacoes

Laboratério de Quimica
Laboratério de Fisica

1° Pavimento

04 salas de aula

02 banheiros feminino

02 banheiros masculinos
2° Pavimento

04 salas de aula

01 banheiro feminino

01 banheiro masculino

Campus Zona Norte:

Bloco B

7,16 m?
39,6 m?
10,78 m?
67 m?
13,6 m?
31,9 m?
13,6 m?
81,16 m?
12,76 m?
9,21 m?
10,38 m?
63,14 m?
57,64 m?

62,21 m? cada

7,56 m?
5,20 m?

62,21 m? cada

7,56 m?2
8,84 m?

Situado a Rua Onofre Oliveira Sales, 16 Bairro Santa Maria - Juiz de fora/MG

I

Biblioteca
Mobiliario
Mesa redonda
Cadeiras
Salas De Estudo Em Grupo
Bancada Para Estudo
Individual ( 6 Lugares)
Quadro De Aviso
Computadores
Estantes
Revisteiro ( Periodico)
Impressora Bematech
Cadeiras Giratérias

TERREO

100 m?

Quantidade

08
28
02
01

01
07
05
01
01
03
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Baia 4 Lugares 01

Baia Com 3 Lugares 01

Escaninho 01

Ventiladores 03
Secretaria (Atendimento e 90 m?
Registro)

Mobiliario Quantidade

Baia De Atendimento (03 01

Lugares e 01 Para
Atendimento Acessibilidade)

Cadeiras Giratérias 04
Computadores 03
Impressora 01
Armario 01
Escaninho 01
Arquivos 04
Longarinas (05 Lugares) 03
Longarinas (04 Lugares) 01
Estante 01
Mesa 01
Cadeiras Fixas 04
Banheiro 01
Gestao de Crédito 05 m?2
Mobiliario Quantidade
Mesa 01
Cadeiras 02
Cofre 01
Copa 08 m?2
Mobiliario Quantidade
Geladeira 01
Mesa redonda 01
Bancada 01
Cadeiras 03
Micro-ondas 01
Quadro de aviso 01
Sala dos Professores 50 m?
Mobiliario Quantidade
Sofas 02
Planta 01
Computadores 04
Mesa 01
Cadeiras 04
Armarios 12

Mesa (06 Lugares) 01



Mesas Redondas (04
Lugares)
Impressora
Sala do Servidor
Sala 101
Mobiliario
Ventiladores
Ar condicionado
Quadro branco
Carteiras
Conjuntos escolares
Entrada
Mobiliario
Bancos
Bebedouro De Coluna
Banheiros (Com
Acessibilidade, Sendo 01
Feminino e 01 Masculino)
Lixeira Seletiva
Elevador

Sala de Aula 01
Mobiliario
Quadro Branco
Adesivos Interativos
Quadro de Aviso
Ventiladores

Conjunto De Mesa e Cadeira
Conjuntos Escolares (Mesa e

Cadeira)

Data Show

Carteira Para Cadeirantes

Cadeira de Obeso

Tela Para Projecao
Sala de Aula 02

Mobiliario

Quadro Branco

Adesivos Interativos

Quadro de Aviso

Ventiladores

Conjunto De Mesa e Cadeira
Conjuntos Escolares (Mesa e

Cadeira)
Data Show
Carteira Para Cadeirantes

02

01
22 m?

Quantidade
02
01
01
32
05

Quantidade
02
01
02

01
01
2°ANDAR

Quantidade
01
02
01
04
01
51

01
01
01
01

Quantidade
01
02
01
04
01
65

01
01
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Cadeira de Obeso 01

Tela Para Projecao 01

Sala de Aula 03
Mobiliario Quantidade
Quadro Branco 01
Adesivos Interativos 02
Quadro de Aviso 01
Ventiladores 04
Conjunto de Mesa e Cadeira 01
Carteiras 60
Data Show 01
Carteira Para Cadeirantes 01
Tela Para Projecao 01

Sala de Aula 03 - Auditério
Mobiliario Quantidade
Caixas de Som 02
Microfone 01
Pulpito 01
Data Show 01
Ventiladores 02
Cadeiras 160
Mesa com 03 Cadeiras 01
Tablados 02
Carteira Para Cadeirantes 01
Tela Para Projecao 01
Notebook 01

Banheiros
01 masculino
01 feminino

Area de Convivéncia/Cantina
Mobiliario Quantidade
Mesa Redonda 01
Cadeiras Coloridas 04
Bancos 07
Maqguina De Café 01
Bebedouros De Coluna 02
Forno Elétrico 01
Freezers Horizontal 01
Microondas 01
Estufa 01

3°ANDAR

Xerox

Mobiliario Quantidade

Computadores 02



Maquina Multifuncional
Mesas
Cadeiras
Sala de Aula 05
Mobiliario
Carteiras
Quadro Branco
Quadro de Aviso
Conjunto de Mesa e Cadeira
Ventiladores
Sala de Aula 06
Mobiliario
Carteiras
Quadro Branco
Ventiladores
Conjunto de Mesa e Cadeira
Sala de Aula 07
Mobiliario
Carteiras
Quadro Branco
Quadro de Aviso
Ventiladores
Conjunto de Mesa e Cadeira
Sala de Aula 08
Mobiliario
Carteiras
Conjunto De Mesa E Cadeira
Ventiladores
Quadro Branco
Quadro De Aviso
Sala de Aula 09
Mobiliario
Carteiras
Quadro Branco
Conjunto De Mesa e Cadeira
Ventilador
Sala da Direcao
Mobiliario
Mesa
Cadeira Giratoéria
Cadeiras
Armario
Computador
Gabinetes Tl (04 salas)

01
02
02

Quantidade
30
01
01
01
02

Quantidade
33
01
02
01

Quantidade
31
01
01
02
01

Quantidade
25
01
02
01
01

Quantidade
27
01
01
01

Quantidade
01
01
02
01
01
33 m?
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Mobiliario
Mesas
Cadeiras Giratérias
Cadeiras Fixas
Computadores
Banheiro
Longarina
Impressora

CPA/NAP
Mobiliario
Mesa

Cadeira de Atendimento

Computador

Banheiro

Mesa de Reuniao com

Cadeiras
Coordenacao Académica

Mobiliario

Mesa

Cadeira De Atendimento

Computador
Mesa

Sala da Coordenacao de Direito

Mobiliario

Mesa

Cadeiras
Impressora

Mesa Redonda
Cadeira Giratoéria

Laboratério de Informatica

Mobiliario
Computadores
Quadro

Tela para projecao
Data show

Quantidade

04

04

04

04

01

01

01

10 m2

Quantidade

01

01

01

01

01

08 m?
Quantidade
01
01
01
01
13 m?
Quantidade
01
05
01
01
01
40 m?
Quantidade
20
01
01
01

2) Condicoes de acesso para portadores de necessidades especiais

A Faculdade Doctum de Juiz De Fora vem adaptando suas instalacdes as con-

dicdes dos alunos que possam apresentar necessidades especiais, atenden-
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do a legislagao em vigor e ouvindo as sugestdes desses discentes, a fim de
facilitar o seu acesso as dependéncias da instituicao.

Assim, rampas e corrimao de acesso foram instalados, assim como banhei-

ros, em atencao as especificacdes técnicas necessarias.

Além de tais procedimentos, a instituicao tem destinado as salas do andar
térreo aos alunos portadores de necessidades especiais, também reservan-

do, para os mesmos, duas vagas no estacionamento privativo da IES.
3) Laboratdrios

A infraestrutura apresentada para a Faculdade Doctum de Juiz de Fora, conta
com laboratérios de ensino especificos para atendimentos e
desenvolvimento de aulas praticas, buscando possibilitar aos alunos a
aplicacdo dos conhecimentos tedricos adquiridos, assim como o
desenvolvimento de pesquisas complementares, utilizando as instalacdes e

equipamentos do acervo dos laboratérios.

Os laboratérios sao amplos e bem ventilados, com iluminacao direta em

todos eles, bem como iluminacao artificial.

Todos eles encontram-se em perfeito estado de conservacao, devidamente
pintados e sendo limpos com frequéncia didria.

Os laboratérios especificos de ensino para as Engenharias contém

equipamentos em quantidade adequada e boas condicdes de uso para seus
alunos. Seguem as espeficacoes:

Laboratdrio de Conforto / Maquete
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02 Termo Hidrémetro

02 Anemometer - Tavr-650

02 Decibelimetro Digital -DEC-490

02 Calibrador Para Dosimetro E Decibelimetro-Gal 5000
02 Luximetro Digital - Ld-400

01 Heliodon

04 Mesas De Vidros

39 Banquetas

Laboratoério de Eletronica/ Circuitos Elétricos

04 Osciloscépio Digital De Bancada, Minipa, Modelo Mo-2025,
Alimentacao AC 100~240V, 45~440Hz/50VA Max.

02 Osciloscépio Digital De Bancada, Minipa, Modelo Mo-2061,
Alimentacao AC 100~240V, 45~440Hz/50VA Max.

06 Gerador De Funcao GF-550. Instrutherm

01 Conjunto De Chaves Diversas, Contida Em Maleta De

Plastico Portétil, Cor Preto
05 Kit Arduino Compde-Se De: 1 Arduino, 1 Protoboard, 1

Caixa Para Armazenar Componentes, Fios Pontes Para

Protoboard
07 Multimetro Digital Minipa ET-2082c
08 Ferro de Solda 110V
02 Gerador de Funcao 2MHZ Digital ICEL GV-2002
05 Protoboard Minipa MP-1680A
04 Chave de Fenda 1/4 X 6"
04 Chave de Fenda 1/8 X 4"

54



04 Chave de Phillips 1/4 X 6"

04 Chave de Phillips 1/8 X 4"
05 Fonte de Alimentacao Simetrica FA-3030 Instrutherm
01 ( MEL-308 ) Kit Eletrénica De Poténcia

Contendo:

1 Cabo DB9; 1 Cabo USB; 1 CD Software; 1 EL-01 Cabo
Alimentacao; 1 EL-60 CPU/Fonte; 1 EL-61 IGBTS; 1 EL-62
Driver IGBTS; 1 EL-63 Disparo Trifasico; 1 EL-64 SCR'S; 1 EL-
65 Diodo; 1 EL-66 Fusiveis; 1 EL-67 Disparo Monofasico; 1
EL-68 Disparo UJT; 1 Acrilico com 3 Lampadas.

Laboratdrio de Maquinas Elétricas

01 Conjunto Didatico Mel-304 Eletrotécnica Industrial
01 Conjunto Didatico Mel-310 Maquinas Elétricas Girantes
01 Conjunto Didatico Mel-311 Partida De Motores
01 Conjunto Didatico (Clp 140if) Kit Painel CLP com CLP
01 Conjunto Didatico (Sen 250) Kit Sensores.

Contendo:

01 Maleta Contendo Mdédulos Moveis Sensores;
01 Sensor De Nivel;
01 Tripé Com Diversos Sensores.

Laboratdrio de Instalacoes Elétricas / Fisica

07 Termbmetro De Cristal Liquido

07 Multimetro Digital Amarelo DT-830b
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07 Fonte De Alimentacao (0 A 20)V Dc E (12 E 24)V Ac/30w -

110/220v

02 Estante Metdlica na Cor Cinza, Com 6 Prateleiras, Altura De
1,97m, Largura De 0,92m E Profundidade De 0,30m.

08 Kit de Fisica Completo contido em Maleta Portatil.

02 Paquimetro

06 Bidilatbmetro

02 Globo De Plasma

01 Gerador De Van De Graff, Elétrico 110v

01 Kit Didatico De Instalacao Elétrica Residencial - Criativa

02 Conjunto Didatico (Rel 201) Kit Eletricidade Basica
Residencial

01 Kit De Fisica Frankchlim contendo os instrumentos para

estudos de dtica, termodinamica, eletromagnetismo,
fluidos e mecanica dos sélidos

Laboratorio de Quimica

01 Autoclave Vertical Bio Eng, Mod A30, 220v, 2000w,
Patrimoénio 1949

01 Quadro Lousa de Vidro, 0,96 X 1,11m

01 Deionizador Fisatom, 220v, 3600w, Patrimonio 1951; Barril

Em Pvc Capacidade Para 30l, Com Torneira Externa,
Patrimé6nio 1948

01 Dessecador Vidrolabor de Vidro 250m/M

01 Barril Para Depdsito de Pipetas, em PVC

01 Capela De Exaustao, Branca 120v, Com Motor De Exaustao
Modelo 1/25, 127v

01 Balanca Eletrénica Gehaka, Mod Bg 400, Série

04041916001017, Max 404g, Min 0.02g, Classe li
Patrimo6nio 0000001909
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10
02
01

01

01
01
05
14
14
14

01

01

13
24

01

01

01

01

Microscépio De Luz, Alimentacdo Ac 110-220v, 50~60hz
Suporte Metalico, Com Arco Para Funil

Balanca Eletronica, Max 2200g, D=0.01g, E=10d, Série
Hk1111063977

Ph Metro Master, Portatil, Ph De 0 A 14, Temp. De 0 A
+100°c

Jarra Anairobica 2,51, Patrim6nio 0000001936

Suporte Com Furador Contendo 12 Pecas
Escova Para Lavar Vidrarias

Pisseta

Pinca Metélica De Dissecacao, 11.5cm

Tela De Amianto, 14x14cm E Suporte Tripé Para Bico De
Bunsen

Ph Metro De Bancada lon Phb500, Microprocesso
Ph/Mvmeter, Série 139, Alim 120 V

Banho Maria Wea, Modelo 2201, 120v, 750 W, NUmero
1113

Bico de Bunsen Afixados em Bancadas de Marmore

Banquetas de Estrutura De Aluminio Prata com Acolchoado
Branco

Medidor De Oxigénio Dissolvido Portatil Microp. Sonda de 4
Metros. Hi9146, Contido Em Maleta Portatil.

Chuveiro Lava Olho De Emergéncia Em Pvc com
Acionamento Manual.

Forno Mufla, Mod Sp-1200dm/C, Série 0813/144p, 3.5kw,
16 A, 220v. Splabor. Com 1 Rampa E 1 Patamar 20x15x15
cm

Espectrofotébmetro

Laboratdrio de Mecanica Dos Solos / Materiais De Construcao /

Resisténcia Dos Materiais / Topografia
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01

08
01

01
03
01
01
01
01
02
02
02
02
01
02
04
02
01
02
02
02
01
01

Balanca Eletrénica Gehaka, Mod Ag200, Série
04071401001022, Max 199.599g, Min 10mg Classe |,

Patriménio 0000001908
Lixeira Com Pedal, Branco, De 80l.

Escova Metdlica Para Limpeza Deforma Para Corpo De

Prova De Concreto.
Martelo De Ferro

Colher De Pedreiro

Nivel De Bolha De Aluminio

Peneira Para Areia

P& Com Cabo

Enxada Com Cabo

Crondmetro

Concha Para Concreto

Régua Comum 60cm Inox

Funil Para Forma De Corpo De Prova De Concreto
Conjunto Com 40 Cépsulas De Aluminio
Lupa

Trena De 30 M

Paquimetro Manual

Lupa 8 Vezes

Densimetro De Solo

Aparelho De Vicat Para Ensaio De Cimento
Almofariz E Mao De Grau

Trado Helicoidal

Trado Concha
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02
01l
18

01

01
01

01

01
01

02
01

Aparelho De Le Chatelier Com Aferidor
Kit De Determinacao De Equivalente De Areia

Forma Cilindrica Metalica 10x20cm, Para Corpo De Prova

De Concreto.
Aparelho De Umidade Pressao Tipo Speedy: O Conjunto E

Composto Por: 1 Aparelho Diamond Series A04; 1 Flanela; 1
Espatula; 2 Esferas De Diametro Aproximado 1cm; 1 Colher
De Cha; 1 Recipiente Com Diametro Aproximado De 9.5cm
Com Uma Profundidade De 1 Cm; 1 Garrafa Feita De
Material Metalico Resistente(18.5cm Altura Aproximada),
Essa Garrafa Possui Uma Tampa Que Acoplada A Ela Existe
Um Marcador Tipo Relégio Com As Unidades Kgf/Cm2. O
Conjunto Esta Contido Em Uma Mala De Madeira.

Betoneira Com Capacidade Para 320 L

Aparelho Casagrande Manual Com Rolamento Com
Contador Indicador De Golpes Digital : Possui 1 Cinzel
Chato;1 Calibrador De Altura; Tem Sua Base Com

Dimensdes Aproximadas De 14.4x12.4x6.0cm.
Balanca Marte, Modelo Ls-50, Série 342897, Max 51 Kg, Min

200g, Classe lii.

Prensa De Tijolos Ecolégicos, Modelo V- 3 Gold, Cor Verde
Esclerébmetro Tipo N, E Bigorna Para Calibracao De
Esclerbmetro Analdgico

Conjunto De Peneiras Para O Teste De Granulometria
Prensa Hidraulica Manual Digital. Com Indicador

Digital De Forca Aplicada, Com Unidade Em Tf (tonelada
Forca), Esse Indicador Com As Medidas 22.5x19x10 Cm. A
Parte Central Da Prensa Com Medidas 40x27x85 Cm
Aproximados. Bomba Hidraulica Manual. A Prensa E

Indicador, Tem Cor Predominante Azul.
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01

01

01

01

01

05
01
02
04
10
03
01

04
01
04
03
01
01
08

Camara De Cura Automatica Fortest; Alimentacao 220 V;
Aquecimento 0,5 Kw; Precisao Na Temperatura +- 1 °c;

Precisao (temperatura Interna) < 1,5; Umidade >= 90°C.
Agitador Magnético Fisatom Com Aquecimento Diam De 18

Cm, Mod 753a, Série 1412874, 230v, 60hz, 1050 W.
Agitador Eletromagnético De Peneira 8x2 Material Chapa

De Aco, Capacidade Com Timer E Desliga Automatico Até
30 Minutos, 110/220 V, Reostato Para Controle Das

Vibracdes; Com Cor Predominante Preto.
Slump Test Completo Fortet, Composto Por: Cone, Concha,

Colar, Base (chapa De Ferro) E Haste.
Dispositivo Para Tracao Flexao Com Regulagens Para Corpo

De Prova 10x10x40 Cm - 15x15x50 Cm - Fortest
Espatula De Madeira E Aco Inoxidavel

Balanca Marte Ad5000, Max 5010g, Min 5g, Classe li
Trena De Fibra De Vidro 30 M

Frigideira, Diametro 28 Cm

Placa De Vidro- Limite De Plasticidade (Ip)

Cbr- Soquete Manual 4,536 Kgf

Cbr- Extrator De Amostras Hidraulico (proctor / Marshall /

Cbr)
Cbr- Cilindro Para Ensaio Proctor Modificado Isc

Cbr- Prensa Manual 5000 Kgf, Com 2 Extensémetros
Extens6metro Analégico 10mm-0,01mm

Balde Plastico Graduado 20l

P& De Bico Com Cabo De Madeira

Cbr- Par De Peso Bipartido (sobre Carga) 10lb

Bandeja Galvanizada- 50x30x5 Cm, Com Alcas
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02
01l

01
01
01
01
01
01
01
01
01
01
01

02

01
03
01

08
02
03
01

03

Recipiente Cilindrico- Diametro 12 X 17 Cm Capacidade 2I

Slump Test- Conjunto Completo ( Base De Aco, Haste, Funil,

Cone)
Colher Para Corpo De Prova, Diametro 10x20 Cm

Chapman- Conjunto Completo (frasco, Régua, Estojo)
Fogareiro A Gas - Tipo Liquinho

Becker De Plastico 2000ml

Becker De Plastico Graduado- 1000ml

Becker De Plastico Graduado- 600ml

Becker De Plastico Graduado- 250ml

Espatula De Aco Inox, 10 X 2 Cm

Dispersor Elétrico De Amostras Completo- Bivolt 110/220v.
Penetrémetro De Solos Com Anel 100kgf.

Conjunto Determinacao De Densidade Com Funil(Diam 5")

In Situ
Cbr- Prato Perfurado Com Haste Ajustavel Em Latdo Para

Extens6metro.
Cbr- Disco Espacador ( 5" Diametro X 2. 1/2" De Altura).

Tripé Porta Extensémetro Para Cbr/Isc

Estufa De Secagem, Modelo EI-1.5, N° 320804314, 110/220

V, 1100 W, Patrimdénio 0000001906
Almofariz De Porcelana Cap. 1.160 Cc, Com Mao De Gral

Cron6metro Digital 60 Min- Sensibilidade 1/10 Seq.
Globo Terrestre, Diametro 30 Cm

Kit Réguas De Madeiras - 1 Compasso, 2 Esquadros E 1
Régua
Caixas Para Separacao De Rocha

61



02
01l
01
01

01

01

04
06
04
02
02
08
02
01
04
01
01

01
12
03

Bussola Dg08 Orient
Carta De Solo - Munsellsoil Color Book

Martelo P/ Geélogo- E3-22p

Trado Holandés Tp-3" - Sonda Terra (1 Cagcamba Diam. 3" E

20cm + 2 Hastes 40 Cm +1 Cabo + 2 Chaves Fixas
18/19mm + Estojo Em Lona )

Trado Tipo Caneco 2" - Sonda Terra (1 Cacamba Diam. 2" E

20cm + 2 Hastes 40 Cm +1 Cabo + 2 Chaves Fixas

18/19mm + Estojo Em Lona )
Cj - Mapas ( Espirito Santo + Planeta Terra + Brasil

Vegetacao + Brasil Nossa Terra )
Baliza

Baliza Nac ( Apenas Hastes Composta De 2 Segmentos )
Bastao 3,60 Metros (para Prisma)

Bastao 2,50 Metros

Trena 30,00 Metros

Prisma Com Suporte, Bolsa Para Transporte

Bussula Dql8 9015 Nac2

Bussula Com Lupa Escalimetro E Régua.

Tripe Para Estacao Total / Gps / Nivel

2 Gps, Chc, Cada Um Em Maleta Portatil

Umbrela Amarela

Radio Comunicador Intelbras (com O Par De Aparelhos),
Twin 9.6 Km
Nivel Nds32 Geodectic

Receptor Gps Explorist 110 Magellan

Mira De Aluminio Graduada -4 Metros
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01 Estacao Total Eletrénica, Geodetic Et G2, Com Precisdo
Nominal Linear=+4+-2mm+2ppmxd, E Precisao Nominal
Angular= 2""; Temperatura:25°C; Pressao: 700mmhg.

O Conjunto Contem: 1 Estacao Total; 2 Baterias; 1 Cabo De
Alimentacao; 1 Fonte De Alimentacao Hc-V, Ac100-240v,
50~60hz; 1 Manual De Instrugdes; 1 Tripé. O Conjunto Esta
Contido Em Uma Maleta Portatil De Cor Amarela.

01 Estacao Total Sanding, Manfra Sts-755I, Cor Verde
02 Prisma Novo

01 Topo Evn Versao Campo Com Chave- Software

02 Nivel Nds32 Geodectic

02 Tripe Para Estacao Total / Gps / Nivel

01 Trena De 50 Metros - Fibra De Vidro

Laboratdrio Dos Fluidos / Hidraulica / Instalacoes Hidraulicas

01 Bancada Didatica Hd24- Canal De Escoamento Aberto

01 Bancada Didatica Hd98d- Sistema De Tubulacdo Fechada (dupla)

01 Sistema Didético - Instalacdes De Um Sistema De Distribuicdo De Agua
Fria

Laboratodrios de Informatica

A infraestrutura apresentada para a Faculdade Doctum De Juiz De Fora conta

com laboratérios de ensino e desenvolvimento e conexao com a Internet.

Toda a estrutura esta amparada por servidores que se dividem em 02
categorias principais.
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Todos os laboratérios estao conectados, proporcionando acesso continuo
para a realizacao de trabalhos e pesquisas, checagem de e-mail,
disseminacao de listas de discussao e paginas web.

Com o0 uso dos servidores proxy e squid, garantimos a seguranca e
otimizacao do link de acesso. O servidor squid conta com um cache de
paginas com capacidade para 30 GB, que é verificado sempre que um
acesso é requisitado. Estando a pagina requisitada no cache sua resposta é
imediata, evitando que o servidor faca uma requisicao na Internet,

garantindo assim uma melhor performance do sistema de acesso.

O servidor proxy garante que toda requisicao de acesso passa por nosso
servidor web garantindo a seguranca da rede. Assim, nenhuma maquina faz
requisicao diretamente a Internet, estando sempre protegida por nosso

servidor que, por sua vez, conta com a protecao de um firewall especifico.

Todas as regras de acesso interno e externo sao suportados pelo firewall que
€ a Unica maquina da rede institucional que faz e aceita requisicdes diretas
da Internet.

A faculdade conta com uma equipe de monitoria capacitada para auxiliar os
ingressantes no uso dos equipamentos e softwares disponiveis. A mesma

equipe é responsavel pelos treinamentos iniciais dos alunos.

Os laboratérios sao amplos e bem ventilados, com iluminacao direta em

todos eles, bem como iluminacao artificial com lampadas fluorescentes.

Todos eles encontram-se em perfeito estado de conservacao, devidamente
pintados e sendo limpos com frequéncia didria.
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Os Laboratérios de Ensino em Computacao (LEC) contém equipamentos em
quantidade adequada e boas condicdes de uso para seus alunos. Seguem as
especificacoes:

Condicoes de Conservacao das Instalacoes

A preocupacao com a manutencao e conservacao das instalacdes fisicas e
dos equipamentos é entendida como elemento essencial para oferecer aos
alunos, professores e funcionarios um ambiente com condicdes satisfatorias

e adequadas ao processo de aprendizagem.

Todos os laboratérios encontram-se em perfeitas condicdes de uso e
conservacao. A manutencdo e reposicao de pecas e equipamentos é feita
observando a politica de aquisicao de equipamentos. A Instituicdo conta com
a presenca de um Gerente de Suporte, profissional com formacao em Ciéncia
da Computacao e especializacao em Administracao de Redes para zelar pelo

bom funcionamento de rede de comunicagcao e equipamentos.

Normas e Procedimentos de Seguranca
A instituicdo conta com uma politica de uso e acesso dos alunos aos
laboratérios. A cada semestre é entregue aos alunos os procedimentos que

devem ser observados para uso dos mesmos.

Politica de Contas de Usuarios

Cada usudrio possui uma conta de acesso que Ihe da direito a:
1. Armazenamento de arquivos;
2. Utilizacao de softwares e aplicativos disponiveis;
3. Conta de e-mail.

Esse espaco sera de 40MB e de uso exclusivo do aluno. Sua privacidade é
garantida pela sua senha de acesso que deve ser confidencial e
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intransferivel.

As contas serao centralizadas nos servidores de arquivos e, dessa forma, os
alunos podem utilizar qualguer maquina da rede garantindo que sempre
estarao em seu ambiente de trabalho. A autenticacao de senhas e contas
também é feita por esses servidores que, além dos arquivos dos usuarios,
também disponibilizarao alguns softwares e aplicativos.

Dentro de seu ambiente de trabalho o aluno possui acesso total, podendo
utiliza-lo da maneira que |he parecer conveniente. Assim, o aluno tem
liberdade para executar suas tarefas sem prejudicar as tarefas de

gerenciamento do sistema operacional.

Os usuarios administrativos tém acesso ao servidor de arquivos centralizado,
independente do sistema operacional da estacao de trabalho. Isso é feito
mediante a integracao das redes Windows-Linux via servidor SAMBA.

Cada servidor de arquivo conta com um sistema didrio de backup,
garantindo sempre a integridade dos arquivos dos usudrios e também do

sistema.

Politica de Acesso a Internet

A Faculdade Doctum De Juiz De Fora conta com um link de acesso a Internet
de 1 Mbps, utilizando tecnologia de conexao via cabeamento, tendo os
alunos acesso irrestrito a Internet durante 24 horas.

Todos os laboratérios estao conectados, proporcionando acesso continuo

para a realizacao de trabalhos e pesquisas, checagem de e-mail,
disseminacao de listas de discussao e paginas web.
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Com o uso dos servidores proxy e squid garantiremos a seguranca e
otimizacao do link de acesso. O servidor squid conta com um cache de
paginas com capacidade para 30 GB, que é verificado sempre que um
acesso é requisitado. Estando a pagina requisitada no cache sua resposta é
imediata, evitando que o servidor faca uma requisicao na Internet,

garantindo assim uma melhor performance do sistema de acesso.

O servidor proxy garante que toda requisicao de acesso passa por nosso
servidor web garantindo a seguranca da rede. Assim, nenhuma maquina faz
requisicao diretamente a Internet, estando sempre protegida por nosso

servidor que, por sua vez, conta com a protecao de um firewall especifico.
Todas as regras de acesso interno e externo sao suportadas pelo firewall que
€ a Unica maquina da rede institucional que faz e aceita requisicdes diretas
da Internet.

Normas de Funcionamento

Cada estudante, apds fazer sua matricula, recebera uma senha pessoal e

intransferivel para utilizar os computadores do laboratério.
Os computadores serao utilizados pela ordem de chegada dos estudantes e
quando houver mais de cinco estudantes aguardando na fila de espera o

tempo de uso estard limitado em 30 minutos.

O estudante poderd reservar um computador com 02 dias de antecedéncia
em horario pré-estabelecido pela monitoria.
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O uso dos computadores sera exclusivamente para trabalhos escolares,
pesquisa e atividades relacionadas ao estudo, sendo vedada a sua utilizacao
para outros fins.

Todo estudante devera zelar pelos equipamentos, utilizando-os de forma
adequada.

O estudante que nao respeitar as normas podera ter a sua senha cancelada

temporariamente.

Equipamentos de Seguranca

Para assegurar a seguranca dos usuarios, os equipamentos elétricos, de
Internet, de redes, ar-condicionado, extintores sao periodicamente
verificados. Todos os LECs contam com a presenca de monitores treinados
durante todo o periodo de funcionamento para atender da melhor maneira

0S usuarios.

As salas que abrigam os LEC foram projetadas dentro dos melhores padrdes
técnicos disponiveis, dimensionado para a demanda de cargas do fim a que
se destinam, estando em perfeito estado de funcionamento. Todas as
instalacdes necessdarias ao funcionamento estdao devidamente mantidas e
com o fator seguranca priorizadas e ao mesmo tempo mantendo um padrao
estético de excelente qualidade, j& que se trata de local com grande
demanda de utilizacao.

Atividades (Planejamento, Abrangéncia ou Areas de Ensino
Atendidas, Qualidade, etc) - cada curso deve preencher essa parte

Os Laboratérios se encontram abertos a todos os membros da comunidade

académica e da sociedade em geral para as mais diversas atividades, como
ensino, atividades de extensao, grupos de estudo, pesquisas e treinamentos.

68



Os LECs sao utilizados pelos cursos da Instituicao para as mais diversas
atividades, como ensino, atividades de extensao, grupos de estudo,

pesquisas e treinamentos.

Servicos Prestados (Planejamento, Abrangéncia ou Areas de Ensino
Atendidas, Qualidade, etc)

Os LECs estao disponiveis para a comunidade académica, durante seis dias
por semana. Os alunos e professores podem usar os computadores para
acessar a Internet e todos os recursos computacionais disponiveis, como

softwares diversos, contam de e-mail, digitacao de trabalho, entre outros.

Periodicamente é oferecido um curso gratuito de introducao aos alunos, o
gue garante que todos tenham acesso as tecnologias desenvolvidas pelo
Instituto Doctum.

Os docentes podem ainda criar de listas de discussdes e impressao de
documentos, durante todo o semestre.

O Adx é um sistema de administracao académico, desenvolvido para
gerenciar os varios aspectos de uma instituicdo de ensino superior,
possibilitando aos usuarios funcdes que vao desde a inclusdo de um novo
curso até o requerimento de documentos oficiais pelos alunos. O programa é
capaz de gerenciar, de forma integrada, o fluxo de informacao da diretoria,
da secretaria, do professor, do aluno, das coordenacodes, da biblioteca e da

tesouraria. As principais vantagens do sistema sao:
O fato de utilizar tecnologia baseada na Web faz com que a utilizacao do

software nao se limite apenas ao ambiente institucional, dando liberdade ao
usuario de trabalhar em qualquer lugar, a qualquer hora.
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O sistema permite a automacao de diversas tarefas académicas como:

v Inscricao do candidato ao concurso vestibular via web;

v Requerimento online pelos alunos;

v' Rematricula online pelos alunos;

v Realizacao das atividades e provas das disciplinas EAD pelos alunos;

v' Geracao de histéricos escolares baseando-se nas informacdes lancadas

pelos professores;

v Matricula de alunos em dependéncias caso tenham sido reprovados;

v Disponibilizacao automatica das notas para os alunos;

v Controle de atividades Complementares dos alunos;

v Emissao de boletos pelos alunos;

v Gerenciamento do acervo bibliografico;

v'Acesso a Biblioteca Virtual.

v" O ambiente do professor permite a definicao de diversas atividades
(planejamento de aula, plano de ensino, trabalhos avaliativos, testes,
atividades em classe e atividades complementares), nao impondo limites

numeéricos de avaliacdes préprias dos didrios manuais.
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v' Geracao automéatica dos dados do diario escolar:
O diario escolar é gerado levando em conta a grade horaria e o calendario
escolar fazendo assim com que sejam lancadas apenas datas validas para o

professor.

v' Geracao de boletins totalizando notas e faltas no fim do semestre.

Seguranca dos dados:

O sistema de acesso é feito em duas camadas: a primeira é garantida pelo
préprio sistema, que libera o acesso apenas para usuarios cadastrados e a
segunda camada é feita pelo banco de dados que permite acesso apenas as
tabelas que o perfil do usudrio necessita para executar suas tarefas,
impedindo o acesso a todas as outras.

Os servidores sao hospedados com firewall de protecao, evitando acessos de

pessoas nhao autorizadas, ou e de locais nao autorizados.

O aluno tem acesso a seus dados académicos: notas, freqliéncia e agenda
de avaliacdes imediatamente apds o professor té-los lancado em seu diario.

Orientacao de aluno

A faculdade conta com uma equipe de monitoria, capacitada para auxiliar os

alunos no uso dos equipamentos e softwares disponiveis.

Durante todo o periodo de funcionamento dos laboratérios, os monitores
estao presentes auxiliando os alunos e professores e garantindo que todos
0os recursos disponiveis estejam sendo usados de maneira adequada,

maximizando o aproveitamento de equipamentos e softwares disponiveis.
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A equipe de monitoria também é responsavel pelos treinamentos iniciais dos
alunos, que passam por oficinas introdutérias nas primeiras semanas de
aula. O objetivo dessas oficinas é apresentar todos os recursos disponiveis e
capacitar o aluno a utilizar de forma correta os equipamentos e softwares
com os quais ele ira trabalhar.

No inicio do semestre o aluno ja recebe a senha para utilizar os recursos
computacionais da IES, onde o mesmo recebe junto as regras de utilizacao
da rede, durante a entrega todos o0s alunos conhecem o parque
computacional e é ministrado um mini-curso de utilizacao da rede para os
novatos e durante todo o semestre os monitores dos laboratdrios ministram

cursos para tirar eventuais ddvidas dos alunos.
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