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Instituto Ensinar Brasil

CENTRO UNIVERSITARIO DOCTUM DE TEOFILO OTONI

ESTATUTO

TITULO |
DA INSTITUICAO E SEUS OBJETIVOS

CAPITULO |
DA INSTITUICAO

Art. 12 O Centro Universitario Doctum de Tedfilo Otoni, também identificado por UNIDOCTUM, com
limite de atuagao territorial circunscrito ao municipio de Tedfilo Otoni, Estado de Minas Gerais, € uma
instituicdo privada de ensino superior com sede a Rua Gustavo Leonardo, 1.127, Bairro Sao Jacinto, na
mesma cidade onde esta sediado.

Pardgrafo Unico. O Centro Universitdrio Doctum de Tedfilo Otoni, rege-se por este Estatuto, pelo
Estatuto da Entidade Mantenedora, por seu Regimento Geral, pelos regulamentos e atos normativos
internos e pela legislacdo pertinente vigente.

Art. 22 O Centro Universitario Doctum de Tedfilo Otoni é mantido pelo Instituto Ensinar Brasil,
doravante denominado Rede de Ensino Doctum, associa¢do civil privada, com sede na cidade de Belo
Horizonte, Estado de Minas Gerais e foro civil na comarca da mesma cidade.

Art. 32 O Centro Universitario Doctum de Tedfilo Otoni tem como missdo “transformar a vida das
pessoas pela educacgdo”.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 42 S3o objetivos do UNIDOCTUM:

| - estimular a criagdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do pensamento reflexivo;

Il - formar diplomados nas diferentes areas de conhecimento, aptos para a inser¢cdo em setores
profissionais e para a participagao no desenvolvimento da sociedade brasileira, e colaborar na sua
formacdo continua;

ESTATUTO - Centro Universitario Doctum de Teodfilo Otoni — UNIDOCTUM
Aprovado no credenciamento da IES — Portaria MEC n2 1.255 de 28/11/2018




Il - incentivar o trabalho de pesquisa e investigacao cientifica, visando o desenvolvimento da ciéncia e
da tecnologia e da criacdo e difusdo da cultura, e, desse modo, desenvolver o entendimento do homem
e do meio em que vive;

IV - promover a divulgagao de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que constituem patrimonio
da humanidade e comunicar o saber através do ensino, de publicacdes ou de outras formas de
comunicagao;

V - suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional e possibilitar a
correspondente concretizagao, integrando os conhecimentos que vao sendo adquiridos numa estrutura
intelectual sistematizadora do conhecimento de cada geracao;

VI - estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente, em particular os nacionais e
regionais, prestar servicos especializados a comunidade e estabelecer com esta uma relacdo de
reciprocidade;

VIl - promover a extensdo, aberta a participagao da populagao, visando a difusdao das conquistas e
beneficios resultantes da criagao cultural e da pesquisa cientifica e tecnoldgica geradas na Instituigao; e

VIII - atuar em favor da universalizacdo e do aprimoramento da educacdo basica, mediante a formacdo e
a capacitacao de profissionais, a realizacdo de pesquisas pedagdgicas e o desenvolvimento de atividades
de extensdo que aproximem os dois niveis escolares.

CAPITULO Il
DA AUTONOMIA

Art. 52 O UNIDOCTUM goza de autonomia para criar, organizar e extinguir, em suas sedes, cursos e
programas de educacdo superior nos termos da legislacdo em vigor, assim como remanejar ou ampliar
vagas nos cursos existentes.

Paragrafo uUnico. No limite do exercicio de sua autonomia, sdo asseguradas ao UNIDOCTUM, sem
prejuizo de outras, as seguintes atribuicdes:

| - estabelecer sua politica de ensino, pesquisa e extensao;

I - fixar os curriculos dos seus cursos e programas, observadas as diretrizes gerais pertinentes;

lll - estabelecer planos, programas e projetos de pesquisa cientifica, produgdo artistica e cultural e
atividades de extensao;
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IV - interagir com instituicdes culturais e cientificas nacionais e estrangeiras, para o desenvolvimento de
projetos integrados de interesse da Instituicao;

V - estabelecer seu regime académico e didatico-cientifico;

VI - conferir graus, diplomas, titulos e outras responsabilidades universitarias;

VIl - propor a reforma deste Estatuto, no que couber, e submeté-la a aprovacdo da Entidade
Mantenedora e do 6rgao competente do Ministério da Educagao;

VIII - elaborar e reformar seu Regimento Geral, os Regimentos internos e regulamentos especificos, em
consonancia com as normas gerais atinentes;

IX - fixar critérios para a selecdo, admissao, promocao e habilitacao de alunos;

X - firmar contratos, acordos e convénios, atuando como interveniente, junto com a Entidade
Mantenedora, nos casos que, por sua natureza, exijam a participagao desta ultima;

Xl - aprovar e executar planos, programas e projetos de investimentos referentes a obras, servigos e
aquisicées em geral, bem como administrar rendimentos conforme o disposto nas normas pertinentes;

XIl - receber subvencbes, doagdes, herancas, legados e cooperacgdo financeira resultante de convénios
com entidades publicas e privadas nacionais e internacionais; e

XIll - estabelecer o regime de direitos e deveres para aplicar penalidades aos membros dos corpos
docente, discente e técnico administrativo, respeitadas determinacdes e os principios legais, este
Estatuto e Regimento Geral da Instituicdo.

TiTuLo 1l
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

CAPITULO |
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 62 O Centro Universitdrio Doctum de Tedfilo estrutura-se em Cursos e tem como 6érgaos de sua
diregao administrativa e didatica:

| - Orgdos da Administragdo Superior:
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a) Deliberacdo superior: Conselho Universitario;

b) Execucdo superior: Diretoria Geral.

1. Orgdos de Assessoria da Diretoria Geral:

a) Assessoria de Comunicagdo e Marketing;

b) Assessoria juridica; e

c) Ouvidoria.

2. Orgio de Execugdo Auxiliar

a) Procurador Institucional

3. Coordenadoria Académica:

a) Coordenadoria Geral de Graduacao;

b) Nucleo de Educacdo a Distancia - NEaD;

c) Coordenadoria de Pesquisa e Pds-graduacado; e

d) Coordenadoria de Extensao.

4. Geréncia Administrativa:

a) Coordenadoria de Tecnologia de Informacdo;

b) Coordenadoria Financeira;

c) Coordenadoria de Recursos Humanos; e
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d) Coordenadoria de Infraestrutura e Servigos.

5. Orgdos de Apoio da Diretoria Geral:

a) Comissao Propria de Avaliacdo;

b) Comité de Etica; e

a) Secretaria de Controle e Registro Académico.

Il - Administragao Basica:

a) Coordenadoria Geral de Graduacéo;

b) Colegiado de Curso;

c) Nucleo Docente Estruturante; e

d) Coordenadoria de Curso.

Il - Orgdos Suplementares.

CAPITULO Il
DA ADMINISTRACAO

Secao |
Do Conselho Universitario

Art. 72 O Conselho Universitario, érgao maximo de natureza normativa, consultiva e deliberativa do
UNIDOCTUM, é constituido:

| - pelo Diretor Geral, seu Presidente;

Il - pelo Coordenador Académico;
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lll- pelo Coordenador Geral de Cursos de Graduacdo; pelo Coordenador do Nucleo de Educacdo a
Distancia; pelo Coordenador de Pesquisa e Pds-graduacdo; pelo Coordenador de Extensdo; e pelo
Gerente Administrativo;

IV- por 3(trés) representantes do corpo docente do UNIDOCTUM de Tedfilo Otoni;

V - por 3(trés) representantes do corpo discente do UNIDOCTUM de Tedfilo Otoni;

VI - por 4(quatro) coordenadores de curso;

VII - por um representante da Entidade Mantenedora; e

VIII - por um representante do corpo técnico-administrativo;

§ 12 Os representantes dos professores, dos coordenadores de curso e o do corpo técnico-
administrativo sao eleitos entre seus pares, em eleigdo realizada pela Coordenadoria Académica, para
mandato de 2(dois) anos, permitida uma reconducéo;

§ 22 Os representantes do corpo discente sdo eleitos entre seus pares para mandato de 1(um) ano,
permitida uma reconducado; e

§ 32 O representante da Entidade Mantenedora é por ela diretamente designado para mandato de
2(dois) anos, permitida uma reconducao.

Art. 82 S3o atribuicoes e competéncias do Conselho Universitario do UNIDOCTUM de Teéfilo Otoni:

| - formular o planejamento, as diretrizes, politicas e normas gerais do UNIDOCTUM;

II- zelar pela concretizacdo da missdo e objetivos propostos pelo UNIDOCTUM;

IlI- exercer funcao fiscalizadora do UNIDOCTUM;

IV- deliberar sobre as propostas de modificagao na organizagao administrativa do UNIDOCTUM;

V - resolver, em grau de recurso, todas as questdes administrativas ou disciplinares que lhe forem
encaminhadas;
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VI- aprovar este Estatuto, seus anexos e alteragGes propostas, encaminhando-os para posterior
aprovacado pelos 6rgdos competentes;

VII- aprovar a concessao de titulos honorificos;

VIII- aprovar o Regimento Geral do UNIDOCTUM e suas alteragdes;

IX- aprovar o Plano de Desenvolvimento Institucional do Centro Universitario Doctum de Tedfilo Otoni;

X - solucionar, nos limites de sua competéncia, os casos omissos e as duvidas que surgirem na aplicagao
deste Estatuto; e

Xl - exercer as demais atribuicdes de sua competéncia, por forca da legislacdo em vigor e deste Estatuto.

Secgao Il
Da Diretoria Geral

Art. 92 A Diretoria Geral, 6rgdo superior executivo que superintende, coordena e fiscaliza todas as
atividades universitarias, é exercida pelo Diretor Geral, escolhido e designado pela Entidade
Mantenedora, com mandato de quatro anos, podendo ser reconduzido ao cargo.

Paragrafo Unico. Em suas faltas e impedimentos eventuais, o Diretor Geral sera substituido por um dos
Coordenadores, designado pela Mantenedora.

Art. 10. A Diretoria Geral serd auxiliada e assessorada pela Coordenadoria Académica e Geréncia
Administrativa, independente da criacao de outras.

Art. 11. Junto a Diretoria Geral, nos termos deste Estatuto, funcionardo os seguintes o6rgaos
permanentes de assessoramento:

| - Assessoria de comunicacdo e Marketing;

Il - Assessoria juridica; e

Il - Ouvidoria.
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Art. 12. Como 6rgdo de execucdao auxiliar da Diretoria Geral, a administracdo do UNIDOCTUM serd
assistida por um Procurador Institucional como interlocutor entre o drgdo federal competente nos
termos da legislacdo vigente e a Instituicdo, responsavel pela coleta de dados e insercdo desses nos
sistemas de informacdo do orgdo federal competente nos termos da legislacdo vigente e pelo
acompanhamento dos processos de regulacdo da Instituicao.

Paragrafo unico. O Procurador Institucional e sua Equipe vinculam-se as atividades da Diretoria Geral,
com reporte direto ao Diretor Geral.

Secgao lll
Dos Orgios de Assessoria da Diretoria Geral

Subsecao |
Da Assessoria de Comunicagao e Marketing

Art. 13. A Assessoria de Comunicagdao e Marketing é o 6rgao de apoio a Diretoria Geral responsavel pelo
assessoramento em assuntos relacionados a comunicacdo com a comunidade interna, externa,
imprensa e demais 6rgdos de comunicacdo, bem como pela da imagem, divulgacdo e promocgdo do
UNIDOCTUM frente aos diversos segmentos da sociedade.

Paragrafo unico. A Assessoria de Marketing e Comunicacdo tera como seu titular um servidor técnico-
administrativo, indicado pelo Diretor e designado pela Entidade Mantenedora.

Art. 14. Dentre as atribuicGes da Assessoria de Comunicacdo e Marketing compete ao setor:

| - articular com todos os setores e Orgdos da Instituicdo, captando informacdes de interesse da
comunidade universitaria e divulgando-as;

Il - coordenar a cobertura informativa e jornalistica das solenidades e acdes da Diretoria Geral,
Coordenadoria Académica e Coordenadoria Administrativa, Coordenadorias de Curso e demais setores
da Instituicao;

[ll - dar assisténcia na elaboragao de todo o material informativo correspondente as atividades da
Instituicdo, a ser divulgado pela imprensa;

IV - orientar a preparagao de relatérios, folhetos e outras publicagdes para a divulgagdao das atividades
da Instituicdo editando textos e matérias de dudio e video;
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V - assessorar o UNIDOCTUM na drea de publicidade, propaganda e marketing, coordenando as ag¢oes
de comunicagdo da Instituicdo junto as agéncias de publicidade, agéncias noticiosas e veiculos de
comunicacao;

VI - assessorar o UNIDOCTUM na darea de Relagdes Publicas, ou seja, planejar e executar cerimoniais de
eventos da Instituicdao, além de criar estratégias de comunicagdo para a comunidade universitaria e
publico externo;

VIl - elaborar e manter atualizado o catalogo institucional do UNIDOCTUM, no site da instituicdo e
demais locais de acesso da comunidade universitaria, observada a legislagdo em vigor e diretrizes da
Coordenadoria Académica;

VIII - desenvolver a politica de comunicagdao do UNIDOCTUM, definindo as diretrizes basicas para o
alinhamento da sua imagem perante a sociedade;

IX - promover e divulgar as atividades de informagao ao publico interno e externo acerca das agdes do
Uni Doctum, através dos canais disponiveis de comunicagao;

X - promover o relacionamento entre o UNIDOCTUM, imprensa e demais interessados;

XI - organizar meios rapidos e praticos de acesso e controle da informacdo, cuidar da publicidade dos
atos oficiais da Diretoria Geral, Conselho Universitario entre outros; e

XII - disponibilizar dados da imagem institucional e manter arquivos das informacdes divulgadas sobre a
Instituicao.

Subsecao
Da Assessoria Juridica

Art. 15. A Assessoria Juridica é o érgdo responsavel pela representacdo juridica do UNIDOCTUM e tem
por finalidade prestar assessoramento juridico ao Diretor Geral e aos érgdos da administracdo superior
e intermediaria da Instituicdo, bem como defender seus interesses em juizo e ou fora dele.

Art. 16. Compete ao Assessor Juridico, entre outras atribuigdes:

| - exercer a assessoria do Centro Universitario Doctum de Tedfilo Otoni, relacionada com matéria
juridica;
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Il - atuar extrajudicialmente nas questdes contenciosas deque fizer parte, ativa ou passivamente, o
UNIDOCTUM;

Il - emitir parecer sobre acordos, convénios, ajustes, contratos, sob o aspecto de legalidade juridica, no
interesse da Instituicao;

IV - emitir parecer sobre assuntos juridicos submetidos a sua apreciagao;

V - antever riscos procedimentais e atuar preventivamente em questdes a ela pertinentes; e

VI - exercer outras atividades que Ihe sejam, explicita ou implicitamente, concernentes.

Subsecao Il
Da Ouvidoria

Art. 17. A Ouvidoria constitui-se em uma instancia independente, cuja finalidade basica é a de identificar
e/ou acolher, analisar e, sempre que for o caso, encaminhar aos 6rgdos e autoridades institucionais,
com propostas de solugdo, as questdes, problemas e necessidades da comunidade universitaria, bem
como da comunidade externa, no intuito de que sejam aprimorados 0s processos, as decisdes e 0s
encaminhamentos realizados pelos 6rgdos gestores do UNIDOCTUM.

Art. 18. No desempenho de suas fungbes, o ocupante da Ouvidoria deverd sempre se orientar pelos
principios da exceléncia do ensino e dos servicos educacionais, do exercicio responsavel da cidadania e
pelo respeito a ética académica.

Art. 19. O Conselho Universitario, por proposta do Diretor Geral, regulamentara a organizacdo e
funcionamento da Ouvidoria por meio de Regimento Interno.

Secao IV
Do Diretor Geral

Art. 20. S3o atribuicoes do Diretor Geral:

| - superintender todas as atividades do UNIDOCTUM e representa-lo perante as autoridades
educacionais, a sociedade e a Mantenedora, assegurando o exercicio da autonomia institucional;

Il - cumprir e fazer cumprir as resolugdes do Conselho Universitario, este Estatuto, o Regimento Geral e
a legislagao e normas vigentes;
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Il - convocar e presidir o Conselho Universitario, com direito a voto, além do de qualidade;

IV - presidir todos os atos universitarios a que estiver presente;

V - conferir graus, expedir diplomas, certificados e titulos profissionais;

VI - assinar acordos, convénios ou contratos;

VII - promover a elaboragao do planejamento anual de atividades, a elaboragao da proposta
orgamentdria e a sua execugao;

VIII - indicar, a Mantenedora, a admissdao do pessoal docente e técnico-administrativo, apds o
cumprimento dos requisitos estabelecidos neste Estatuto, no Regimento Geral, na Consolidagdo das Leis
do Trabalho e demais normas aplicaveis;

IX - encaminhar ao Conselho Universitario prestagao de contas e o relatério anual das atividades;

X - tomar decisdes, quando necessarias, ad referendum do Conselho Universitario;

Xl - propor ao Conselho Universitario a concessdo de titulos honorificos e de prémios;

XII - autorizar qualquer pronunciamento publico que envolva, sob qualquer forma, o UNIDOCTUM;

XIII - constituir comissOes para resolver matérias de interesse da Instituicao;

XIV - designar os ocupantes de cargos e funcdes de dire¢do, coordenadoria, secretaria e demais funcdes
ou empregos de conformidade com a Entidade Mantenedora;

XV - exercer o poder disciplinar, de acordo com as normas vigentes;

XVI - delegar competéncia;

XVII - zelar pela fiel observancia da legislagao da educagao superior, deste Estatuto, do Regimento Geral
e demais normas internas; e

XVIII - exercer quaisquer outras atribuigdes previstas na legislagdo vigente, neste Estatuto e no
Regimento Geral do UNIDOCTUM.
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Secao V
Da Coordenadoria Académica

Art. 21. A Coordenadoria Académica é o 6rgdo executivo que superintende, coordena e fiscaliza os
aspectos atinentes aos procedimentos de Graduagdao, Pds-Graduagao e Pesquisa e Extensdao do
UNIDOCTUM, e é composta:

| - pela Coordenadoria Geral de Graduacao;

Il - pela Coordenadoria Geral de Cursos;

Il - pela Coordenadoria do Nucleo de Educacdo a Distancia;

IV - pela Coordenadoria de Pesquisa e Pés-graduagao; e

IV - pela Coordenadoria de Extensao.

Art. 22. O Coordenador Académico sera indicado pelo Diretor Geral e designado pela Entidade
Mantenedora, tendo por atribuicdo auxiliar o Diretor Geral em sua gestdo por expressa delegacdo de
competéncia, além de ser responsavel pela execugdo, supervisao e acompanhamento das atividades de
suas areas de competéncia na Instituicdo, em articulacdo com a Diretoria Geral.

Paragrafo Unico. As atribuicGes e competéncias da Coordenadoria Académica serdo dispostas no
Regimento Geral do Centro Universitario Doctum de Tedfilo Otoni.

Secao VI
Da Geréncia Administrativa

Art. 23. A Geréncia Administrativa é o drgdo executivo que superintende, coordena e fiscaliza as
atividades administrativas, financeiras e atinentes ao desenvolvimento fisico e patrimonial do
UNIDOCTUM, e é composta por:

| - Coordenadoria de Tecnologia da Informacao;

Il - Coordenadoria de Recursos Humanos;

Il - Coordenadoria Financeira; e

ESTATUTO - Centro Universitario Doctum de Teodfilo Otoni — UNIDOCTUM

15 Aprovado no credenciamento da IES — Portaria MEC n2 1.255 de 28/11/2018




V - Coordenadoria de Infraestrutura e Servicos.

Pardgrafo Unico. Estdo subordinados a Geréncia Administrativa do UNIDOCTUM os Orgdos
Suplementares: Biblioteca e Laboratorios.

Art. 24. O Gerente Administrativo sera indicado pelo Diretor Geral e designado pela Entidade
Mantenedora, tendo por atribuicdo auxiliar o Diretor Geral em sua gestao por expressa delegacdo de
competéncia, além de ser responsavel pela execugdo, supervisao e acompanhamento das atividades de
suas areas de competéncia na Instituicao, em articulagao com a Diretoria Geral.

Art. 25. As atribuicdes e competéncias do Gerente Administrativo serdo dispostas no Regimento Geral
do Centro Universitario Doctum de Tedfilo Otoni.

Secao VII
Dos Orgios de Apoio da Diretoria Geral

Subsecao |
Da Comissdo Propria de Avaliagdo

Art. 26. A Comissdo Propria de Avaliacdo (CPA), integrada ao Sistema Nacional de Avaliacdo da
Educacdo Superior (SINAES), funciona como 6rgdo de apoio da Diretoria Geral, com a incumbéncia de
realizar as atividades de avaliacdo institucional do UNIDOCTUM, em todas as areas e atividades,
conforme o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI), e as atividades de articulagdo com o 6rgao
federal competente nos termos da legislacdo vigente, que geram prestacbes de informacdes
institucionais e atos regulatérios.

Art. 27. Compete a Comissao Propria de Avaliacdo:

| - conceber, formular e propor as politicas e as diretrizes para a avaliacdo institucional e docente da
Instituicdo, nos termos da legislagdo vigente, para aprovacdo pelo Conselho Universitario;

Il - implementar, coordenar e executar, a partir das politicas e diretrizes aprovadas pelo Conselho
Universitario, o processo permanente de avaliagdo institucional e docente.

Art. 28. O Regimento Geral do UNIDOCTUM estabelecera a composicdo, a estrutura e as normas de
funcionamento da Comissao Prépria de Avaliagdo.

Paragrafo unico. A organizagao, o funcionamento e as atribuigdes da Comissdo Prépria de Avaliagao sao
disciplinados por regulamentagao proépria aprovada pelo Conselho Universitario do UNIDOCTUM em
conformidade com a legislagao em vigor.
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Subsecao
Do Comité de Etica em Pesquisa - CEP

Art. 29. O Comité de Etica em Pesquisa - CEP do UNIDOCTUM é um colegiado interdisciplinar e
independente, de relevancia publica, de cardter consultivo, deliberativo e educativo, criado para
defender os interesses dos participantes da pesquisa em sua integridade e dignidade e para contribuir
no desenvolvimento da pesquisa dentro de padrdes éticos.

Paragrafo Gnico. O Comité de Etica em Pesquisa esta vinculado administrativamente a Diretoria Geral,
autébnomo em decisdes de sua algada e de natureza multidisciplinar e multiprofissional e independente
com munus publico, de carater consultivo, deliberativo e educativo, e obedece ao regulamento préprio,
aprovado pelo Conselho Universitario.

Subsecao Il
Da Secretaria de Controle e Registro Académico

Art. 30. A Secretaria de Controle e Registro Académico é o 6rgdo suplementar superior e central de
desempenho das atividades administrativas do UNIDOCTUM e obedece a determinagdes deste Estatuto,
do Regimento Geral da Instituicdo e ao regulamento especifico aprovado pelo Conselho Universitario.

§ 19 Ligados a Secretaria de Registro e Controle Académico e subordinados diretamente ao Diretor Geral
estdo: o Nucleo de Atendimento ao Aluno e o Setor de Registro de Diplomas e Certificados.

§ 292 A Secretaria de Registro e Controle Académico é dirigida por um coordenador designado pela
Mantenedora, ouvida a Diretoria Geral, com titulagdo minima de graduado.

Art. 31. Além de coordenar todas as atividades do setor, compete ao Coordenador da Secretaria de
Registro e Controle Académico a responsabilidade pela guarda e conservacdo do acervo académico
como “Depositario do Acervo Académico” (DAA) da Instituicdo.

Subsecao IV
Outros Orgéos de Apoio

Art. 32. A Diretoria Geral, por decisdo do Conselho Universitdrio podera criar o Nucleo de Apoio
Psicopedagdgico — NAP e Nucleo de Acessibilidade como 6rgaos de apoio a estrutura superior,
mediante atos normativos, apds aprovagao do Conselho Universitario, além de outros suplementares
gue se facam necessarios ao cumprimento dos objetivos institucionais.
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Art. 33. O Nucleo de Apoio Psicopedagoégico — NAP é dérgdo responsavel por desenvolve agdes
psicopedagodgicas e de acolhimento da demanda da comunidade académica (docentes e alunos) visando
a promocao do bem-estar, o desenvolvimento integral e o ajustamento psicopedagodgico do estudante
da Instituicdo, proporciona condicdo essencial ao processo de ensino e aprendizagem e ao sucesso
académico pessoal e profissional.

Art. 34. O Nucleo de Acessibilidade é 6rgao que visa a eliminar barreiras fisicas, de comunicagdo e de
informagdo que restringem a participagdo e o desenvolvimento académico e social de pessoas com
necessidades especiais.

CAPITULO IlI
DOS ORGAOS BASICOS DE ADMINISTRACAO ACADEMICA

Secgao |
Do Curso

Art. 35. A administracdao académico-cientifica é responsabilidade dos Cursos, integrada por Colegiado e
Coordenadoria.

Art. 36. O Curso é a unidade basica do UNIDOCTUM, para o desenvolvimento das fun¢des de ensino,
pesquisa e extensdo e de apoio técnico-administrativo, sendo integrado por professores e alunos dos
componentes curriculares que o constituem e pelo pessoal nele lotado que ndo seja exclusivamente
docente.

Paragrafo Unico. Cada curso de graduacdo constitui uma unidade académico-administrativa.

Art. 37. O Curso é constituido pelo Colegiado de Curso, como érgao deliberativo e normativo, e pela
Coordenadoria, para as tarefas executivas.

Secao ll
Da Coordenadoria Geral da Graduagao

Art. 38. A Coordenadoria Geral da Graduagao é 6rgao que assessora a Diretoria Geral e Coordenadoria
Académica na coordenagao e supervisao das atividades de Ensino de Graduagao.

Art. 39. Compete a Coordenadoria Geral da Graduagdo, entre outras atribui¢des:

| - supervisionar e orientar as coordenagdes dos cursos de graduagao:

Il - observar o cumprimento das politicas definidas pelo Conselho Universitario, no que se refere ao
ensino de graduacgao;
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Il - acompanhar o processo académico, supervisionando os Projetos Pedagoégicos dos Cursos de
Graduacao;

IV - coordenar e acompanhar as agdes para recebimento de visitas de avaliadores do 6rgdo federal
competente nos termos da legislagdo vigente em processos de reconhecimento, recredenciamento e
avaliagdo institucional;

V- acompanhar os indicadores externos de avaliacdao dos cursos de graduacao; e

VI - coordenar a politica institucional que atendem necessidades especificas da comunidade académica;

VII - coordenar o processo seletivo para o ingresso extra vestibular.

Secgao lll
Dos Colegiados de Curso

Art. 40. O UNIDOCTUM tera um Colegiado de Curso para cada um dos cursos em funcionamento,
incluindo os cursos de bacharelado, licenciatura, de graduacgao tecnoldgica e os cursos de pds-graduacao
stricto sensu.

Art.41. O Colegiado de Curso é drgdo consultivo em matéria administrativa e disciplinar e deliberativa
em matéria de natureza didatico-cientifica atinente ao curso.

Art. 42. O Colegiado de Curso sera composto pelo Coordenador, seu presidente nato, e os seguintes
membros efetivos:

| - o Coordenador do Curso, que o preside;

Il - pelos docentes responsaveis pelos Componentes Curriculares que estejam vinculados ao curso;

Il - por 2 (dois) representantes dos alunos regularmente matriculados no Curso, eleitos por seus pares;

IV - pelos tutores a distancia e presencial, cuja participagao deve ser viabilizada por videoconferéncia,
qguando se tratar de curso oferecido na modalidade a distancia.

Pardgrafo Unico. Os representantes do corpo discente sdo eleitos entre seus pares para mandato de
1(um) ano, permitida uma reconduc¢do por mais um ano, desde que estejam regularmente matriculados
NO Mesmo curso.
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Art. 43. As atribuicoes do Colegiado de Curso serdo estabelecidas no Regimento Geral do Centro
Universitario Doctum de Tedfilo Otoni.

Secao IV
Do Nucleo Docente Estruturante - NDE

Art. 44. Cada curso de graduagdao do UNIDOCTUM contara com um Nucleo Docente Estruturante — NDE,
formalmente constituido.

Art. 45. O NDE constitui-se de um grupo de docentes de um respectivo curso de graduacdo, com
atribuicbes académicas de acompanhamento, atuante no processo de concepc¢do, consolidacdo e
continua atualizagao do projeto pedagdgico do curso.

§ 12 A nomeagao dos membros é feita através de ato do Diretor Geral do Centro Universitario Doctum
de Teofilo Otoni.

§ 22 A composigao, as atribuigdes e o funcionamento do NDE serdao estabelecidos no Regimento Interno
aprovado pelo Conselho Universitario do Centro Universitario Doctum de Tedfilo Otoni.

Secao V
Da Coordenadoria do Curso

Art. 46. A Coordenadoria de Curso € o elo entre o aluno, o UNIDOCTUM e os professores, ajustando,
facilitando e administrando a execuc¢do de todos os procedimentos técnico, administrativos e
académicos para o pleno funcionamento do curso sob sua responsabilidade.

Art. 47. Caberd a Coordenadoria de Curso promover a organizacdo didatico-cientifica e de distribuicdo
de pessoal do respectivo curso, congregando professores para os objetivos comuns de ensino,
pesquisa/iniciacdo cientifica e extensdo.

Art. 48. A Coordenadoria de Curso é exercida pelo Coordenador de Curso, nomeado pelo Diretor Geral
dentre pessoas de notério conhecimento das questGes educacionais e da legislacdo do ensino, com
mandato de 2 (dois) anos, podendo ser reconduzido.

§ 12 O Coordenador de Curso deve possuir habilitacdo na area especifica do curso a ser coordenado,
estar devidamente registrado no seu respectivo conselho profissional e ter o seu nome aprovado pela
Mantenedora.

§ 22 O Coordenador de Curso na modalidade a distancia segue as atribui¢gdes indicadas no Regimento
Interno do Nucleo de Educagao a Distancia.
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Art. 49. As atribuicdes dos coordenadores de curso sdo estabelecidas no Regimento Geral do Centro
Universitario Doctum de Tedfilo Otoni.

CAPITULO IV
DOS ORGAOS SUPLEMENTARES

Art. 50. OUNIDOCTUM contara com os seguintes orgaos suplementares definidos como unidades
técnico-administrativas e de assisténcia a comunidade universitdria, subordinados ao Gerente
Administrativo, cujo funcionamento e organizagao serao definidos em Regulamentos proprios:

| - Biblioteca; e

Il - Laboratorios.

Secgao |
Da Biblioteca

Art. 51. A biblioteca do UNIDOCTUM é organizada de modo a atender aos seus objetivos e a missao e
objetivos da Instituicao e obedece ao regulamento préprio, aprovado pelo Conselho Universitario.

Paragrafo Unico. A biblioteca é dirigida por um profissional bibliotecario designado e empossado pelo
Diretor Geral.

Secao ll
Dos Laboratodrios

Art. 52. Os laboratérios, conjunto de recursos fisicos e técnicos, tém como finalidade apoiar o exercicio
regular das atividades praticas do ensino e da pesquisa do Centro Universitario Doctum de Teofilo Otoni.

Paragrafo unico. Os laboratérios vinculam-se, administrativamente, ao Gerente Administrativo e,
tecnicamente, ao Coordenador de Curso, correspondentes as areas de ensino e pesquisa as quais tém
afinidades.

Secao lll
Dos Demais Servigos e Orgdos Suplementares

Art. 53. Outros orgdos suplementares e demais servicos de natureza técnico-cientifica, cultural,
recreativa e assistencial aos estudantes poderdo ser criados e serdo regidos por regulamento préprio.
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TITULO 1l
DO ENSINO, DA PESQUISA E DA EXTENSAO

CAPITULO |
DO ENSINO

Art. 54. O UNIDOCTUM pode ministrar as seguintes modalidades de cursos:

| - de graduagdo (presenciais e a distancia, atendida a legislagdo pertinente em vigor), abertos a
candidatos que tenham concluido o ensino médio ou equivalente e tenham sido classificados em
processo seletivo;

Il - de pds-graduagdo, compreendendo programas de mestrado e doutorado, cursos de especializagdo,
aperfeicoamento e outros, abertos a candidatos diplomados em curso superior e que atendam as
exigéncias da instituicao;

lll - sequenciais de formagao especifica, organizados por campo de saber, abertos a candidatos que
tenham concluido ensino médio ou equivalente e selecionados de acordo com as normas fixadas pelo
Conselho Universitario;

IV - de extensdo, abertos a candidatos que atendam aos requisitos estabelecidos em cada caso pela
instituicao.

Paragrafo unico. Os cursos oferecidos pelo Centro Universitario Doctum de Tedfilo Otoni podem ser
ministrados em regime presencial, semipresencial ou a distancia, desde que atendidos os requisitos
legais.

CAPITULO Il
DA PESQUISA

Art. 55. A pesquisa, entendida como busca de novos conhecimentos e técnicas,serd promovida e
fomentada como meio privilegiado de inovac¢do e enriquecimento das atividades de ensino e extensao.

Art. 56. Os programas e projetos de pesquisa, coordenados pela Coordenadoria de Pesquisa e Pos-
graduagdo, serdo aprovados nos termos das normas e critérios estabelecidos pelo Conselho
Universitario.
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CAPITULO Il
DA EXTENSAO

Art. 57. As acGes de extensdo constituem um processo educativo, cultural, de atendimento ao estudante
e cientifico que articula o ensino e a pesquisa de forma indissocidvel, para viabilizar a relagao
transformadora entre o UNIDOCTUM e a sociedade.

Art. 58. As atividades de extensdo tém como objetivo apoiar o desenvolvimento social através de
programas e projetos conforme regulamentacao especifica.

TITULO IV
DA COMUNIDADE UNIVERSITARIA

Art. 59. A comunidade universitaria é constituida pelos Corpos Docente, Discente, Técnico-
administrativo e de Tutores.

CAPITULO |
DO CORPO DOCENTE

Art. 60. O corpo docente do Centro Universitario Doctum de Tedfilo Otoni é constituido por professores
habilitados que exercem atividades de ensino, pesquisa e extensdo, bem como aquelas de carater
administrativo-pedagdgico que seja privativo do pessoal docente.

Art. 61. As normas e diretrizes gerais aplicaveis ao corpo docente sdo estabelecidas neste Estatuto, no
Regimento Geraldo UNIDOCTUM, na legislacdo em vigor e demais normatizacdes proprias do Centro
Universitario Doctum de Tedfilo Otoni.

Art. 62. S3o consideradas atividades académicas, proprias do pessoal docente da Educacdo Superior:

| - as pertinentes ao ensino, a pesquisa e a extensdo, que, indissociaveis, visem a aprendizagem, a
producdo do conhecimento e a ampliacdo e transmissdo do saber e da cultura;

Il - as que estendem a comunidade as atividades de ensino e os resultados da pesquisa, na forma de
CUrsos e servigos especiais; e

Il - as inerentes ao exercicio de coordenadoria, assessoramento, chefia, coordenadoria e assisténcia na
propria instituicdo, bem como nos casos previstos na legislagao.
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CAPITULO II
DO CORPO DISCENTE

Art. 63. Constituem o Corpo Discente do UNIDOCTUM os alunos regularmente matriculados.

Art. 64. Os alunos dos cursos de graduacdo, nos termos da legislacdo em vigor, poderdo organizar o
Diretdrio Central de Estudantes e os Centros Académicos ou Diretdrios Académicos, estes, por curso ou
area de conhecimento.

Art. 65. Os membros da comunidade académica estardo sujeitos ao regime disciplinar, definido no
Regimento Geral do UNIDOCTUM.

CAPITULO Il
DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 66. O corpo Técnico-Administrativo do UNIDOCTUM é composto pelos auxiliares de administragao
escolar contratados para o exercicio de atividades de gestao da Institui¢dao, suporte e apoio necessarios
ao normal funcionamento das atividades de ensino, pesquisa cientifica e extensdo, na modalidade
presencial e a distancia.

Paragrafo unico. Ndo sdo considerados do corpo técnico-administrativo, os funcionarios que
desenvolvem atividades de tutoria, suporte de informatica, seguranca, servicos gerais, limpeza,
motorista, estagiario e jardineiro.

Art. 67. A contratacdo dos funcionarios do corpo técnico-administrativo é feita através da
Mantenedora, mediante processo seletivo, no qual se valorizam a formacdo escolar e extraescolar, a
experiéncia profissional e o perfil técnico exigido para o cargo.

Art. 68. Os direitos e deveres do corpo técnico-administrativo sdo definidos no Regimento Geral do
UNIDOCTUM.

CAPITULO IV
DO CORPO DE TUTORES

Art. 69. O corpo de tutores serd constituido por profissionais graduados na area especifica dos cursos a
serem oferecidos e sera classificado quanto a atuagdo em Tutor a Distancia e Tutor Presencial.

Art. 70. O tutor a distancia, no exercicio da fungdo ndao docente, participa ativamente da pratica
pedagdgica. E um profissional graduado na area do curso, devidamente capacitado para uso das
Tecnologias da Informagdao e Comunicagdo, que atua a partir da instituicdo e por meio do ambiente
virtual de aprendizagem, medeia o processo pedagdgico entre estudantes geograficamente distantes e
os polos de apoio presencial que eles frequentam.
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Paragrafo Unico. Constituem atribuicGes do Tutor a Distancia:

| - esclarecer duvidas pelos foruns de discussdo na internet, pelo telefone, pela participacdo em
videoconferéncias;

Il - promover espagos de construgdo coletiva de conhecimento;
Il - selecionar material de apoio e sustentar teoricamente os conteudos; e

IV - assistir ou auxiliar o professor nos processos avaliativos de ensino-aprendizagem.

Art. 71. O tutor presencial, no exercicio da fungdo nao docente, participa ativamente da pratica
pedagdgica. E um profissional graduado na area do curso, devidamente capacitado para uso das
Tecnologias de Informagdao e Comunicagao, que atende aos alunos nos polos, em hordrios
preestabelecidos.

Paragrafo Unico. Constituem atribuigcdes do Tutor Presencial:

| - auxiliar os alunos no desenvolvimento de suas atividades individuais e em grupo, fomentando o
habito da pesquisa, esclarecendo duvidas em relagdo ao ambito de sua atividade, bem como ao uso das
tecnologias disponiveis;

Il - participar de momentos presenciais obrigatorios, tais como aulas praticas em laboratdrios e estagios
supervisionados, quando se aplicam; e

Il - auxiliar ou assistir o professor nos processos avaliativos de ensino-aprendizagem.

TiTULO V
DO RELACIONAMENTO COM A ENTIDADE MANTENEDORA

Art. 72. A Entidade Mantenedora é responsavel pelo UNIDOCTUM, perante as autoridades publicas e o
publico em geral,incumbindo-lhe tomar as medidas necessarias ao seu bom funcionamento, respeitando
os limites da legislagdo em vigor e deste Regimento Geral, da liberdade académica dos corpos docente e
discente, da autoridade prépria de seus érgdos deliberativos, consultivos e executivos.

Art. 73. A relacdo entre o UNIDOCTUM e a Entidade Mantenedora se fara através da Diretoria Geral,
respeitados os principios filoséficos que norteiam o trabalho da Instituicao.

Art. 74. Compete principalmente a Mantenedora promover adequadas condi¢des de funcionamento de
atividades do UNIDOCTUM, colocando a sua disposicdo os bens moveis e imdveis necessarios, de seu
patrimonio ou de terceiros a ela cedidos e assegurando-lhe os suficientes fatores humanos e recursos
financeiros.
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§ 12 A mantenedora reserva-se a administracdo orcamentdria, financeira, contabil e patrimonial do
Centro Universitario.

§ 22 Os servicos de Tesouraria e de Contabilidade do UNIDOCTUM sdo exercidos por profissionais
habilitados, contratados pela Entidade Mantenedora, a quem cabe designar-lhes as funcdes e encargos.

§ 32 Dependem de analise de viabilidade e aprovagdao da mantenedora em instancia final:

| - 0 orcamento anual do Centro Universitario;

Il - a assinatura de convénios, contratos e acordos nos casos que, por sua natureza, exijam a
participacdao da Mantenedora;

lll - as decisdes dos érgdos colegiados ou administrativos que impligue em aumento de despesa ou
reducdo de receita;

IV - a admissdo ou dispensa de pessoal;

§ 42 A Entidade Mantenedora pode vetar deliberagbes de o6rgdos colegiados ou executivos da
Administracdo do UNIDOCTUM que impliguem em aumento de despesas ou surgimento de novas
obrigacles financeiras ndo contempladas no orcamento a ser repassado pela Entidade Mantenedora
gue sejam incompativeis com os fins institucionais.

TiTULO VI
DO PATRIMONIO E DO REGIME FINANCEIRO

Art. 75. O patrimonio colocado a servico do UNIDOCTUM ¢é administrado nos termos da legislacdo, deste
Estatuto e das normas estabelecidas pela Mantenedora.

Art. 76. Os recursos financeiros da UNIDOCTUM s3o obtidos por meio de:

| - dotacBes financeiras da Mantenedora;

Il - dos encargos educacionais, representados por mensalidades, anuidades, taxas, contribuicdes e
emolumentos;

Il - rendas provenientes de prestacao de servicos;
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IV - subvencdes, auxilios, convénios, contribuicGes, doacdes e verbas a ela destinadas por instituicdes
publicas ou privadas, por pessoas fisicas ou juridicas, nacionais ou estrangeiras;

V - renda de bens e da aplicacdo de valores patrimoniais.

§ 12 O exercicio contabil coincide com o ano civil.

§ 22 Os recursos gerados ou obtidos pelo UNIDOCTUM sao utilizados na consecugdo de seus objetivos e
aplicados conforme provisdao dos recursos necessarios estabelecida pela prépria Instituicdo e aprovada
pela Entidade Mantenedora.

Art. 77. As relagdes entre o aluno ou seu responsavel e o UNIDOCTUM e a sua Mantenedora sao
disciplinadas em contrato de prestagao de servigos educacionais, elaborado na forma da lei e assinado
pelas partes envolvidas, obedecidas a legislagdo vigente, este Estatuto, o Regimento Geral e as normas
emanadas dos colegiados superiores.

TITULO VI
DOS TITULOS HONORIFICOS

Art. 78. O UNIDOCTUM pode conceder titulo de Professor “Honoris Causa”, tomada por voto secreto de
2/3 (dois tercos) de seus membros.

§ 12 O titulo de Benemérito é concedido a pessoas que tenham prestado ajuda relevante a Instituicao.

§ 22 O titulo de Professor “Honoris Causa” é concedido a professores e pesquisadores ilustres, que
tenham prestado servigco ou contribuicdo relevante a ciéncia, a técnica ou a cultura.

Paragrafo Unico. A outorga dos titulos a que se refere esse art. 78 é realizada na forma do regulamento
proprio a ser estabelecido pelo Conselho Universitario.

TITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 79. A investidura em qualquer cargo ou fung¢dao ou a matricula em qualquer um dos cursos ou
programas do UNIDOCTUM importam na aceitagao plena de todas as normas e exigéncias estabelecidas
neste Estatuto, no Regimento Geral e nos demais regulamentos internos.
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§ 12 O compromisso referido no caput desse art. 76 implica o acatamento das decisdes dos 6rgados e
autoridades universitarias, inclusive quanto as formas e aos prazos estabelecidos para o cumprimento
das obrigacbes assumidas com a instituicdo, constituindo falta punivel o seu ndo acatamento.

§ 22 O UNIDOCTUM adotara as medidas que julgar necessdrias para assegurar o cumprimento das
obrigacdes referidas nesse art. 76, em juizo ou fora dele, por quem de direito.

Art. 80. Ao UNIDOCTUM é vedado promover ou autorizar manifestacdes de cardter politico-partidario,
racial ou religioso.

Art. 81. Das decisdes dos drgaos colegiados cabe pedido de reconsideracao e interposi¢cdo de recurso, de
acordo com as disposicdes do Regimento Geral do UNIDOCTUM.

Art. 82. Ressalvados os casos de alteracdo por disposicdes legais imperativas, qualquer alteracdo neste
Estatuto devera ser aprovada por 2/3 (dois tergos) dos membros presentes do Conselho Universitario,
apos parecer técnico dos drgdos internos competentes sobre a matéria em analise.

Paragrafo Unico. As alteragdes estatutarias referentes ao ensino entrarao em vigor, apenas, no periodo
subsequente ao de sua aprovacao.

Art. 83. Os casos omissos neste Estatuto serdo resolvidos pelo Conselho Universitario ou pela Entidade
Mantenedora, no ambito de suas atribuicGes e competéncias, ou, em caso de necessidade ou urgéncia,
pelo Diretor Geral, ad referendum, daquele 6rgdo ou Entidade.

Art. 84. Este Estatuto juntamente com a sua norma complementar, o Regimento Geral do Centro
Universitario Doctum de Teodfilo Otoni, entram em vigor na data de sua aprovacao.

Tedfilo Otoni (MG), 21 de dezembro de 2018.

Prof/ Cldudio Cezar AzévedodéA
Presidente - Instituto Ensinar Brasil
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